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Reglemente for kommunstyrelsen
STYRELSENS UPPGIFTER

ALLMANT OM STYRELSENS UPPGIFTER

1 § Styrelsen har ett helhetsansvar for kommunens verksamheter,
utveckling och ekonomiska stallning.

Styrelsen ska leda och samordna forvaltningen av kommunens
angeldagenheter och ha uppsikt dver 6vriga namnders verksamhet
(ledningsfunktion). Styrelsen ska ocksa ha uppsikt dver verksamhet som
bedrivs i kommunala bolag, stiftelser och kommunalférbund.

Styrelsen ska leda kommunens verksamhet genom att utdva en samordnad
styrning och leda arbetet med att ta fram styrdokument fér kommunen
(styrfunktion).

Styrelsen ska félja de fragor som kan inverka pa kommunens utveckling och
ekonomiska stallning och fortlépande i samrad med namnderna félja upp
de faststallda malen och aterrapportera till fullmaktige
(uppfoljningsfunktion).

Styrelsen ansvarar for i detta reglemente angivna uppgifter jamte sadana
uppgifter som inte lagts pa annan namnd (sarskilda uppgifter). Harutover
ansvarar styrelsen for de uppgifter som framgar av kommunallagen
(2017:725) och annan lagstiftning.

ORGANISATION INOM VERKSAMHETSOMRADET

2 § Styrelsen ansvarar for att dess organisation ar tydlig och &ndamalsenlig
med hansyn till fullméaktiges faststallda mal och styrning, samt lagar och
andra forfattningar for verksamheten.

Styrelsens foérvaltning utgors av kommunledningsférvaltningen samt av
samhallsbyggnadsférvaltningen i arenden hanforliga till kommunstyrelsens
ansvarsomraden avseende oOversiktlig och langsiktig fysisk planering, mark-
och exploateringsfragor, GIS-fragor, energiradgivning samt fragor om
fysiskt skydd samt fastighetsforvaltning, lokalforsoérjning och hamnfragor.

Kommunledningsférvaltningen

Kdpings kommun Telefon Besdksadress E-post och webb
731 85 Koping 0221-250 00 Barnhemsgatan 2 kommunledning@koping.se
www.koping.se



KOPINGS
KOMMUN 2020-09-23

2 (18)

LEDNINGSFUNKTIONEN OCH STYRFUNKTIONEN

ALLMANT OM LEDNINGSFUNKTIONEN OCH STYRFUNKTIONEN

3 § Styrelsen ansvarar for beslut om samordning mellan namnderna och
gransdragning mellan ndamndernas kompetens. Styrelsen ansvarar for att
en effektiv och andamalsenlig organisation uppratthalls.

STYRELSENS OVERGRIPANDE UPPGIFTER

4 § Styrelsen ska

leda arbetet med, och samordna utformningen av, 6vergripande
och strategiska mal, riktlinjer och ramar for styrningen av hela den
kommunala verksamheten samt géra framstallningar i malfragor
som inte ar férbehallen annan ndmnd,

utova uppsikt 6ver dvriga namnders beslut,

ha uppsikt 6ver sadan avtalssamverkan som sker enligt
kommunallagen (2017:725) 9 kap. 37 § eller enligt annan lag eller
forfattning,

ha ett Overgripande ansvar for interna sdkerhetsfragor i
kommunen,

ha hand om kommunens personaladministrativa system,
ekonomisystem, dokument- och drendesystem, e-postsystem, IT-
system, kommunikationssystem, skaderapporteringssystem,
passersystem och fortroendemannaregister,

ha ett 6vergripande ansvar for att sakerhetsskyddslagen (2018:585)
foljs,

anstalla kommunchef samt besluta om instruktion for denne,
anstalla forvaltningschefer,

hos fullmaktige, 6vriga namnder och andra myndigheter gora de
framstallningar som behovs,

kontinuerligt folja verksamheten i 6vriga namnder,

ansvara for utformning och utveckling av kommunens system for
intern kontroll i enlighet med vad fullmaktige sarskilt beslutar,
ansvara for samordningstraffar med namndernas ordféranden och
forvaltningschefer,

uppratta forslag till program med mal och riktlinjer for sddana
kommunala angeldgenheter som utfors av privata utforare,
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bereda eller yttra sig i arenden som ska handldggas av fullmaktige i
enlighet med kommunallagen (2017:725),
verkstalla fullmaktiges beslut, om fullmaktige inte beslutat annat.

Om fullmaktige inte har beslutat nagot annat, avgor styrelsen hur de
arenden som fullmaktige ska handlagga ska beredas. Styrelsen far uppdra
at en fortroendevald eller at nagon anstalld att besluta om remiss av
sadana drenden.

STYRELSENS LEDNINGSFUNKTION
5 & I sin ledningsfunktion ska styrelsen leda och samordna bl.a.

utvecklingen av den kommunala demokratin,

utvecklingen av brukarinflytande,

personalpolitiken,

den oOversiktliga planeringen av anvandningen av mark och vatten,
mark- och bostadspolitiken samt se till att en tillfredsstadllande
markberedskap uppratthalls och att bostadsforsorjning och
samhallsbyggande framijas,

energiplanering samt framja energihushallning,

trafikpolitik samt verka for en tillfredsstallande trafikforsorjning och
trafiksakerhet,

informationsverksamheten,

arbetet med att reformera regler/riktlinjer,

arbetet med att effektivisera administrationen,

utvecklingen av IT och kommunikation,

utvecklingen av geografiska informationssystem (GIS),

arbetet med kvalitetssakring, sdkerhet- och sakerhetsskyddsfragor,
det strategiska miljoarbetet.

| ledningsfunktionen ingar dven att inom kommunen folja

sysselsattningen och naringslivet,

miljo- och naturvardspolitiken och verka for en god miljo,
socialtjansten och verka for att socialtjanstlagens mal uppfylls,
hélso- och sjukvarden samt verka for en god héalso- och sjukvard,
skolvasendet och verka for att skollagstiftningens mal uppfylls,
kultur- och folkhélsopolitiken samt verka for en god kultur- och
fritidsverksamhet.

Kommunledningsférvaltningen Kansliavdelningen
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FORETAG OCH STIFTELSER
6 § Styrelsen ska

ha fortlopande uppsikt over verksamheten i de bolag och stiftelser
som kommunen helt eller delvis dager eller annars har intresse i,
framst vad galler andamal, ekonomi och efterlevnad av uppstallda
direktiv, men ocksa i avseende pa ovriga forhallanden av betydelse
for kommunen,

ansvara for att beslut om agardirektiv till bolagen fattas och
kontinuerligt halls uppdaterade,

ansvara for regelbundna moten mellan styrelsen och
bolagssledningarna/stiftelseledningarna,

I6pande vidta nodvandiga atgarder for att sakerstalla att de krav
som anges i kommunallagen (2017:725) 10 kap. 2-6 §§ ar uppfylida
betraffande de bolag och stiftelser kommunen ager eller har
intresse i,

arligen, senast den 30 juni i beslut prova om den verksamhet som
bedrivits i de aktiebolag som kommunen helt eller delvis ager under
foregaende kalenderar har varit forenlig med det faststallda
kommunala andamalet och utforts inom ramen fér de kommunala
befogenheterna. Beslutet ska delges fullmaktige snarast. Finner
styrelsen att brister forelegat, ska den samtidigt lamna forslag till
fullmaktige om nédvandiga atgarder,

svara for att tillvarata kommunens intressen vid bolags- och
foreningsstammor och andra likartade sammantraden i de bolag
som kommunen helt eller delvis dger eller annars har intresse i.

KOMMUNALFORBUND

7 § Styrelsen ska ha uppsikt 6ver kommunal verksamhet som bedrivs i
sadana kommunalférbund som kommunen ar medlem i.

EKONOMI OCH MEDELSFORVALTNING

8 § Styrelsen ska

ha hand om kommunens medelsférvaltning och folja av fullmaktige
meddelade riktlinjer for denna. Medelsforvaltningen omfattar
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placering och upplaning av medel. | uppgiften ingar ocksa att
bevaka att kommunens inkomster inflyter och att betalningar gors i
tid samt att vidta de atgarder som behdvs for indrivning av forfallna
fordringar,
ha hand om 6vrig ekonomisk forvaltning. | denna uppgift ingar bl.a.
att
- underhalla och férvalta kommunens fasta och |6sa egendom och -
till de delar

sadant ansvar ar éverlamnat till annan namnd — se till att
uppgiften fullgors,
- se till att kommunens behov av forsakringsskydd ar tillgodosett,
handha egen donationsférvaltning samt efter samtycke fran annan
namnd placera sadana medel som ingar i donation som forvaltas av
den ndmnden,
verka for samordning i upphandling samt bevaka att riktlinjer for
upphandling och inkdp foljs,
fatta beslut och teckna avtal i kommungemensamma inkdpsfragor,
uppratta forslag till budget i enlighet med kommunallagen
(2017:725),
se till att bokforing och redovisning sker i enlighet med lagen
(1997:614) om kommunal redovisning,
uppratta arsredovisning och delarsrapport i enlighet med lagen
(1997:614) om kommunal redovisning,
i enlighet med fullmaktiges sarskilda riktlinjer férvalta medel som
avsatts till pensionsforpliktelser.

PERSONALPOLITIKEN

9 § Styrelsen ska ha hand om fragor som ror forhallandet mellan
kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare och har darvid bl.a. att

med bindande verkan fér kommunen genom kollektivavtal reglera
fragor rérande forhallandet mellan kommunen som arbetsgivare
och dess arbetstagare,

forhandla @ kommunens vagnar enligt lagstiftning om
forhandlingsratt utom vad galler 11-14 och 38 §§ lagen (1976:580)
om medbestammande i arbetslivet inom andra namnders
verksamhetsomraden,
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avgora fragor om tolkning och tillampning av lag, avtal och andra
bestammelser rorande forhallandet mellan kommunen som
arbetsgivare och dess arbetstagare,

besluta om stridsatgard,

lamna uppdrag enligt 6 kap. 3 § lagen (2009:47) om vissa
kommunala befogenheter.

DELEGERING FRAN FULLMAKTIGE

10 § Styrelsen beslutar i foljande grupper av arenden:

upptagande av lan inom den beloppsram och de riktlinjer som
fullmaktige faststallt,

for en tid av hogst tio ar arrendera ut, hyra ut eller upplata
anlaggningar, fastigheter eller lokaler som tillhér kommunen och
som ligger under kommunstyrelsens forvaltning,

kop, forsaljning, byte, fastighetsreglering, expropriation eller
inlésen enligt plan- och bygglagen av fastighet eller fastighetsdel
samt upplatelse av tomtratt, inom de kostnadsramar och riktlinjer
som kommunfullmaktige faststaller,

beslut om planuppdrag och planbesked samt beslut om
planprioritering en gang per ar,

genom avtal eller lag tillférsakra kommunen ratt till servitut,
ledningsratt eller dvrig nyttjanderatt i fastighet som tillhér annan
samt vidta atgarder for andring eller upphavande av sadan ratt,
genom avtal eller tillampning av lag belasta kommunens mark med
ratt till servitut, ledningsratt, nyttjanderatt for ledning, ratt till vag
eller ratt till anlaggning samt vidta atgarder for andring eller
upphéavande av sadan ratt,

i mal och drenden dar styrelsen for kommunens talan, med for
kommunen bindande verkan, traffa verenskommelse om betalning
av fordran, anta ackord, inga forlikning och sluta annat avtal,
tillstand att anvdnda kommunens vapen,

avgivande av yttranden enligt kamerabevakningslagen.

Styrelsen beslutar ocksa om yttranden som ankommer pa fullméktige nar
dessa inte ar av principiell betydelse eller nar tiden inte medger att

Kommunledningsférvaltningen Kansliavdelningen



KOPINGS
KOMMUN 2020-09-23

7 (18)

yttrandet behandlas av fullmaktige. Styrelsen ska om mojligt samrada med
berdrd namnd vid handlaggning av yttrandet.

Styrelsen har dven féljande ansvarsomraden:

naringslivsfragor,

besoksnaring och turistinformation,

centrala informationsverksamhet, IT-verksamhet, personalfunktion
och ekonomifunktion,

central statistikfunktion,

byggnads- och anldaggningsverksamhet,

fastigheter och lokalférsorjning i den man ansvaret inte
overlamnats till annan ndmnd,

renhallningsfragor,

gator och vagar, vatten och avlopp, parkmark och gronomraden,
bevakning av kommunens intressen rorande fastighetsbildning,
fastighetsbestamning, planldaggning och byggnadsvasende,
gemensamhetsanldggningar och enskilda vagar,

forvaltning av hamnanlaggningar, vatten- och landomraden inom
det faststdllda hamnomradet och utvecklingen av hamnrorelsen.

UPPFOLININGSFUNKTIONEN

STYRELSENS UPPFOLINING

11 § Styrelsen ska

overvaka att av fullmaktiges faststallda kvalitetskrav, mal, riktlinjer
och program foér verksamheten samt ekonomi féljs upp i
namnderna,

Overvaka att kommunens I6pande foérvaltning i ovrigt skoéts lagligt
och ekonomiskt,

folja hur den interna kontrollen skéts i ndmnderna,

tva ganger per ar rapportera till fullmaktige hur samtliga
kommunens verksamheter utvecklas mot bakgrund av fastlagda mal
och hur den ekonomiska stallningen ar under budgetaret,

en gang arligen till fullmaktige rapportera om kommunens
avtalssamverkan enligt kommunallagen (2017:725) 9 kap. 37 § eller
enligt annan lag eller forfattning,
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e inom ramen for sin uppsiktsplikt 6vervaka att verksamheter som
bedrivs av privata utforare kontrolleras och foljs upp i enlighet med
lag, avtal och av fullmaktige faststallda program och direktiv,

e senast den 1 april varje ar lamna fullmaktige en redovisning éver
beredningen av motioner och medborgarférslag som vackts i
fullmaktige och som inte slutligt handlagts av fullmaktige.

SARSKILDA UPPGIFTER
PROCESSBEHORIGHET

12 § Styrelsen far sjalv eller genom ombud féra kommunens talan i alla mal
och drenden, om inte nagon annan ska gora det pa grund av lag eller annan
forfattning eller beslut av fullmaktige. Detta galler ocksa mal dar nagon har
begart laglighetsprévning av fullmaktiges beslut, om inte fullmaktige
beslutar att sjalv fora talan i malet.

KRISBEREDSKAP, CIVILFORSVAR OCH KRIG

13 § Styrelsen ar krisledningsnamnd och ska fullgora lagstadgade uppgifter
under extraordindra handelser i fredstid enligt lagen (2006:544) om
kommuners och regioners atgarder infor och vid extraordindra handelser i
fredstid och hojd beredskap (LEH).

Krisledningsnamnden ska sammankallas pa begaran av ordférande eller
vice ordférande. Om ordférande eller vice ordférande inte kan
sammankalla namnden kan en enskild ledamot sammankalla ndmnden,
varefter namnden kan besluta om att krisledningsnamnden ska trada i
funktion.

Krisledningsndmnden har ratt att 6verta beslutanderatt fran kommunens
ovriga namnder i den utstrackning som namnden finner nédvandigt i den
uppkomna krisen. Krisledningsnamnden kan dock endast ta 6ver
beslutanderatt i den omfattning som ar nédvandig med hansyn till den
uppkomna handelsens omfattning och art.

Kommunledningsférvaltningen Kansliavdelningen
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Under hojd beredskap ansvarar kommunstyrelsen for den verksamhet som
angesi 3 kap. LEH.

Kommunstyrelsen ansvarar for den verksamhet som framgar av 7 § lag
(1992:1403) om totalforsvar och hojd beredskap.

Styrelsen utser ledamot/ledaméter i hemvarnsrad enligt
hemvarnsférordningen (1997:146).

Foreskrifter om den kommunala organisationen under krig eller krigsfara
finns i lagen (1988:97) om forfarandet hos kommunerna,
forvaltningsmyndigheterna och domstolarna under krig eller krigsfara m.m.

TRAFIKNAMND

14 § Styrelsen ar trafiknamnd enligt lagen (1978:234) om namnder for vissa
trafikfragor.

ARKIVMYNDIGHET

15 §& Styrelsen ar arkivmyndighet, och ansvarig for kommunens centrala
arkiv. Narmare foreskrifter om arkivvarden finns i av fullmaktige antaget
arkivreglemente.

ANSLAGSTAVLA OCH WEBBPLATS
16 § Styrelsen ansvarar for kommunens anslagstavla.

Styrelsen samordnar innehallet i och ansvarar fér kommunens externa och
interna webbplats.

FORFATTNINGSSAMLING

17 § Styrelsen ansvarar for att uppdatera den kommunala
forfattningssamlingen och se till att denna halls tillgénglig i lagstadgad
form.

Kommunledningsférvaltningen Kansliavdelningen
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PERSONALANSVAR

18 § Styrelsen ar anstallningsmyndighet for personal vid dess egen
forvaltning samt for ndmndernas forvaltningschefer. Styrelsen har hand om
personalfragor inklusive arbetsmiljofragor inom sitt verksamhetsomrade

BEHANDLING AV PERSONUPPGIFTER

19 § Styrelsen ar personuppgiftsansvarig for den behandling av
personuppgifter som sker i dess verksamhet. Styrelsen ar ocksa
personuppgiftsansvarig for de typer av behandlingar som ar gemensamma
for hela kommunen, enligt vad som angivits i kommunens
registerforteckning enligt artikel 30 i dataskyddsférordningen.

Styrelsen ar personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter
som sker i fullmaktige samt i fullmaktigeberedningar.

Styrelsen ska utse dataskyddsombud.

UPPFOLINING, ATERREDOVISNING OCH RAPPORTERING TILL FULLMAKTIGE

20 § Styrelsen ska for det egna verksamhetsomradet fardigstalla
budgetforslag, budgetuppfoljning, delarsrapport och arsredovisning
inklusive verksamhetsberattelse inom den tid och enligt de riktlinjer som
styrelsen bestammer.

Styrelsen ska kontinuerligt félja upp sin verksamhet. Styrelsen ska tva
ganger per ar redovisa till fullmaktige hur de har fullgjort de uppdrag som
fullmaktige har lamnat till dem

1. ireglemente,
2. genom beslut i fullmaktige.

Styrelsen ska vid redovisningen dven redogora for hur uppdrag som
delegerats till den fullgjorts.

Redovisning ska ske pa det satt som faststallts av fullmaktige. Styrelsen
som samordnar de olika némndernas redovisningar.

Kommunledningsférvaltningen Kansliavdelningen
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INFORMATION OCH SAMRAD

21 § Styrelsen ska till fullmaktige och dessutskott samt till kommunens
namnder, kommunalrad och gruppledare lamna den information och det
underlag de behdver i sin verksamhet. Ratten till information och underlag
omfattar inte uppgift for vilken sekretess rader.

Styrelsen bor samrada nar deras verksamhet och drenden berér annan
namnds verksamhet. Samrad bor dven ske med foreningar och
organisationer nar dessa ar sarskilt berdrda. Styrelsen beslutar om
formerna for samrad.

ARBETSFORMER
TIDPUNKT FOR SAMMANTRADEN

22 § Styrelsen sammantrader pa dag och tid som styrelsen bestammer.
Styrelsen beslutar arsvis om en sammantradesplan.

Sammantrade ska hallas ocksa om minst en tredjedel av styrelsens
ledamoter begar det eller om ordféranden anser att det behovs. En
begiaran om extra sammantrade ska goras skriftligen hos ordféranden och
innehalla uppgift om det eller de arenden som 6nskas behandlas pa det
extra sammantradet. Ordférande kan ocksa besluta om extra sammantrade
pa eget initiativ.

Om det foreligger sarskilda skal far ordféranden stalla in ett sammantrade
eller andra dagen eller tiden for sammantradet.

Om ordforanden beslutar att ett sammantrade ska stéllas in eller att dagen
eller tiden for ett sammantrade ska dndras, ska ordféranden se till att varje
ledamot och ersattare snarast underrattas om beslutet.

KALLELSE

23 § Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till ssmmantradena. Nar
varken ordféranden eller en vice ordférande kan kalla till sammantrade ska
den som varit ledamot i styrelsen langst tid gora detta (alderspresidenten).
Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid ska den till aldern dldste
ledamoten vara alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for
sammantradet. Kallelsen ska tillstallas varje ledamot och ersattare samt

Kommunledningsférvaltningen Kansliavdelningen



KOPINGS 12 (18)
KOMMUN 2020-09-23

annan fértroendevald som far narvara vid sammantradet senast fyra dagar
fore sammantradesdagen. Kallelse far ske elektroniskt om det inte ar
olampligt. Ordféranden bestammer formen for kallelse.

| undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller pa annat satt.

Kallelsen bor atféljas av foredragningslista. Ordféranden bestammer i
vilken utstrdackning handlingar som tillhor ett drende pa féredragningslistan
ska bifogas kallelsen.

OFFENTLIGA SAMMANTRADEN

24 § Styrelsen far besluta om hela eller delar av ett sammantrade ska vara
offentligt. Offentliga sammantraden far inte hallas i arenden som avser
myndighetsutovning eller i vilka det forekommer uppgifter som omfattas
av sekretess.

Utskottssammantraden ska hallas inom stangda dorrar.

SAMMANTRADE PA DISTANS

25 § Styrelsen far, om sarskilda skal foreligger, sammantrada med
ledamoter narvarande pa distans. Sddant sammantrade far endast dga rum
om ljud- och bildéverforing sker i realtid och pa ett sadant satt att samtliga
deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor. Lokalen ska vara sa
beskaffad att inte obehdriga kan ta del av sammantradeshandlingar, bild
eller ljud.

Ledamot som dnskar delta pa distans ska senast fem dagar i forvdag anmala
detta till styrelsens sekreterare. Ordféranden avgér om narvaro far ske pa
distans.

Styrelsen far bestamma vad som narmare ska géalla om deltagande pa
distans.

NARVARORATT

26 § Forvaltningschef har, om inte annat for sarskilt fall beslutas, ratt att
ndrvara vid sammantrade med styrelsen eller dess utskott och delta i
overlaggningarna.

Kommunledningsférvaltningen Kansliavdelningen
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Styrelsen far kalla ledamot eller ersattare i kommunfullmaktige, annan
namnd eller beredning, revisor, anstalld hos kommunen eller sarskild
sakkunnig att narvara vid sammantrade med styrelsen. Den som har kallats
till sammantrade far, om styrelsen beslutar det, delta i 6verlaggningarna,
men inte i besluten.

Narvaroratt for personalforetradare saknas vid sammantraden i
kommunstyrelsen i enlighet med Kommunallag (2017:725) 7 kap. 12 §.

Fran kommunens 6vriga namnder, beredningar och anstallda far styrelsen
inhdamta de upplysningar och yttranden som behdvs for att den skall kunna
fullgdra sina uppgifter.

| Ovrigt avgor styrelsen pa sammantradet i vilken utstrackning andra an
ledamoter och ersattare ska fa narvara och delta i 6verlaggningar.

SAMMANSATTNING
27 § Styrelsen bestar av 13 ledamoéter och 13 ersattare.

Kommunfullmaktige valjer ledamoter och ersattare till kommunstyrelsen
for fyra ar, raknat fran och med den 1 januari aret efter det ar da ordinarie
val till kommunfullmaktige hallits. Bland kommunstyrelsens ledamoter ska
kommunfullmaktige vdlja en ordférande och en vice ordférande.

Om ledamot, ersattare, ordférande eller vice ordférande avgar under
denna tid ska kommunfullmaktige forratta fyllnadsval.

ORDFORANDEN

28 § Det aligger ordféranden i styrelsen att

1. leda styrelsens arbete och sammantraden,

2. kalla till ssmmantrade i enlighet med lag och reglemente,
3. kalla ersattare,

4. infér sammantrdadena se till att drendena som ska behandlas i styrelsen
vid behov ar beredda,

5. se till att fardigberedda drenden snarast behandlas i styrelsen,

6. bevaka att styrelsens beslut verkstalls.
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7. ha uppsikt 6ver kommunens hela namndforvaltning,

8. med uppmarksambhet folja fragor av betydelse for kommunens
utveckling och ekonomiska intressen samt effektiviteten i verksamheten
och ta initiativ i dessa fragor,

9. framja samverkan mellan styrelsen, kommunens évriga namnder och
fullmaktige samt

10. representera styrelsen vid uppvaktningar hos myndigheter,
konferenser och sammantraden om inte styrelsen bestamt annat i ett
sarskilt fall.

PRESIDIUM
29 § Styrelsens presidium ska besta av ordférande och vice ordférande.

Viceordféranden ska bitrdda ordféranden i uppgiften att planera och leda
sammantrddet i den man ordféranden anser att det behovs.

UTSKOTT OCH FORHANDLINGSDELEGATION

30 § Styrelsen ska inom sig utse ett arbetsutskott bestaende av 5
ledamoter och 5 erséattare. Styrelsen ska ocksa utse tre personer till
kommunens foérhandlingsdelegation i personaldrenden.

Ledamoter i styrelsens arbetsutskott far narvara vid sammantrade med
namnderna (kommunalraden aven i utskotten). De far delta i
overlaggningarna men inte i besluten. Narvaroratten géller inte drenden
som innebar myndighetsutovning eller omfattas av sekretess hos
namnden.

ERSATTARE FOR ORDFORANDEN OCH VICE ORDFORANDEN

31 § Om varken ordforanden eller vice ordférande kan delta i ett
sammantrade eller i en del av det, utfor den ledamot som tjanstgjort langst
ordférandens uppgifter. Om flera ledamoter har tjanstgjort lika lange
fullgér den aldste ledamoten ordférandens uppgifter.

Om ordforanden eller vice ordféranden pa grund av sjukdom,
foraldraledighet eller av nagot annat skal inte kan utfora uppdraget for en
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langre tid ska kommunfullmadktige utse en annan ledamot till ersattare.
Ersattaren utfor alla uppgifter som ingar i detta uppdrag.

KOMMUNALRAD

32 § Kommunstyrelsens ordférande och vice ordférande ska ocksa vara
kommunalrad och dgna hela sin arbetstid at uppdrag for kommunen.
Tillsatter kommunfullmaktige ytterligare kommunalrad, hel- eller deltid,
ska personen dven vara ledamot i kommunstyrelsens arbetsutskott.

FORHINDER

33 § En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantrade elleri en
del av ett sammantrade, ska snarast anmala detta till styrelsens kansli.
Kansliet ska underratta den ersattare som star i tur om att denne ska
tjanstgora. Namnden kan besluta att inkallande av ersattare ska ske pa
annat satt.

ERSATTARES TJANSTGORING

34 § Om en ledamot inte kan delta i ett ssmmantrade eller en del av det,
ska en ersattare tjanstgora i ledamotens stille.

En ledamot som kommer sent till ett sammantrade har ratt att tjanstgora
dven om en ersattare har tratt in i ledamotens stélle. Ledamoten far dock
intrada forst sedan pagaende handlaggning av ett drende avslutats.

Ersattarna ska tjanstgora enligt den tjanstgoringsordning som
kommunfullmaktige har bestamt. Om ingen ordning ar bestamd, kallas
ersattare in i den ordning de tagits upp i fullmaktiges protokoll fran valet.

En ersattare som har borjat tjanstgora har dock alltid féretrade oberoende
av turordningen. Om styrkebalansen mellan partierna paverkas pa grund av
detta far en ersattare som kommer sent till ett sammantrade trada in i
stdllet for en ersattare som har borjat tjanstgéra, men som kommer langre
ner i turordningen. Den ersattaren far dock intrada forst sedan pagaende
handlaggning av ett drende avslutats.

En ledamot eller en ersattare som har avbrutit sin tjanstgoring pa grund av
jav i ett drende far tjanstgora igen nar namnden har handlagt drendet.
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En ledamot som har avbrutit tjanstgoéringen en gang under ett
sammantrdde pa grund av nagot annat hinder &n jav, far endast tjanstgora
igen om ersattarens intrade har paverkat styrkebalansen mellan partierna.

JAV, AVBRUTEN TJANSTGORING

35 § En ledamot, ersattare eller anstalld som ar javig i ett drende hos en
namnd far inte delta eller narvara vid handldggningen av arendet. Den som
kan antas vara javig i ett drende ska sjalvmant ge det till kanna.

| 6 kap. §§ 28-32 och 7 kap. § 4, kommunallagen (2017:725), finns regler
rérande jav.

YRKANDEN

36 § Nar styrelsen forklarat 6verldaggningen i ett drende avslutad, gar
ordféranden igenom de yrkanden som har framstallts under
overlaggningen och kontrollerar att de har uppfattats korrekt. Ordféranden
befaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte nagot yrkande
andras eller laggas till, om inte styrelsen enhalligt beslutar att medge det.

Om ordforanden anser att det behovs ska den ledamot som har framstallt
ett yrkande avfatta det skriftligt.

DELTAGANDE | BESLUT

37 § En ledamot som, dar detta ar maojligt, avser att avsta fran att delta i ett
beslut, ska anmala detta till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sadan anmalan anses ha deltagit i
beslutet, om styrelsen fattar det med acklamation.

RESERVATION

38 § Ledamot eller tjanstgorande ersadttare som har deltagit i avgérandet
av ett beslut kan reservera sig mot beslutet. Den som vill reservera sig ska
anmala detta fore sammantradets slut.

Den som reserverar sig far lamna en motivering till sin reservation.
Reservationen ska i sa fall vara skriftlig. En skriftlig reservation ska lamnas
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in fore den tidpunkt som faststallts for protokollets justering. Om
motiveringen lamnas senare ska namnden inte ta hansyn till den.

JUSTERING AV PROTOKOLL

39 § Sammantradets ordférande och en ledamot ska justera protokollet.
Protokollet ska vara justerat senast fjorton dagar efter sammantradet.

Styrelsen kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Innan styrelsen fattar ett saddant beslut ska protokollstexten redovisas.

Senast andra dagen efter justeringen ska det finnas en uppgift pa
kommunens anslagstavla om att protokollet ar justerat. Det ska ocksa
framga var protokollet forvaras.

KUNGORELSER OCH TILLKANNAGIVANDEN AV FORESKRIFTER M. M.

40 § Styrelsen ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna
ansvarsomradet kungors enligt gillande bestammelser.

DELGIVNINGSMOTTAGARE

41 § Delgivning med styrelsen sker med ordféranden, vice ordféranden,
forvaltningschefen, styrelsens sekreterare, styrelsens registrator eller
annan som styrelsen utser.

PROCESSBEHORIGHET

42 § Styrelsen far sjalv eller genom ombud féra kommunens talan i alla mal
och drenden som faller inom ndmndens ansvarsomrade. Styrelsen har da
ratt att pa kommunens vagnar traffa 6verenskommelser om betalning av
fordran, anta ackord, inga forlikning och sluta annat slags avtal.

AVSKRIVNING AV FORDRINGAR

43 § Styrelsen har ocksa ratt att inom sitt verksamhetsomrade avskriva
fordran med den behérighet och begransning som framgar av
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kommunfullmaktiges i sarskild ordning faststallda riktlinjer for avskrivning
av fordringar.

UNDERTECKNANDE AV HANDLINGAR

44 § Styrelsen ska besluta om sin firmateckning. Styrelsens firmateckning
kan dock alltid utforas av styrelsens ordférande eller vice ordférande.

Beslut som fattats med stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra
handlingar som upprattas med anledning darav ska undertecknas av den
som fattat beslutet, om inte namnden beslutat om en annan ordning for
undertecknandet.

| 6vrigt bestammer namnden vem som ska underteckna handlingar.

ADMINISTRATIVA REGLER

45 § Styrelsen ansvarar for att administrationen av dess verksamhet i alla
avseenden fullt ut motsvarar de krav som kommer till uttryck i
lagstiftningen.

Styrelsen ansvarar for vard och forvaring av verksamhetens handlingar
enligt arkivlagen, arkivreglementet och dokumenthanteringsplan.
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