Hantering av namndinitiativ

10.

11.

12.

13.

Aktivitet

Nimndinitiativet limnas in av fortroendevald till
sekretariat fore eller under ett kommunstyrelse-
/nimndsammantride.

Nimndinitiativet registreras om det limnas in
innan sammantréidet.

Arendet vicks och liggs till som ett extra drende pa
dagordningen vid behandling av punkten
Faststillande av foredragningslistan vid
sammantradet.

Vid drendets behandling férklaras drendet anmalt.

Nimndinitiativets anmalan protokollfrs under
egen paragraf med rubriken Anmalan av
nimndinitiativ — ”rubrik pd initiativet”.
Nimndinitiativet registreras om det inte redan
gjorts.

Steg 7 - 9 kan hoppas over om néamndinitiativets innehall ar
av sddan karaktdr att en bedomning av perspektiven ar
dverflodig/ inte nidvindig.

Handldggare for initiativet utses enligt
torvaltningens rutiner.

Initiativet handldggs pa férvaltningen och kort
tjdnsteyttrande skrivs med information under
rubrikerna ekonomisk och juridisk bedémning,
samt initiativet i relation till pagaende och planerad
verksamhet.

Tjansteyttrandet laggs in i dokument- och
arendehanteringssystemet.

Arendet planeras till snarast méjliga
kommunstyrelse-/nimndsammantride for beslut
om bifall eller avslag.

Beslut i kommunstyrelse eller nimnd.
Protokollsutdrag registreras 1 drendet.

Arendet avslutas och arkiveras.

Ansvarig

Kommunsekreterare/

Namndsekreterare

Kommunsekreterare/

Namndsekreterare

Ledamot och
Ordforande

Ordforanden.

Kommunsekreterare/

Namndsekreterare

Kommunsekreterare/

Namndsekreterare

Kanslichef/
motsvarande

Handliggare

Handliggare

Kommunsekreterare/

Namndsekreterare

Kommunsekreterare/

Niamndsekreterare

Kommunsekreterare/

Niamndsekreterare

Registrator



14.

15.
16.

17.

18.

V'id bifallet némndinitiativ:

Ett nytt uppdragsirende upprittas.

Namndinitiativet verkstalls.

En aterrapport av uppdraget dokumenteras i
arendehanteringssystemet.

Leverans av aterrapport frin genomfort uppdrag
till kommunstyrelse/nimnd pa lampligt satt (Metod
for aterrapport avgors av sekreterare).

Arendet avslutas och arkiveras.

Kommunsekreterare/

Namndsekreterare
Handldggare
Handliggare

Kommunsekreterare/

Namndsekreterare

Registrator



