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Kommunstyrelsens
Arbetsutskott

Foérslag till kontrollpunkter for kommunstyrelsens interna
kontroll 2018

Enligt riktlinjerna for intern kontroll 6verldmnas en bruttorisklista till
kommunstyrelsens arbetsutskott for prioritering av kontrollpunkter for
kommunstyrelsens egna verksamheter. Efter prioritering pafors punkterna i
kommunens internkontrollplan for beslut i kommunstyrelsen.

Soun. Stuolon Qm,f
Sara Schelin n Haggkvmt hrister Nordling
Kommunchef “konomichef Teknisk chef

Bilaga: bruttorisklista

Postadress Besoksadress Telefon Fax Hemsida och e-post Bankgiro Org.nr
Képings kommun Radhuset 0221-250 00 0221-253 29 www.koping.se 991-1215 212000-2114
731 85 Koping Stora Torget ekonomikontoret@koping.se






Koping1600, v4.0, 2014-08-04

——

i

Kommunstyrelsen

£ KOPINGS KOMMUN

BRUTTORISKLISTA 1(2)

Beslutad datum

Bruttorisklista intern kontroll Kommunstyrelsens férvaltningar

Beslutad av

Process

Granskningsomrade/rutin/process Kontrollmoment Riskvarde

Stadskansliet

Delegation Kontroll om anmalan sker och rimlighetsbedémning Kannbar = 3 Mojlig = 3 9
gors avseende om anmalan av beslut ar
heltdckande.

Attestrutin Kontroll om attestférteckning uppdateras vid Kannbar = 3 Mojlig = 3 9
forandring.

Styrande dokument Kontroll om policys och riktlinjer &r aktuella och Lindrig = 2 Sannolik = 4 8
uppdateras enligt rutin.

Dritselkontoret

Sikerhet Kontroll om det finns lagstadgat krav pa plan for Allvarlig = 4 Sannolik = 4 16
uppfoljning av systematiskt brandskyddsarbete (SBA)

Stiftelsemedel Kontroll av slutredovisning av stiftelsemedel Kannbar = 3 Mojlig = 3 9

Momsavlyft Kontroll om momsavlyft fér utlandska fakturor foljer Kannbar = 3 Mojlig = 3 9
lagstiftning

(Konsekvensen &r beroende pé beloppsstoriek)
Delmoment Forklaring

Granskningsomrade/rutin/process

Har anges omradet/rutinen som ska granskas

Kontrollmoment

Hér beskrivs vad kontrollaktiviteten syftar till att sakerstélla

Risk- och vasentlighetsbedémning

ROV- analys enligt bruttorisklista

Senast andrat: 2017-11-27
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Granskningsomrade/rutin/process Kontrollmoment Riskvérde

Tekniska kontoret

Inventarieférteckning Hur halls inventarieforteckningen aktuell Kénnbar = 3 Majlig =3 9

Samordning férsikringsédrenden Kontroll av rutin fér hantering av forsakringséarenden inom Kdnnbar = 3 Mojlig =3 9
Tekniska kontorets verksamhetsomrade.

Uppféljning av Systematisk arbetsmiljé /SAM Arbetsgivaren skall minst en gang/ar géra en Allvarlig = 4 Mojlig = 3 12

Har uppféljning skett uppféljning av det systematiska arbetsmiljdarbetet.

Syftet &r att undersoka om arbetsmiljdarbetet bedrivs
enligt foreskrifterna om systematiskt
arbetsmiljdarbete.

Om det inte fungerat bra skall det férbattras

Risk- och vasentlighetsbedomning
Risk kan uttryckas som sannolikheten for att ett fel uppstar.

Osannolik - Risken &r praktiskt Mindre sannolik - Risken r liten ~ Mdjlig - Det finns risk for att fel Sannolik - Det ar mgjligt att fel Mycket sannolik — Det ar mycket
taget obefintligt att fel uppstar. for att fel uppstar. uppstar. uppstar. méjligt att fel uppstar.

Visentlighet kan uttryckas som ekonomiska, politiska, tekniska, manskliga och verksamhetsméssiga konsekvenser fér kommunen eller fér enskilda kommuninvanare, som kan uppsta
vid fel och brister i olika granskningsomraden/rutiner.

Férsumbar - Konsekvensen av ett  Lindrig - Konsekvensema av et Kannbar - Konsekvenser av ettfel  Allvarlig - konsekvensen av et fel ~ Mycket allvarligt - konsekvensen
fel ar obetydlig for intressenterna  fel uppfattas som litet for ar av den arten att den uppfattas  ar sa stor att felet inte bor intraffa.  av ett fel ar sa stor att felet inte far
som "besvérande" for intraffa.

och kommunen. intressenterna och kommunen. S
intressenterna och kommunen.
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Kommunstyrelsen

Bruttorisklista intern kontroll Kommunstyrelsens férvaltningar

Process

Granskningsomrade/rutin/process Kontrolimoment Riskvarde

Stadskansliet

Delegation Kontroll om anmalan sker och rimlighetsbedémning Kannbar = 3 Mojlig = 3 9
goérs avseende om anmaélan av beslut ar
heltackande.

Attestrutin Kontroll om attestférteckning uppdateras vid Kannbar = 3 Mojlig = 3 9
férandring.

Styrande dokument Kontroll om policys och riktlinjer ar aktuella och Lindrig = 2 Sannolik =4 8
uppdateras enligt rutin.

Dritselkontoret

Sékerhet Kontroll om det finns lagstadgat krav pa plan for Allvarlig = 4 Sannolik = 4 16
uppféljning av systematiskt brandskyddsarbete (SBA)

Stiftelsemedel Kontroll av slutredovisning av stiftelsemedel Kéannbar = 3 Mojlig = 3 9

Momsavlyft Kontroll om momsavlyft fér utlandska fakturor foljer Kénnbar = 3 Mojlig = 3 9
lagstiftning

(Konsekvensen ar beroende pa beloppsstorlek)
Delmoment Forklaring

Granskningsomrade/rutin/process

Har anges omradet/rutinen som ska granskas

Kontrollmoment

Har beskrivs vad kontrollaktiviteten syftar till att sékerstélla

Risk- och visentlighetsbedémning

ROV- analys enligt bruttorisklista

Senast andrat: 2017-11-27
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Granskningsomrade/rutin/process Kontrolimoment Riskvarde

Tekniska kontoret

Inventarieférteckning Hur halls inventarieforteckningen aktuell Kannbar = 3 Mojlig =3 9

Samordning forsédkringsarenden Kontroll av rutin fér hantering av forsakringsérenden inom Kénnbar = 3 Mojlig =3 9
Tekniska kontorets verksamhetsomréade.

Uppféljning av Systematisk arbetsmiljé /SAM Arbetsgivaren skall minst en gang/ar gbra en Allvarlig = 4 Mojlig = 3 12

Har uppfélining skett uppféljning av det systematiska arbetsmiljdarbetet.

Syftet ar att underséka om arbetsmiljdarbetet bedrivs
enligt foreskrifterna om systematiskt
arbetsmiljdarbete.

Om det inte fungerat bra skall det forbattras

Risk- och vasentlighetsbedémning
Risk kan uttryckas som sannolikheten for att ett fel uppstar.

Osannolik - Risken ar praktiskt Mindre sannolik - Risken ar liten ~ Mdjlig - Det finns risk fér att fel Sannolik - Det &r mgjligt att fel Mycket sannolik — Det &r mycket
taget obefintligt att fel uppstar. for att fel uppstar. uppstar, uppstar. méjligt att fel uppstar.

Visentlighet kan uttryckas som ekonomiska, politiska, tekniska, manskliga och verksamhetsmassiga konsekvenser for kommunen eller fér enskilda kommuninvanare, som kan uppsta
vid fel och brister i olika granskningsomraden/rutiner.

Kannbar - Konsekvenser av ett fel  Allvarlig - konsekvensen av ett fel Mycket allvarligt - konsekvensen
ar av den arten att den uppfattas Ar 3 stor att felet inte bér intraffa.  av ett fel ar sé stor att felet inte far
som "besvérande” for intraffa.

intressenterna och kommunen.

Forsumbar - Konsekvensen av ett  Lindrig - Konsekvenserna av ett
fel ar obetydlig for intressenterna fel uppfattas som litet fér
och kommunen. intressenterna och kommunen.
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KOPINGS KOMMUN -

2017-11-27

Kommunstyrelsen

Foérslag till internkontrollplan 2018 fér Képings kommun

Enligt riktlinjer for intern kontroll ska kommunstyrelsen arligen faststilla en sérskild plan
for uppf6ljning av den interna kontrollen, (Intern kontrollplan), dels for sin egen
verksambhet, dels for 6vriga nimnder.

Stadskansliet och drétselkontoret foreslar kommunstyrelsen
att anta foéreliggande forslag till internkontrollplan f6r 2018.
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Postadress Beso6ksadress Telefon Fax Hemsida och e-post Bankgiro Org.nr

Képings kommun Radhuset 0221-250 00 0221-253 29 www.koping.se 991-1215
731 85 Koping Stora Torget ekonomikontoret@koping.se

212000-2114
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R . INTERNKONTROLLPLAN 2018
KOPINGS KOMMUN "
2017-11-27

Kommunstyrelsen

Styrelse/namndernas internkontrollplaner for ar 2018

Nedan ges en sammanfattning av de kontrollomraden som respektive ndmnd har
beslutat om for ar 2018. Fullstdndig redogérelse finns i respektive ndmnds

interkontrollplan.

Namnd Granskningsemrade/Kontrollmorment

Kommunstyrelsen Resepolicy

{(kommun- Kontroll om policyn féljs upp arligen samt hur efterlevnaden
gemensamma foljs upp

kontrollmoment)

Diarieféring
Stickprovskontroll om inkommen och utgaende
e-post registreras

Anvandning av sociala medier
Kontroll om anvandningen av sociala medier foljer riktlinjerna
betraffande radering

Stadskansliet

Pafores efter beslut i KS:AU

Dratselkontoret

Pafores efter beslut i KS:AU

Tekniska kontoret

Pafores efter beslut i KS:AU

Miljé och
byggnadsnamnden

Miljokontoret

Systematiska arbetsmiljéarbetet
Kontroll av att alla arbetstagare ar uppdaterade om gallande
arbetsmiljérutiner

Likabehandlingsarbetet
Kontroll av att kommunens riktlinjer f6ljs

Stadsarkitektkontoret

Licenser/prenumerationer
Kontroll av att férvaltningens licenser/prenumerationer
anvands i verksamheten

Debitering — Stark-mark

Kontroll av rutin vid hdjning av tomtrattsavgald

Brand- och sdkerhetsinformation

Kontroll av att systematisk arbetsmiljéggenomgang med
brand- och sakerhetsinformation sker

Introduktion av nyanstélida

Kontroll att introduktion av nyanstallda genomférs

Kultur & fritidsndmnden

Registerkontroll
Att registerkontroli utfors for alla nya avtal

Ungdomsfullmiktige
Att protokoll redovisas fér ndmnd |6pande

Tidsrapportering i Personec

1(3)
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Namnd

Granskningsomrade/Kontrolimoment

Att komp- och flextid rapporteras och godkanns i Personec

Rutiner kring hantering av allminna handlingar vid
drende till namnd.
Att allm@nna handlingar registreras

Social- och
arbetsmarknadsnamnden

Insatser till elever i behov av sérskilt stéd
Sakerstalla att elever i behov av stod erhaller detta

Sikerstilla att narvarorapportering fungerar for
deltagare i aktivitet inom Jobbcenter

Granska att rutin fér narvarorapportering fungerar och
anvands i alla aktuella &renden

Ko-tid sfi-undervisning
Sakerstalla att reglerad véntetid inte dverskrids

Personalomsattning
Félja upp personalomsattning och rekrytering — IFO och
férsérining

Hemgang/planering efter heldygnsvard
Sakerstalla att eftervard planeras adekvat for optimal effekt
av behandling

Barn- och
utbildningsndmnden

Skyddad identitet
Sakerstalla rutiner for barn och elever som berérs av skyddad
identitet.

Sarbarhet vid hog sjukfranvaro
Hantering av sjukfranvaro och kontroll av
rehabiliteringsrutiner.

Rekrytering
Sakerstalla att vi har tillrackligt med behdérig personal inom
verksamheterna.

Vard och
omsorgsnimnden

Symtomlindring vid vard i livets slut
Kontroll att smartskattningsinstrument anvands.

Rehabilitering

Kontroll om rehabiliteringsarenden handlaggs utifran de
bevakningar som skapas vid sjukfranvaro (langtids- och
upprepade kortfranvaro).

Genomférandeplan

Hur stor andel av samtliga brukare inom V & O har en aktuell
genomférandeplan vid ett matningstillfalle samt att bedéma
brukarens inflytande ¢ver planen och kontroll av att
overenskomna aktiviteter genomfors.

Systematiskt brandskyddsarbete

Sker 6vning eller information med personalen kontinuerligt for
brand?

Finns utrymningsplan och rutiner for att sakerstélla utrymning
vid brand?

Finns plan fér brandskyddsutbildning?

Insatser i genomférandeplan
Journalgranskning, stickprov. Kontroll av flddet mellan
verksamhetssystemen. Analys av avvikelser.

Synpunkter/Klagomalshantering
Folj upp statistik 6ver nar fragan kom in till Vard och omsorg

23



Namnd

Granskningsomrade/Kontrollmoment

och né&r vi svarade.

Kolsva
kommundelsndmnd

Brandskyddsarbete
Att rutiner finns pa alla arbetsplatser, att adekvat utbildning
sker samt att évning genomférs

Lakemedelshantering
Att rutiner for lakemedelshantering och delegation foljs

Uppfoljning av bistand
Att rutinen fér uppféljning av bistand foljs

Uppfoljning av systematisk arbetsmilj6é
Arbetsgivaren skall minst en gang/ar géra en uppféljning av
det systematiska arbetsmiljdarbetet.

Bisyssla
Kontroll av att anstallda inte har bisysslor som inte ar
godkénda av arbetsgivaren.

Overférmyndarnamnden

Diarieféring
Kontroll om inkomna och uppréttade handlingar diariefors.

Sekretess
Kontrol! att uppgifter endast [dmnas till behériga
personer/myndigheter. Galler muntligt och skriftligt.

Likvardig bedémning
Kontroll att handlaggare har samsyn och
kontrollerar/lbedémer arenden likvardigt.

3 (3)
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