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Vem ska
använda

Alla

Alla nâmnd

KS

KS

KS

Alle nämnder

Alla nämnder

KS

Alla nämnder

Alla nämnder

Fkonomi

Alla

Alla

Alla

KS
KS

AIIa

Alla nämnder

Alla nämnder

Alla nämnder

Alla nâmnder

Alla námnder

Alla nämnder

Êkonomi

Anmärkning

Ett exemplar av varje
informationsdokument samt Drooram

Delegering, anmäls tìll nästkommande
nämndsammantràde.

T¡II

kommuna
Bevaras/
gallras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevâras

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevarãs

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Med¡um

D¡grtalt/
DâDDET

D¡gìtalV
oaooer
DigitalV
papper

Dig¡talt/
papoer

Dig¡talt/
oaooer

Digitalt

Papper/
D¡gìtalt

D¡oitelt

Papper/
D¡difâlf

Papper/
Dioitalt

Papper/
Dioitâlt

Papper/
Dio¡talt
Papper/
D¡Õìtelt

Papper/
D¡oitalt
Papper/
D¡dilâll

Papper/
Dioitall
Papper/
Dio¡talt
Papper/
niô¡1âlt

Förvarings-plats

D¡ariet

D¡ariet

D¡ariet

D¡ariet

D¡ariet

Diariet

D¡ariei

D¡âr¡e-l

Ð¡ar¡et

Diar¡et

Diar¡et

D¡ariet

D¡ariet

D¡ariet

Diariet

D¡ariet

D¡ariet

Diariet

D¡ar¡e-
föring

W3D3

W3D3

W3D3

W3D3

W3D3

W3D3

W3D3

W3D3

W3D3

W3D3

W3D3

W3D3

W3D3

W3D3

W3D3

W3D3

W3D3

W3D3

Sorter¡ngs-
ordning:

D-nr

D-nr

D-nr

D-nr

D-nr

D-nr

D-nr

D-nr

D-nr

D-nr

D-nr

D-nr

D-nr

D-nr

D-nr

D-nr

D-nr

D-nr

Handl¡ngsslag:

lnformation til¡ politiker inför
Þ¡anerinosdaqar
Budgetanvisn¡ngar

Kommunfullmäktìges rambudget
námndens budgetförslag,
Kommunstvrelsens budoetförslao
Detaljbudget, verksamhetsplan

Tilläggsbudget samt ombudgeteringar

Fi nanspol¡cy

Förordnande av beslutattestanter

Tecknâ kommun Dà bank.

Förslag/ beslut om taxa/ avgift.

B¡dragsansökan och beslut

Låneansökan och beslut

Månadsuppföljning

Budgetuppföljning

Arsredov¡sning

Delårsþokslut

lnternkontrollplaner

Redovisning av internkontrollplaner

Likvid¡tetsrapport

Nivå 3:

01.01.01 Upprätta mål
och budget för kommunen

01.02.0'l upprätta
policies etc.
(styrdokument som antas
av fullmâkt¡oe)

01.03.01 Fördela ansvar
och befogenheter

01.04.01 Faststàlla taxor
och avoifter

0 1 .04.02 Sôka bidrag fÕr

I o¿ 03 Tâ uDn lån

01.05.01 Följa upp
verksamhet och ekonomi.

Nivå 2:

01.01 Planera mål och

01.02 Leda verksamheten

01.03 Organisera
verksamheten

01.04 F¡nansiera

01.05 Följa upp mål och
resurser

Nivå I
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Aìla nämnd

Ekonom¡

Ekonom¡

Ekonom¡

Ekonomi

Alla nämnder

AIla nämnder

Alle nämnder
Ekonomi

Ekonomi

Ekonom¡

Fkonom¡
Ekonomi

Allâ nâmnder

Alla nämnder

Alla nämnder

Alle nãmnder

Alla nämnder

Alla nämnder

AIla nämnder

Vid förändring av systemdokumentat¡on
måste den äldre versionen bevaras låst

Skrivs ut årsvis och förvaras med
årsredov¡sn¡noen.
Ekonom¡ handlingar som förvaras ¡

original på drätselkontoret (digitalt eller
analogt) kan gaìlras efter 2 år hos
ansvarig enhet.Om ansvarig enhet
lörvarar or¡g¡nal fôljs de angivna
gallr¡ngsfristerna för resp handling.

Efter medgivandet upphör att gälla

Förvaras med inbetaln¡ngsjournal.

Ansökan ,þeslut se 01.05.03

Enheten skickar kopìa på beslut t¡ll
ekonom¡avd i väntan på utb.

Enheten skickar kop¡a på beslut t¡ll

ekonomiavd ¡ väntan Då utb.

Räkenskapsmater¡al som uppstär ¡

själva projektet f¡nns i den vanliga
redov¡sn¡ngen och kan hanteras enligt
de reglerna fór gallring.

Efter sista utbetaln¡ng. (Revisionen

kràver a¡l projektdokumnetation och kan
ske upp t¡ll 5 år efter s¡sta utbetalning)

Bevaras

Bevaras

Bevaras

1Oà1

'10 år
10 år

1Oât

2àt

2àr
10

10 år

10 år

10 år

1 0är

10 àr

5år

Digitalt

Papper

Papper

Papper

Dioitelt
Papper

Papper

Papper

liÕìtâll
Papper

Papper

Papper

Papper

Papper

Papper

Pärm pã
ekonomiavd
Pärm på
'Þkônôm¡âval

Pärm hos
handläggare.

Ekonom¡svstem
Párm pà
ekonomiavd
Pärm på
ekonom¡avd
Pärm på
êkônôm¡eval
l\¡ail-maþÞ
Pärm pà
ekonomiâvd

Párm "¡n och ut
hefâlninoar"
Pàrm "in och ut
betaln¡ngad'

Pärm "¡n och ut
betaln¡noar"
Pärm hos
handläggare (Skatt)

Kassapàrm

Kronolog¡skt
årsvis.

Ver nr
Kronologiskt

Autog¡ronr

Kronologiskt

Kronolooiskt
Kronologiskt

Ver nr

Ver nr

Ver nr

Kronolog¡skt

Ver nf

Systemdokumentation

Ekonomihandbok

Kodplan

Fakturaunderlag

Kundfakturor
lnbetaln¡ngsjournal

Autogiromedg¡vande

FekturalistÕr
Avstämninqslista. EVRY.
Fakturamakulering med underlag

Meddelande om utbetalning av riktade
statsbidraq
Meddelande om beslutad utbetaln¡ng a!
statsb¡drag från enheter

Hantera övr¡ga bidrag

Underlag för bidrag från
arbetsförmedlingen

Meddelande om utbetalning av bidrag
ur EU:s sektorsfonder

Ovr¡g projektdokumentat¡on ¡ projekt

f¡nans¡erade med bidrag ur EU:s
sektorsfonder (Granskningmater¡al,

underlag till räkenskaper och projekt

handlingar)

02.01.02 Upprätta
styrande och beskr¡vande
dokument för hantering av
ekonomi, Csystem)

02.01.03 Hantera
kundfakturor (externa &
¡ntema).

02.01.04 Hantera sökta
biclreo

02.01 Ekonomiadmin¡strat¡on
2 Sröd
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Alla nämnder

Alla nämnder

Alla nämnder

Alla nämnder

Alla

Alla

Alla

Ekonomi
Ekonomi

Ekonomi

Alla nämnder

Alla nämnder

Ekonomi

AIIâ nämn.ler
Ekonom¡

Ekonomi

Efter programperìodens slut (i praktiken
'17 år efter att den aktuella
programperìoden startat)

Efter programperiodens slut (i prakt¡ken
1 7 år efter att den aktuella
programperioden startat)

Hänv¡sn¡ng i verifikatsserien om att
dessa handl¡ngar förvaras på annan
plats altemat¡vt kop¡or ¡ verifikaten med
notering om var original fìnns.

Pappersexemplar hos Vàstra
Mälardalens kommunalförbund

Spec¡f¡kat¡on när förtydl¡gande behovs

Spec¡fikation när förtydligande behövs

Balanskontoavstämning ¡nför delårs
samt årsbokslut. lngår i

bokslutspärmen.

5år

17 àr

17 à1

17 àr

't0 ár

10 år

10 är
2àr

'lO â1

1 0år

10 år

1Oàt

10 àr

Bevaras

Papper

Papper/Dig¡
telt
Papper

Dio¡talt
Papper

Papper

Papper

D¡gitalt

Papper

D¡ôifâlf

Papper

Pärm "EU-projekt"
på respektive nämnd

Kassapärm EU-
strukturfond

Pärm "EU-projekt"
strukturfond på
respektive nämnd,

Ekonomisystem

Pärm i drätsel-
kontorets nàrark¡v
Ekonomisvstem
Pärm på
drätselkontoret

Kassapärm på
drätsêlkôn1ôrêl
Pàrm hos
handlåooarê

Ekonomisystemet

Pärm på
êkônômiâvd
Kommunens server

Pärm ¡ nàrarkiv

per projekt

Ver nr

Per projekt

Ver nr

Ver nr

Kronologiskt

Kronolog¡skt

Ver nr

Ver nr

Ver nr

Kronologiskt

Kop¡or på underlag till räkenskaper.
som ingår i projekt finans¡erade med
EU:s sektorsfonder( tidrapporter, kvitton
m m, billetter, etc)

l\¡eddelande om utbetalning av bidrag
ur EU:strukturfonder

Ovrig projektdokumentat¡on i projekt
finans¡erade med b¡drag ur EU:s
strukturfonder (Granskn¡ngmaterial,
underlag t¡ll räkenskaper och projekt
handlingar)

Or¡ginal pà samtliga
ràkenskapshandlingar samt underlag,
som ¡ngår i projekt f¡nans¡erade med
EU:s struturfonder( tidrapporter,
kalkyler, kvitton m m, biljetter, etc)

Leverantörsfakturor scannad

Leverantörsfakturor manuell

Leverantörsfakturor e-fakturor
Underlag t¡ll betâln¡ngsf¡1,

betaln¡ngsorder inkl. kvittens av inläst
fi¡.

Specifikation fràn banken pá utförd
be-tãln¡no

l\4akulerade/ avisade
leverantörsbetaln¡noar

Bokföringsorder med specifikation

Boklöringsorder med specifikat¡on

Kapitalkostnader

Balanskontoavstämn¡ng

02.01.05 Hantera
lêvêrãnlörsfâkhrrôr

02.01.07 Bokföra
(reg¡strera i

ekônomisvslemetì

02.01.08 Stämma av
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Ekonom¡

Ëkonom¡

Ekonomi

Ekonomi

Ekonom¡

Ekonom¡

Ekonom¡

Ekonom¡

Ekonomi

Ekonom¡

Ekonomi

Ekonomi

Ekonomi

Ekonomi

Ekonomi

Ekonom¡

Ekonomì

Ekonomi

Ekonomi

Alla Nämnder

Alla nämnder

Efter att delår samt årsbokslut
uppfättats.

lngår ¡ dagbokför¡ng.

lngår ¡ dagbokföring.

Se styr 01.06.01

Arkiveras ¡hop med ärsbokslut

Finns ¡ redov¡sningssytemet

Löpande avstämn¡ng

Säkerhetshandl¡ngar
(Bankgarantier aktiebrev m,m)
återsänds

Under ständig bearbetn¡ng, utdrag ingår
i bokslutsb¡laqa ¡ årsbokslut

V¡d avslut av handkassa/växelkassa, till
slutredovisn¡ngen

V¡d IA

10 år

l0 år

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Bevarâs
Bevaras

Bevaras

1 0àr

6år

6àr

6år

Bevaras

Bevaras

Bevaras

V¡d ¡nak-
tuelitet

1 0år

Papper

Papper

Papper

Papper/Digi
te¡t

Papper/D¡gi
talt

Papper/
Dioitâlt
Pâooer
Pappeil
PDF A1
D¡g¡talt

Papper

Papper

Papper

Papper

Papper

Papper

Papper

D¡g¡talt

Papper

Pärm hos
handläggare

Pärm "in och ut
betalningar"

Pàrm "Skattekonto" i

närark¡v

Diar¡et

D¡ariet

D¡ariet

RôkshÍsôärm

Pärm hos
hâñalìäôõârê
Pàrm hos
handläooâre
Pårm hos
handläaqare
Pärm hos
handläooare

Pärm
"vàrdehandlingar"
hôs hendläooare
Pàrm ¡ kassaskåp på

ekonomiavd.

Pärm utl¿imnade
värdehandlingar hos
hândläooâre
Ekonomisystemet

Párm pä
ekon¡miavd.

W3D3

W3D3

W3D3

Kronologiskt

Kronolog¡skt

Kronolog¡skt

D-nr

D-nr

D-nr

Ver nr per ser¡e

Kronolog¡skt

Kronologisk

Kronologiskt

Kronologiskt

Kategori

Kategori

Kronologìskt

Per
anläoon¡nostvo

Krono¡ogiskt

Övr¡ga balanskonloavstämningar

Bankkontoavstämning

Skattekonto hos Skatteverket

Bokslutsanv¡sningar

Nämndernas underlag till àrsbokslut

Arsbokslut och delårsbokslut

Bôkshfsbileoor
Huvudþok

Grundbok

Skattekonto, avstämn¡ng.

Deklaration, årl¡9.

Momsdeklaration & arb. giv.avg.

Momsersättning

Förteckn¡ng várdehandl¡ngar

Värdepapper

Utlämnade värdehandlingar

Aniäggningsreskontra/ register

Beslut om handkassekort & växelkassor
samt utkvittens

02.01.09 Framstâlla
underlag 1¡ll delår- och
årsbokslut.

02.01.09 Redovìsa
inkomslskatl och moms

02.01.10 Hantera
förmöõenhe-lsförua llnino

02.01.'1 1 Hantera
handkassekort och
växelkassor.
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Al¡a nämnder

Alla nämnder

Allâ nämnder

Alla nämnder

Ekonom¡

Ekonomi

Ekonomi

Ekonom¡

Ekonomi

Ekonomi

Ekonom¡

Ekonom¡

Ekonomì

Ekonom¡

Ekonom¡
Fkonom¡
Fkônôm¡
Ekonom¡

Ekonom¡

Ekonomi
Ekonomi

Ekonom¡

Ekonom¡

Ekonomi

Ekonomi

Ekonomi

V¡d handkasse påfylln¡ng

lngår ¡ bokslut.

lngàr i dagbokföringen

lngãr ¡ dagbokför¡ngen

Efter att den skickas till
¡nkassoföretaget

Efter att kontro¡l utförts

Kråver kv¡ttens från ¡nkasoföretag

lnkassoárenden på långtidsbevakning

Gamla ser¡er gallras med separat
oallr¡nosbeslut
Efter skulden reglerats

Ffter ait lånet återbelalas
lndãr ¡ bôksllrl
Efter att leas¡ngen upphört

Till kommunarkiv efter att skuld har
reglerats

lngàr ì bokslut

Efter att þorgensförb¡nde¡sen upphört1àr

1Oär

Bevaras

'lOâr

1 0år

2àr

2à1

2át

Vid inak-
tual¡tet

2â1

'10ar

I 0år

2à1

V¡d ¡nak-
tualitet

2àt

2àr

Bevaras

Bevaras

Bevaras

Papper

Papper

Papper

Papper

Papper

Dig¡talt

Papper

Dig¡ta¡t

Dig¡talt

Papper

Papper

Papper

Papper

PeDDer

Papper

Digitalt

Papper

D¡gitalt

Papper

iôitâlt

Pàrm "¡n och
utbetaln¡ngar"
närarkiv

Bokslutspàrm

Pàrm "in och
utbetalningar"
närarkiv
Pärm "¡n och
utbetalningar"
närark¡v

Pärm på

-â 
kô n ôm ¡â vaJ

E-post verksamhets-
brevlåde

Pârm pa
ekonomiavd

E-post verksamhets-
brevlåda

Ekonomisystemet

Pärm "in och
utbetalningar" I

närerk¡v
Pärmar
avskr¡vningar/
inbetaln¡ngsjournal

Pärm pà

ekonom¡avd
Mapp hos
handläooare

Pårm ¡ nârerk¡v

Pärm "leasingavtal"
hos handläooare
På server hos
Nordea

Värdehandl¡ngspärm
kassaskåp
ekonomiâvd

Kommunens server
årsbokslut
Pärm på
ekonom¡avd

Kronologiskt

Kontov¡s

Kronolog¡skt

Kronologiskt

Kronologiskt

Kronolog¡skt

Kronolog¡skt

Kronologiskt

Kronologìskt

Ver nr

Kronologiskt

Alfabet¡sk

Kronologiskt

Krônôlôo¡skt
Arsv¡s
Kronolog¡skt

ATsV¡s

Kronologisk

Arsv¡s

Per lantagare

Ver nr

Kop¡a på bokföringsorder från enhet.
Uppdrag att ladda handkassekort,
transaktionsrapport internetbank,
ver¡f¡kationsl¡sla
Försäkran om Handkassa/växelkassa

Slutredov¡sn¡ng växelkassa original

Slutredovisn¡ng handkassa or¡ginal
samt kort

Påm¡nnelselistor
Avstämn¡ngsl¡sta, EVRY

lnkassojournal

Kvittens ¡nkassofil från inkassoföretag

Betalningsinformat¡on t¡ll ¡nkassoföretag
lFit)
Betalningsredov¡sn jng från
inkassoföretag

Beslut om avskrivning även kopior från
enheter, Av¡ser¡ng från ¡nkassoföretag
gällande betalningsförmåga,
lnbetaln¡ngsjournal

Avslutade kravärenden

Beslut om anstånd med betalning

I ånêhãndlinôâr
Förteckninq över ¡àn
Leasingavtal

Förteckn¡ng över leas¡ngavtal

Skuldebrev/placeringshandl¡ngar

Förteckning över borgensförbindelser

Borgensförbindelser

Bokför¡nosorder dioital

O2.O1.12 Hanlera
påminnelser, krav och
ford r¡noar

02 Ol 13 Hântere ¡nlån

02 01 14 Hanlelà úlàn

02.0'1.15 Hantera
kommunal boroen

02.01.16 Hantera
kommunala Stiftelser
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Ekonom¡

Ekonomi

Ekonom¡

Ekonomi

Ekonom¡

Ekonomi

Ekonom¡

Ekonomi

Ekonom¡

Ekonom¡

Ekonom¡

Ekonom¡

Ekonom¡

Ekonom¡

Ekonomi

Ekonomi

Ekonom¡

Ekonomi

Ekonom¡

Ekonomi

Ekonomi

Ekonom¡

Ekonomi

F¡nns i bokslutspärm

Diar¡eförs före alla underskrifter

Finns i redovisn¡ngssytemet

Finns i bokslutspärm

Finns ¡ bokslutspärm

AK¡eportföljema sparas både digitalt
och i pappersformat, vilket ska man då
skriva? Sparas ¡ pappersform för att jag

skriver ui och stämmer av varje månad.
Och spars dig¡talt eftersom vi får dom
digitalt.

pârm för safiìtl¡ga

7àr

7àr

7àr

Bevaras

Bevaras

7àr

7â1

7àr

7ár

7àr

7àr

7à1

7à1

7är

7àr

7à1

10 år

't0
10 år

10 ãr

10 àr

10 år

l0
10 år

10 år

10 â1

Papper

Papper

Papper

Papper/
Diqitalt
Papper

D¡g¡ta¡t

Papper

Papper

Papper

D¡gitalt &
Papper

D¡gitalt

Papper

Papper

Papper

Papper

Papper

Papper

Pärm hos
hândläddâre
Pärm i närark¡v

Pårm hos
hân.llåddâre
D¡ar¡evPärm ¡

närerk¡v
Pärm hos
hânallåõdâre

Ekonom¡systemet

Pärm i närarkiv

Pàrm i närarkiv

Pârm i nàrark¡v

Mapp i kommunens
server & Pärm hos
hândläggare

Ekonomisystemet

Pärm hos
handläooare
Pärm hos
handlägqare

Pàrm hos
handläqqare
Pãrm hos
handläggare

Pärm hos
hândläooare

Pärm på resp. enhet

Päm i närark¡v

Pärm i nârarkiv

Pärm i närarkiv

Pãrm ¡ närark¡v

Pärm
Pärm ¡ närark¡v

nàrark¡v

Pâm ¡ närârkiv

W3D3

Ver nr

Arsvis per
stifte¡se

Kronolog¡skt

D-nr

Kronologiskt

Ver nr per serie

Kronolog¡sK

KronologisK

Kronolog¡skt

Kronologiskt

Ver nr

Kronolog¡skt

Kronologiskt

Ver nr

Kronologiski

Kronolog¡sK

Dag & konionr

Ver nr

Ver nr

nr

Ver nr

Ver nr

Ver nr

BoKöringsorder

Balanskontoavstämning

Kontoutdrag avstáming

Arsbokslut

Huvudbok

Verifikationslista

Underlag till utdelningar

Deklarat¡on årlig

Protokoll

Aktieportföljer

KundfaKuror

Avtalsfakturallsta, Huvudbok,
Avstämninqslisa Evry

Fakturalista, lnbeialningsjoumal,
lnsättningsuppgifi bankgirocentralen

Leverantörsfakturor

Betaln¡ngsförslag, XOR
leverantörsbetaln¡ngar sända till bgc,

Avstàmningsrapport

Betalningsorder

Kassaredov¡sning kontantförsäl.jning
or¡dinel

leverantör

Betalnings¡nformation faKura för
service avg¡fter och betalningsserv¡ce

Utanordn¡ng internat¡onella betalningar

för försörjningsstöd

Underlag från bank och enhet, fôr
oåtullnino av handkassekort

t lnderlao för inbetalnino vatten

02.01.17 Dagbokföra
lkãsenì
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Ekonom¡
Ekonomi

Ekonom¡

Fkônom¡
Fkônôm¡
Ekonom¡

Ekonomi

Ekonom¡

Ekonomi

Ekonom¡

Fkônôm¡
Ekonom¡

Fkônôm¡

Ekonom¡
Ekonom¡

Ekonom¡

Ekonom¡
Ekonomi

Ekonomi
Ekonomi

Ekonom¡

Ekonom¡
Ekonomi

Ekonomi

Ekonom¡

Ekonomi

Ekonom¡

Alla

Allâ

Alla

Flyttas över till avslutade.

10 àr
10 àr

10 år

10 år

'10 år

10 år

10 år

lO år

10 år

2à1

10 àr

Bevaras

Gallras v¡d
IA

2àt

2àr

2à1

2â1

Bevaras

1àr

Bevaras

Papper

Dio¡telt

Dio¡telt

Papper

Papper

D¡oitalt

D¡g¡talt

Papper

Papper

Papper

Papper

Digitalt

D¡g¡talt

DÌg¡talt

Þà1ñ i ñä.àîkiv
Pärm i närark¡v

Pärm i närarkiv

Pärm ¡ nàrarkiv

Pärm på hos
hândláooâre

Pärm hos
handläooare

lnlranäl

lnlranäl

Pàrm "Behör¡ghetel'
¡ närerk¡v

Pärm "Behôrighete/'
¡ närarkiv

Kommunens seruer

Diariet

Pärm "Kreditkort" ¡

nårârkiv

Pärm "Kred¡tkort" i

nårark¡v
Pärm "Kredìtkort'i
nàrark¡v
Pärm "Kreditkort" i

närârkiv

Diaret

lntranät

Server hos
försäkr¡nosmäklare

W3D3

Ver nr
Ver nr

Ver nr

Kronolog¡skt

Kronologiskt

Kronologiskt

Kronologiskt

Krônôlôdiskl

KrônÕlodìskl

Kronolog¡skt

Kronologiskt

Krônôlôdiskf

D-nr

Kronolog¡skt

Kronologiskt

Kronologiskt

Kronologiskt

D-nr

LJnderleo för ¡nbetaln¡no f¡änvärme
lnsättn¡ngsuppgift från Loomis samt
kassaraooort från enhet
Saldorapport valutakoncernkonto (Fràn
kôncernföreJaoì

Dagrapport banktransaktioner samt
kôniâ Då sâldorâooort
Kontoutdrag bank

Fòrteckning Z-kv¡tton (dagsavstämm¡ng
kâsçârêd¡sfer\

Uppläggn¡ng ¡ leverantörsreskontra

Behõrioheter

Behôriqheter

Lista över behörigheter

L¡sta över avslutad behör¡ghe1

RS lStat¡stik)

lnkomna enkäter med svar av v¡kt för
verksemhelen
lnkomna enkäter med svar av ringa
betvdelse

Ansôkn¡ng kredkort

Beviljande kred¡tkort

Kred ¡ikorts förb¡ndelse

Uppsägn¡ng kreditkort

R¡sk- och sårbarhetsanalyser,
säkerhetskontroller.

lnc¡dentrapporter från þevakningsbolag
ronder¡no lem

Försäkr¡ngsbrev

Redovisn¡ngssystem
V¡sma kontroll

ucF

Hanlera ¡nlemetbank

Lãmne stat¡stik till SCB

Enkäter

l"-lânlerâ kre.l¡lkorl

02.01.18 Risk och
säkerhets hantering

lÎ-Sf¿t.l
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KronologisKsom
sammârkomster, möten,

arbetsgrupper etc ocfi då
möesprotokoll inte förs ocù som


