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Forslag till internkontrollplan 2016 for Képings kommun

Enligt riktlinjer for intern kontroll ska kommunstyrelsen arligen faststélla en sérskild plan
for uppfoljning av den interna kontrollen, (Intern kontrollplan), dels for sin egen
verksambhet, dels for vriga ndmnder.

Stadskansliet och dritselkontoret féreslar kommunstyrelsen
att anta foreliggande forslag till internkontrollplan f6r 2016.
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KOPINGS KOMMUN

INTERNKONTROLL 2016

2016-01-27

Dratselkontoret

Styrelse/ndmndernas internkontrollplaner for ar 2016

Nedan ges en sammanfattning av de kontrollomraden som respektive ndmnd har
beslutat om for ar 2016. Fullstidndig redogorelse finns i respektive ndmnds
interkontrollplan.

Namnd Granskningsomrade/Kontrollmoment
Kommunstyrelsen Kontroll av utbetalning av I6ner
(kommun- Kontroll av rutiner foér att undvika att 16n utbetalas till personal
gemensamma som slutat eller &r sjuklediga
kontrolimoment) Kontroll av arbetsskade-/tillbudsanmélan
Kontroll av hur lang tid det tar innan anmalan ar atgardad och
avslutad

Uppféljning av handlingsplan fér medarbetarenkiter
Kontroll om upptagna atgarder i handlingsplanen ar
genomférda

Uppféljning av politiskt fattade beslut
Kontroll mot protokoll av verkstallighet

Stadsikansliet Grafisk Profil

Kontroll av att faststalld grafisk profil efterlevs

Anldggningsredovisning
Kontroll om investeringar aktiveras enligt riktlinjer

Leverantérsreskontra
Kontroll om upplaggning av leverantérer sker enligt rutinens
syfte

Dratselkontoret Representation

Stickprovskontroll om syfte och deltagare angetts

Anvéndning av betalkort
Sticksprovskontroll om anvandningsomréde avviker mot
riktlinjer

Tekniska kontoret Introduktion av nyanstélida

Kontroll om nyanstallda fatt information genom
introduktionsprogrammet fér nyanstallda om

- sakerhetspolicyn,

- brandskydd

Drivmedelskort
Anvands drivmedelskorten enligt policybeslut

Kontroll av franvaro respektive dvertid
Kontroll att rutiner finns fér att upptacka hég franvaro
respektive évertid

Skyddskommitté
Kontroll att arbetsmiljdfragor gas igenom och protokollférs

Betalningar for Fjarrvdrmes och Vatten/aviopp
Sakerstalla att kundfakturering sker sa snabbt som mdgjligt
Ha effektiva kravrutiner

Debitera dréjsmalsranta
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Neimnd Granskiingsemrade/Kontrallmament
Att det finns enhetliga regler foér kundfakturering och
kravhantering

Miljo och

byggnadsndmnden

Miljokontoret

Ny lagstiftning
Kontroll av att hanteringen av ny lagstiftning foljer
miljékontorets instruktioner

Tiden mellan inspektion och utskick av
inspektionsrapporter

Kontroll av att utskick av inspektionsrapporter foljer
miljokontorets rutin

Stadsarkitektkontoret

Debitering — stark
Kontroll av att beslutade bygglov etc blir debiterade

Debitering — stark-mark
Kontroll av rutin vid héjning av tomtrattsavgald

Kontroll av inventarielistan
Kontroll att inventarielistan uppdateras vid férandringar

Underrittelse i bygglovarenden enl 9 kap PBL
Kontroll av att alla sakagare med ratt att dverklaga skriftligen
underrattas.

Kultur & fritidsndmnden

Klagomalshantering

Att gallande policy efterféljs

Att atgard eller aterkoppling pa registrerade klagomal sker
inom 3 dagar

Ungdomsfullméaktige
Att protokoll redovisas fér namnd 16pande

Franvarorapportering i Personec
Att faktisk sjuk- och semesterfranvaro rapporteras och
godkanns i Personec

Barnchecklistan
Att barn- och ungdomsperspektivet beaktas i alla &renden
som tas upp i Kultur- och fritidsndmnden

Rutiner kring hantering av allmédnna handlingar vid
arende till nimnd
Att allménna handlingar registreras

Social- och
arbetsmarknadsnimnden

Rekrytering
| vilken utstrackning uppnar nyrekryterade ursprungliga krav
(kravlista vid aterbesé&ttning) for tjansten.

Brist pa anpassade boendeformer
Hur manga kommuninvanare saknar bostadslésning p.g.a.
bristen pa anpassade boenden.

Ko till sfi undervisning
Hur klarar vi kraven pa att erbjuda sfi undervisning i ratt tid

Rattssikerhet vid mottagande av ensamkommande
flyktingbarn

Uppnar vi lagkrav och godtagbar kvalitet i
mottagandeprocessen
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Namnd Granskningsomrade/Kontrollmoment
Sarbarhet vid hog sjukfranvaro
Hantering av sjukfranvaro och kontroll att
Barn- och rehabiliteringsrutinerna.

utbildningsndmnden

Informationssikerhet pa skolornas hemsidor
Arbeta fram en kommunikationsplan fér intern och extern
kommunikation

Elever med langvarig skolfranvaro i grundskolan
Arbeta fram rutiner och sakerstalla ansvarsférdelning pa
respektive skola

Mottagande av nyanlinda i vara verksamheter
Rutin ska finnas och kommuniceras med alla berérda.
Skolpliktsbevakning en gang per manad.

Inkop
Sékerstalla att gallande ramavtal féljs enligt avtalen.

Avvikelsehantering/ forbattringsatgarder
Inféra avvikelserapportering enligt nya anvisningar i Riktlinje intern
kontroll

Vard- och
omsorgshamnden

Fungerar beslutskedjan fran ansékan till inflyttning i
sarskild boendeform (Ej LSS).

Uppfoljning av tidsatgang fran ansoékan, beslut, erbjudande
och inflyttning.

Fungerar rutinen for att dokumentera handliggning och
genomforandet av beslut

Hur stor andel av samtliga brukare har en aktuell genom-
forandeplan vid ett matningstilifalle. Vidare gérs bedémning
om brukarens inflytande 6ver planen, och kontroll av att
Overenskomna aktiviteter genomfoérts.

kvalitetsregistren Senior Alert och Svenska Palliativ-
registret
Kontroll om inrapporteringen till registren fungerar

Malsituationen vid SABO enligt SOL
Kontroll om personalen kanner till "checklista i samband med
maltid”

Malsituationen vid SABO enligt SOL
Kontroll om "checklista” i samband med maltidssituationen
folis

»y

Personalkostnadsflédet
Bygga upp ett system som gor det l&tt for ekonomer/
enhetscheferna att félja upp enhetens Iéner.

Avtalstrohet
Kontrollera s& huvuddelen av det férvaltningen handlar dar
avtal finns.

Miljofragor
Kontroll om miljéfragor &r en stdende punkt pa
personalméten

Miljofragor
Kontroll om all tillsvidareanstalld personal tagit
"miljokorkortet”
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Némnd

Granskningsomrada/Kontrollmement

“Miljofragor

Kontroll om miljdmalen &r kommunicerade i verksamheten

Sikerhetsstilla att ratt I6n har betalats ut till anstéllda
Kontroll och paskrift av Iénerapport.

Kolsva
kommundelsnamnd

Liakemedelshantering
Att rutiner for ldkemedels-hantering och delegation féljs

Uppféljning av bistand
Att rutinen for uppféljining av bistand féljs

Inkép
Uppféljning av képtrohet enligt genomférda upphandlingar.
Utveckla rutinen fér inkop tillsamman med andra férvaltningar

Hjartlungridddning
Att rutiner finns pa alla arbetsplatser, att adekvat utbildning
sker samt att dvning genomférs

Brandskyddsarbete
Att rutiner finns pa alla arbetsplatser, att adekvat utbildning
sker samt att évning genomfors
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