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Kommunfullmaktige

Arbetsordning for kommunfullméaktige i Képings kommun,
revidering

Med anledning av att ny Kommunallag trider i kraft 2018-01-01 foreslés samtliga
paragrathénvisningar i Arbetsordningen till Kommunallagen anpassas till den nya
lagen.

Paragraf 1 foreslés fortydligas enligt fullméktiges beslut 2006-02-27, § 4, betriffande
erséttarkvoten i fullméktige.

I den nya lagen har kravet pa annonsering av fullmiktiges sammantréiden i lokalpress
tagits bort. Paragraf 9 i Arbetsordningen f6reslas justeras till att annonsering av
fullméktiges sammantridden sker p4 kommunens anslagstavla och p4 kommunens
hemsida, www.koping.se.

Expediering av fullméktiges protokoll, § 37, foreslas uppdateras enligt fullmak-
tiges beslut 2008-05-26, § 34; att fran och med juni 2008 sluta trycka upp
protokollen frdn kommunfullmiktige, kommunstyrelsen och dess arbetsutskott
och enbart publicera dem p4 kommunens hemsida, www.koping.se.

Ambitionen att ndgot fullméktigesammantréde varje mandatperiod ska forléggas till
respektive kommundel, 8 §, foreslas tas bort av praktiska skil (fungerar inte med
direktséndning pa webben).

Kommunfullmaktiges presidium féreslar kommunfullméktige besluta

att anta foreliggande revidering av Arbetsordning for kommunfullméktige att gélla
fran och med 1 januari 2018.

X estber,
kommurifullmikt

Anne Tjernberg David Sharp
kommunfullmaktiges kommunfullm#ktiges
ordf6érande 1:e vice ordforande 2:e vice ordforande

Senast dndrat: 2017-11-08
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Antagen av kommunfullméktige 201 X-XX-XX

Antagen av kommunfullmdktige den 16 december 1991, § 164.

Justerad och kompletterad enligt kommunfullmdktiges beslut den 16 december 1996,
$ 128, med dndring den 15 december 1997, § 114, samt den 18 juni 2001, § 80, den
26 augusti 2002, § 66 och den 27 november 2006, § 165.
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Arbetsordning for kommunfullmaktige i Képings kommun

Utdver det som foreskrivs om kommunfullmiktige i lag eller annan forfattning
giller bestimmelserna i denna arbetsordning. De kapitel- och paragrathénvis-
ningar som i det f6ljande star inom parentes, anger var i kommunallagen rubri-
kernas &mnen behandlas.

Antalet ledaméter (5 kap 1-3 5-8 §)

1 § Fullmé&ktige har 49 ledamoter.

Lrallagen-finns-bestdmmelser-om-antaleterséttare: Ersittarkvoten édr % (full-
miiktigebeslut 2006-02-27, § 4). Bestimmelser om ersiittare finns i Vallagen.

Ordférande och vice ordférande (5 kap 6-11 §)

2 § De ar da val av kommunfullméktige har dgt rum i hela landet, viljer fullmak-
tige bland ledaméterna en ordforande samt en forste och en andre vice ordférande
(presidium). Presidievalen skall forréttas pa ett sammantrdde som halls fore ut-
géngen av december manad.

Presidiet véljs for fullméktiges 16pande mandatperiod.

3 § Tills presidievalen har forrittats, tjanstgér som ordf6rande den som varit leda-
mot i fullméktige 1&ngst tid (dlderspresidenten).

Om flera ledaméter har lika 1&ng tjanstgoringstid som ledamot, skall den dldste av
dem vara alderspresident.

§ 4 Om ordforanden eller ndgon av vice ordforandena avgér som ledamot eller
frén sin presidiepost, bor fullméktige s& snart det kan ske vilja en annan ledamot
for aterstoden av tjdnstgoringstiden for den som har avgatt.

Om samtliga i presidiet &r hindrade att fullgora uppdraget, fullgér alderspresi-
denten ordforandens uppgifter.

Tid och plats for sammantriddena (5 kap 7-8 12-14 §)

5 § Fullméktige haller ordinarie sammantréde sista mandagen i varje manad utom
i juli och augusti da sammantrédet &r instillt och i juni och december d& samman-
tradet p g a midsommar respektive jul halls tredje madndagen. Sammantridena
borjar kl 18.00. wtem-i ermber-dd-sammantride etbehandlinge

Det ér d& val av fullmiktige har dgt rum i hela landet, sammantréder nyvalda full-
miktige forsta gingen i november oktober. Alderspresidenten bestimmer dagen
och tiden for det forsta ssmmantréidet efter samrdd med kommunstyrelsens
presidium.
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6 § Ett extra sammantride halls pa den tid som ordforanden bestimmer efter sam-
rdd med vice ordforandena.

En begéran om ett extra sammantréde skall goras skriftligen hos ordféranden och
skall innehélla uppgift om det eller de drenden som 6nskas behandlade pa det
extra sammantrédet.

7 § Om det foreligger sérskilda skil for det, far ordforanden efter samrad med vice
ordférandena stilla in ett sammantréde eller &andra dagen eller tiden f6r samman-
trédet.

Om ordf6randen beslutar att ett sammantride skall stéllas in eller att dagen eller
tiden for ett sammantride skall dndras later ordféranden snarast underrétta varje
ledamot och erséttare om beslutet. Uppgift om beslutet skall snarast och minst en
vecka fore den bestdimda sammantrddesdagen anslés pa kommunens anslagstavla
samt annonseras pa kommunens hemsida.

8 § Fullmiktige sammantréder som huvudregel i Opalen, Folkets Hus.
Vid mandatperiodens forsta sammantrade uppropas och placeras kommunfull-
miéktiges ledaméter efter den ordning som lénsstyrelsens protokoll anger.

For fortséttningen bestimmer ordféranden efter samrédd med vice ordférandena
placeringsordningen for fullméktiges ledaméter, erséttare och andra som har rétt
att delta i fullmiktiges 6verldggningar, om fullméktige inte beslutar annat.

Ordforanden far efter samrad med vice ordférandena bestéimma en annan plats for
ett visst sammantréde.

Fullmiiktiges sammantriden annonseras piA kommunens anslagstavla och pa
kommunens hemsida, www.koping.se, en vecka fore sammantridesdagen.
Om siirskilda skil foreligger far dock ordforanden infor ett visst samman-
tride begriinsa annonseringstiden.

Foérlangning av sammantrade och fortsatt sammantrade

10 § Om fullmiktige inte hinner slutfora ett sammantréde pa den utsatta samman-
tridesdagen, kan fullméktige besluta att férlinga tiden for sammantrédet.

Fullméktige kan ocksa besluta att avbryta sammantridet och att hélla fortsatt sam-
mantréde en senare dag for att behandla de drenden som é&terstér. I ett sddant fall
beslutar fullméaktige genast, nir och var sammantrédet skall fortsétta.

Om fullméktige beslutar att halla fortsatt ssmmantréde, utfardar ordféranden en
kungorelse om det fortsatta sammantrédet pa vanligt sétt.
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Om sammantridet skall fortsétta inom en vecka, behdver ndgon kungdrelse inte
utfirdas. I ett sadant fall later ordforanden dock underritta de ledaméter och
erséttare som inte dr ndrvarande nir sammantriddet avbryts om tiden och platsen
for det fortsatta sammantradet.

Arenden och handlingar till sammantridena

11 § Ordforanden bestimmer nér fullméktige skall behandla ett drende, om inte
annat foljer av lag.

12 § Kommunstyrelsens och dvriga namnders forslag till beslut eller yttranden i
de drenden som tagits in i kungorelsen bor tillstéllas varje ledamot och erséttare
fore sammantrédet.

OrdfSranden bestdimmer i vilken omfattning §vriga handlingar i ett drende skall
tillstéllas ledaméter och ersittare fore sammantrédet.

Interpellationer och enkla fragor bor tillstillas samtliga ledaméter och erséttare
fore det ssmmantréde vid vilket de avses bli stéllda.

Anmadlan av hinder fér tjanstgéring och inkallande av ersattare
(5 kap 42-47 17-20 §)

13 § En ledamot som &r hindrad att delta i ett helt sammantréide eller i en del av ett
sammantréde, skall snarast anméla detta till stadskansliets expedition som later
kalla in den erséttare som stér i tur att tjénstgora.

Om tiden medger det, skall ersittaren kallas skriftligt.

14 § Om en ledamot utan fSregdende anmélan uteblir fran ett sammantréde eller
hinder uppkommer for en ledamot att vidare delta i ett pAgdende sammantréde,
kallar ordf6randen in den ersittare som ir tillgénglig och star i tur att tjéinstgora.

15 § Det som sagts om ledamot i 13 och 14 § giller ocksa for erséttare, som kal-
lats till tjanstgoring.

16 § Ordforanden bestimmer, nédr en ledamot eller en erséttare skall tridda in och
tjanstgdra under ett pagédende sammantride. Endast om det foreligger sérskilda
skl for det bor dock intrdde ske under pagéende handldggning av ett drende.

Upprop

17 § En uppropslista som utvisar de ledaméter och ersittare som tjénstgor skall
finnas tillgéinglig under hela sammantrédet.

I borjan av varje sammantride later ordféranden férrétta upprop enligt upprops-
listan.
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Ledamot och ersittare som kommer till sammantrdde sedan uppropet avslutats,
eller annat &n tillfdlligtvis ldmnar sammantridet, skall anméla sig hos ordforanden
eller sekreteraren.

Upprop forrittas ocksd i borjan av varje ny sammantridesdag, vid fortsatt sam-
mantréde och nér ordforanden anser att det behdvs.

Protokolljusterare (5 kap 64 69 §)

18 § Ordf6randen bestimmer tiden och platsen for justeringen av protokollet fran
sammantridet.

Sedan uppropet har forrittats enligt 17 §, viljer fullméktige tva ledaméter att till-
sammans med ordféranden justera protokollet frdn sammantrédet och att 1 fore-
kommande fall bitrdda ordforanden vid rostsammanrikningar.

Turordning fér handldggning av drendena

19 § Fullméktige behandlar drendena i den turordning som de har tagits upp i
kungérelsen.

Fullmiktige kan dock besluta om 4ndrad turordning for ett eller flera drenden.

Ordf6randen bestimmer, nir under ett ssmmantride ett d&rende skall behandlas
som inte finns med i kungérelsen.

Fullméktige far besluta att avbryta handldggningen av ett drende under ett
sammantréde for att teruppta det senare under sammantrédet.

Yttranderétt vid sammantriadena (4 kap 48-§-och-19-§ 22 § och 24 §,
5 kap 63-§-6ch-56 § 39 § och 64 §)

20 § Erséttare som inte tjénstgor far delta i fullméktiges Sverldggningar.

Ordf6randen och vice ordforanden i en nimnd vars verksamhetsomréde ett drende
berdr fér delta i 6verldggningen i drendet.

Ordf6randen och vice ordférandena i en fullméktigeberedning fér delta i 6ver-
laggningen, nér fullméktige behandlar ett drende som beredningen har handlagt.

Ordforanden i en ndmnd eller i en fullméktigeberedning eller ndgon annan som
besvarar en interpellation eller en fraga far delta i den Sverldggning som halls med
anledning av svaret.

21 § Kommunens revisorer far delta i dverldggningen nér fullméktige behandlar
revisionsberittelsen och arsredovisningen. Revisorerna far ocksa delta i dver-
ldggningen, nér fullmiktige behandlar ett drende som berér revisorernas egen
forvaltning.

22 § Ordforanden léter efter samrad med vice ordforandena i den utstréckning
som det behovs kalla ordforandena och vice ordférandena i ndmnder och full-
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méktigeberedningar, revisorerna samt anstéllda hos kommunen for att ldmna
upplysningar vid sammantrddena. Detsamma géller utomstiende sakkunniga.

Om fullméktige inte beslutar nagot annat, bestdimmer ordféranden efter samrad
med vice ordférandena i vilken utstrdckning de som har kallats for att lamna
upplysningar pa ett sammantride féar yttra sig under dverlédggningarna.

23 § Fullmiktiges sekreterare far yttra sig om lagligheten av det som férekommer
vid sammantriadena.

Talarordning och ordningen vid sammantridena

24 § Den som har ritt att delta i fullmiktiges dverldggningar fér ordet i den ord-
ning i vilken han eller hon anmélt sig och blivit uppropad.

Den som har ritt att delta i fullmidktiges 6verldggningar har ocksa rétt till ett kort
inldgg pa h6gst tvad minuter for ett genméle med anledning av vad en talare anfort.
Inldgget gérs omedelbart efter den talare som har ordet d& begéran om att fa géra
inldgget framstills.

Sedan replik/repliker framforts har den talare vars anférande givit upphov till
denna/dessa ritt till motreplik pd sammanlagt hégst 2 minuter. Replik p& mot-
replik ar inte tillaten.

Om nagon i sitt yttrande skulle avldgsna sig fran &mnet och inte efter tillségelse av
ordforanden rittar sig far ordféranden ta fran honom ordet. I 6vrigt fir ingen av-
bryta en talare under hans anférande.

Ordforanden kan utvisa den som upptrider stérande och inte réttar sig efter till-
sédgelse.

Uppstér oordning, som ordfSranden inte kan avstyra, far ordfranden upplosa
sammantrédet.

Yrkanden

25 § Nar fullméktige har forklarat 6verldggningen i ett drende avslutad, gér ord-
foranden igenom de yrkanden som har framstallts under §verléggningen och
kontrollerar att de har uppfattats ritt.

Ordforanden beféister genomgangen med ett klubbslag. Dérefter far inte ndgot
yrkande &ndras eller atertas, om inte fullméktige beslutar medge det enhélligt.

Om ordftranden anser att det behdvs skall den ledamot som har framstillt ett
yrkande avfatta det skriftligt.

Deltagande i beslut (4 kap 20-§ férsta-stycket 25 §)

26 § En ledamot som avser att avsta fran att delta i ett beslut, skall anméla detta
till ordforanden, innan beslutet fattas.
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En ledamot som inte har gjort en sddan anmélan anses ha deltagit i beslutet, om
fullméktige fattar det med acklamation.

Omroéstningar (4 kap 20-§-andra-stycket 24-25 §, 5 kap 42-44-§och-46-§
54-56 § och 58 §)

27 § Nér omrdstningar genomfors, far ordféranden, om han/hon sé 6nskar, bitride
av de tva ledamdterna som har utsetts att justera protokollet.

Omrdstningarna genomfors sa, att ledaméterna avger sina roster efter upprop.
Uppropet sker enligt uppropslistan.

Ordforanden avger alltid sin rost sist.

Sedan omrostningen har avslutats, befdster ordféranden detta med ett klubbslag.
Dérefter far inte ndgon ledamot avge sin rost. Inte heller far nadgon ledamot &ndra
eller aterta en avgiven rost efter klubbslaget.

28 § En valsedel som avldmnas vid en sluten omr§stning skall uppta s& ménga
namn som valet avser samt vara omérkt, enkel och sluten.

En valsedel &r ogiltig

1 om den upptar namnet pa ndgon som inte &r valbar,
2 om den upptar flera eller firre namn &n det antal personer som ska véljas
3 om den upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

Det som sagts nu giller inte vid val som sker med tilldmpning av proportionellt
valsitt. For sddana val finns sérskilda foreskrifter i lag.

Motioner

29 § En motion skall vara skriftlig och egenhéndigt undertecknad av en eller flera
ledamdéter.

Amnen av olika slag far inte tas upp i samma motion.
En motion vécks genom att den ges in till kommunstyrelsens kansli.
En motion far ocksa ldimnas vid ett sammantride med fullméktige.

En ersittare far vicka en motion bara nér ersittaren tjinstgor som ledamot vid ett
sammantréide.

Kommunstyrelsen skall tva ganger varje ar redovisa de motioner som inte har
beretts fardigt. Redovisningen skall goras pa fullmiktiges ordinarie sammantrdden
i april och oktober.
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Medborgarforslag

29 A § Den som ir folkbokford i kommunen far vicka drende i kommunfull-
méiktige (medborgarforslag).

Ett medborgarforslag ska vara skriftligt och méarkt "Medborgarforslag” samt vara
undertecknat av en eller flera personer. Namnfortydligande, adress och telefon-
nummer ska anges.

Medborgarforslag far endast avse frégor som hor till kommunens ansvarsomréden
men far inte berdra drenden som handlar om myndighetsutévning mot enskilda.
Medborgarforslag far inte heller avse fragor med odemokratisk eller rasistisk
innebord.

Amnen av olika slag far inte tas upp i samma medborgarforslag.

Ett medborgarforslag vicks genom att det ges in till kommunstyrelsens kansli.
Den som vickt medborgarforslag ska informeras om vid vilket sammantrdde
forslaget forsta gdngen anmdils till fullmaktige.

Medborgarforslag ska beredas av kommunstyrelsen som ocksa avgor vilka ytt-
randen kring forslaget som ska inhdmtas som ett led i beredningsprocessen.
Medborgarforslag bor beredas sé att fullmiktige kan fatta beslut inom ett ar fran
det att forslaget vickts.

Nir ett medborgarforslag har beretts firdigt och beslut ska fattas i fullméktige, ska
forslagsstillaren underrittas.

Kommunstyrelsen ska tva ganger per ar till fullméktige redovisa de medborgar-
forslag som inte &r "fardigberedda.”

Interpellationer (5 kap 49-53 59-63 §)

30 § En interpellation skall vara skriftlig och egenhéndigt undertecknad av en
ledamot. Den bor ges in till kommunstyrelsens kansli fyra dagar fore det sam-
mantrédde vid vilket ledamoten avser att stélla den.

En erséttare far 1dmna in en interpellation under ett sammantrédde, om erséttaren
tjénstgér som ledamot vid sammantrédet.

En interpellation bor besvaras senast under det sammantride som f6ljer ndrmast
efter det dé interpellationen stilldes. Uppgift om att interpellationssvar kommer
att limnas vid visst sammantréde bor tas in i kungorelsen.

Ett svar pa en interpellation skall vara skriftligt. Den ledamot som har stéllt inter-
pellationen bor fa del av svaret senast dagen fore den sammantrddesdag dé svaret
skall ldmnas.

Om en interpellation avser forhéllanden i ett sddant foretag som avses i 3 kap
17 11 eller 18 12 §§ kommunallagen, far den ordf6rande till vilken interpel-
lationen har stéllts 6verldmna till en av fullmidktige utsedd ledamot i foretagets
styrelse att besvara interpellationen.
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Fragor (5 kap 54-56 64 §)

31 § En fraga skall vara skriftlig och egenhéindigt undertecknat av en ledamot.
Den bor ges in till kommunstyrelsens kansli fyra dagar fore det sammantridde vid
vilket ledamoten avser att stilla den.

Vad som sigs i 30 § géller i tilldimpliga delar ocksé for fraga. Svar pa frigan
beh6ver dock inte vara skriftligt.

En friga bor besvaras under det sammantréde vid vilket den har stillts.

Beredning av drendena (5 kap 26-34 26-36 §)

32 § Om fullmiktige inte beslutar nigot annat, avgér kommunstyrelsen hur de
drenden som fullmiktige skall behandla skall remitteras och hur de skall redovisas
for fullmaktige.

Styrelsen far uppdra &t en fortroendevald eller &t ndgon anstélld att besluta om
remiss av sddana drenden.

Forklaring vid revisionsanmaérkning (9-12 kap 16 12 §)

33 § Om fullmiktige inte beslutar ndgot annat, bestimmer ordféranden i vilken
ordning forklaringar 6ver en anmérkning som revisorerna har framstéllt i revi-
sionsberiittelsen skall inhdmtas frén den ndmnd eller fullméktigeberedning mot
vilken anmérkningen har riktats.

Valberedning

34 § P4 det forsta sammantridet med nyvalda fullmiktige viljer fullmiktige en
valberedning for den 16pande mandatperioden. Valberedningen bestar av 7 leda-
moter och lika méanga erséttare.

Bland ledaméterna viljer fullmiktige vid samma tillfille en ordforande och en
vice ordférande for den tid som de har valts att vara ledaméter.

Val fér ske utan féregéende beredning.

Valberedningen skall ldgga fram forslag i alla valdrenden i kommunfullméktige
som kommun-fullmiktiges ordforande anser behdver beredas.

Sekreterare vid sammantradet och justering av protokollet (5 kap
57-6265-70 §)

35 § Som sekreterare vid sammantride med kommunfullméktige och kommun-
fullmaktiges valberedning tjanstgér kommunsekreteraren. Vikarie utses av
kommunfullméktiges ordférande.
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Protokoll fors enligt kommunallagens bestimmelser. Protokollet justeras av ord-
foranden och tva ledaméter.

Om tvé eller flera ledaméter har fungerat som ordférande under ett sammantride,
justerar varje ordforande de paragrafer i protokollet som redovisar de delar av for-
handlingarna som ordf6randen har lett.

Fullmé&ktige far besluta att en paragraf i protokollet skall justeras omedelbart.
Paragrafen skall redovisas skriftligt, innan fullmiktige justerar den.

Reservation (4 kap 22 27 §)

36 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen, skall ledamoten géra det skriftligt. Motiveringen skall 1imnas till
sekreteraren fore den tidpunkt som har faststillts for justeringen av protokollet.

Expediering m m

37 § Utdrag ur protokollet skall tillstillas de nimnder, andra organ och personer
som berdrs av besluten i protokollet.

K | b . kall-dock-alltid-tillstallas hel
prataketlas

Protokollet publiceras pa kommunens hemsida, www.koping.se.

Allmanhetens fragestund

38 § I anslutning till fullméiktiges sammantraden skall allménheten ges tillfille att
stélla frdgor om séddant som har anknytning till kommunens verksambhet.

Fragor behover inte anmilas i forvig och heller inte ha ndgot samband med de
drenden som fullmiktige ska behandla vid sammantridet.

39 § [ kungorelsen till fullméktiges sammantrdden ska anges att allménhetens

fragestund ska forekomma. Uppgift-hiirem-ska-ocksa-tas-ini-lokalpressen:

40 § Under fragestunden fér ndgon Sverldggning inte forekomma.

Ordféranden bestimmer efter samrad med vice ordférandena hur frigestunden ska
genomforas.
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