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1 Val av protokolljusterare

Forslag till beslut
Forslag till utbildningsnimnden:

Utse Samuel Gustavsson (SD) att justera protokollet.

Beslutsunderlag

I tur att justera dr Samuel Gustavsson (SD).

2 Faststallande av arendelista

Forslag till beslut
Forslag till utbildningsnamnden:

Faststalla arendelistan.

Beslutsunderlag

Kallelse till utbildningsnimndens sammantride den 29 januari 2025.

3 Budgetuppfoljning manad 11

Diarienummer: UN 2024 /342
Foredragande: Lars Holmgren

Forslag till beslut

Forslag till utbildningsnimnden:

Godkinna den ekonomiska redovisningen fér manad 11.

Arendebeskrivning

I och med volymanpassningar som genomfdorts inom verksamheter under hdsten
har Himmeta skola och férskola samt ytterligare tre férskoleavdelningar lagts ned
under sommaren. Organisationsférindringen som alltid sker inom skolan ger ett
resultat under hésten som 1 ar medfér ligre kostnader £6r den nya organisationen.
Det ir frimst forskolan men dven grundskolan och maltidsenheten som bidrar till
att balansera de stora underskotten som finns inom den anpassad skolans
verksamheter. Det prognostiserade 6verskottet inom Ullvigymnasiet kan inte ticka



----- KOP' NGS Dokumenttyp Sida
KOMMUN Kallelse 39

Datum Motets diarienummer
Utbildningsndmnden 2025-01-22 UN 2025/107

upp for hela underskottet for utresande gymnasieelever. Flera utresande elever har
dock vint hem samt att det nu ir ligre kostnader for elever pa SIS-hem vilket gor
att det prognostiserade underskottet har minskat. Hir far de tre tidigare nimnda
verksamheterna bidra for att nimndens verksamheter totalt ska ha en budget i
balans.

Beslutsunderlag
Manadsrapport november 2024

4 Ombudgetering av investeringsmedel

Diarienummer: UN 2025/78
Foredragande: Lars Holmgren

Forslag till beslut

Forslag till utbildningsnimnden:

1. Godkinna ombudgetering av investeringsmedel 7 980 tkr.
2. Arendet éverlimnas till kommunstyrelsen for behandling i fullmiktige.

Forslag till kommunfullmaktige:

1. Godkidnna ombudgetering av investeringsmedel 7 980 tkr.

Arendebeskrivning

Investeringsmedel som inte kunnat nyttjas under 2024 behéver genom ett
nimndbeslut flyttas 6ver till ar 2025. Anledningen till ombudgetering ar att
verksamheterna inte kunnat anvinda det tilldelade investeringsanslaget under 2024
men att investeringsanslaget kvarstar i verksamheterna. Orsaken till att alla
planerade och/eller pabotjade investeringar inte kunnat fullféljas under édret:
Planerade sikerhetssystem ér forsenade pa grund av stor efterfragan samt att avtal
saknas nir det giller kameradvervakning. Vidare har investeringar varit f6r sma for
att vara godkinda.

I forsta hand 6nskar verksamheterna att om budgetera alla investeringsmedel vilka
uppgar till sammanlagt 7 980 tkr.

I och med att det ekonomiska ldget dr anstringt dr ett alternativ att ombudgetera 4
280 tkr enlig foljande: Forskolan 924 tkr, grundskolan 2 060 tkr, maltidsenheten -
87 tkr, anpassad skola 186 tkr och Ullvigymnasiet 1 197 tkr. Vid ombudgetering av
4 280 tkr kommer 3 700 tkr att undantas fran att ombudgeteras.
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Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse daterad 250120
Motiv f6r ombudgetering av investeringsanslag
Utbildningsndmndens arbetsutskott (2025-01-15 UNA U §13)

Kopia till

Kommunstyrelsen — f6r dtgird.

5 Internkontroll - helarsuppfoljning

Diarienummer: UN 2023/1164
Foredragande: Anders Hirdevik

Forslag till beslut

Forslag till utbildningsnimnden:

godkinna uppféljning av internkontroll 2024

Arendebeskrivning

Internkontroll innebir att sakerstilla att var verksamhet fungerar pa ett sitt som
ger forutsittningar for en dndamalsenlig verksamhet. Internkontroll omfattar med
andra ord all verksamhet med dess processer, rutiner och system.

Varje ar beslutar utbildningsnimnden om en internkontroll som utbildnings-,
kultur- och fritidsférvaltningen kontrollerar under aret.

Infér att nimnden beslutar om internkontroll tar férvaltningens ledningsgrupp
fram en “bruttorisklista”, dir en mingd olika potentiella risker listas och analyseras
genom en risk- och visentlighetsanalys”. Utifran denna analys viljer
utbildningsnimnden vilka risker som ska kontrolleras.

Under 2024 har f6ljande risker kontrollerats:

* Andamalsenliga lokaler

* Skyddad identitet

¢ Studiehandledning pa modersmal

* Handlingsplan fér pagiaende dédligt vald (PDV)

I kontrollen av dindamalsenliga lokaler konstaterades brister, bland annat i tekniskt
uttjinta moduler och ineffektiva lokaler f6r den anpassade skolan. Hir krivs
fortsatt arbete 1 samverkan med kommunens lokalférsorjningsprocess samt en
behovsanalys for att sikerstalla langsiktiga 16sningar.

Nir det giller skyddad identitet kunde inga avvikelser konstateras. Rutinen
bedéms vara kind och efterlevd i verksamheterna.

Studiehandledning pd modersmal visade variationer i hur manga elever som far det
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stod de har ritt till. Brister identifierades i form av kompetensbrist, elevens ovilja
att ta emot stod samt ett stort antal stddbehévande elever. Atgirder planeras och
ingar redan i verksamhetsplanen f6r 2025.

For handlingsplanen for pagaende dédligt vald (PDV) konstaterades att rutinerna
ir implementerade, lokalt anpassade och kinda i verksamheterna. Inga ytterligare
atgirder bedoms nédvindiga.

Gemensamma processet, som beslutas av kommunstyrelsen, har ocksa
kontrollerats under aret:

* Informationshantering

¢ Allvarlig storning

* Otilldtna direktinkép/direktupphandlingar

Hir noterades behov av en uppdaterad dokumenthanteringsplan samt revidering
av kontinuitetsplaner, vilket planeras till 2025. Vidare noterades brister i
avtalstrohet vid vissa inkop, ddr forbittringar planeras genom informationsinsatser
och nya avtal.

Utbildnings-kultur och fritidsforvaltningen fortsitter arbetet med att f6lja upp
identifierade risker och implementera forbittringsatgirder infor 2025.

Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse daterad 250120
Uppfdljning internkontroll 2024 UN
Utbildningsnimndens arbetsutskott (2025-01-15 UN AU §10)

6 Vitesforelaggande

Diarienummer: UN 2024/2108
Foredragande: Peter Sundstrom

7 Revidering av regler och riktlinjer forskola

Diarienummer: UN 2025/10
Foredragande: Johanna Nordstrom

Forslag till beslut

Forslag till utbildningsnamnden:
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Godkinna foreslagna dndringar med tilligg att meningen "Om det finns tva
vardnadshavare med olika folkbokféringsadress och varsin placering for barnet
behéver uppsigningen godkinnas av bada vardnadshavarna" dndras till "Vid delad
placering dr respektive vardnadshavare ansvarig for att sdga upp sin del av
platsen".

Arendebeskrivning

I dokumentet ”Regler och riktlinjer férskola, kvill-, natt och helgomsorg 1
Kopings kommun” anges vilka regler och riktlinjer som giller f6r den kommunala
forskolan samt kvills, helg och nattomsorg 1 Képings kommun. Senaste
revideringen beslutades av nimnden den 24 januari 2024 (§ 10).

Av bifogad bilaga framgér foreslagna foérandringar. Gulmarkerad text innebir
tilligg och 6verstruken text innebir borttag av text.

Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse daterad 250108
Forslag revidering av regler och riktlinjer férskola
Forslag revidering av regler och riktlinjer férskola - dndringar av arbetsutskottet

Utbildningsnimndens arbetsutskott (2025-01-15 UN AU §7)

Kopia till

Forskolesamordnare - for atgard.

8 Revidering av regler och riktlinjer fritidshem

Diarienummer: UN 2025/11
Foredragande: Johanna Nordstrém

Forslag till beslut

Godkinna foreslagna dndringar.

Arendebeskrivning

I dokumentet ”Regler och riktlinjer fritidshemmens verksamhet 1 Képings
kommun” anges vilka regler och riktlinjer som giller f6r de kommunala
fritidshemmen i K6épings kommun. Senaste revideringen beslutades av nimnden
den 15 december 2021 (§ 132).

Av bifogad bilaga framgiar foreslagna férindringar. Gulmarkerad text innebar
tilligg och 6verstruken text innebdr borttag av text.
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Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse daterad 250108
Forslag revidering av regler och riktlinjer fritidshem
Utbildningsnimndens arbetsutskott (2025-01-15 UN AU §8)

Kopia till

Forskolesamordnare — f6r atgird.

9 InkOp och anstallningar
Diarienummer: UN 2024/653

Forslag till beslut

Nimnden for egen del;

* Ink6p enligt bilagor tillstyrks.

* Inkép godkinda genom delegation noteras.

* Redovisning av 6vriga inkép och anstillningar noteras.

Forslag till kommunstyrelsens arbetsutskott (KSAU)
* Ink6p enligt bilaga tillstyrks.
* Redovisning av 6vriga inkép och anstillningar noteras.

Arendebeskrivning

Den 19 mars 2024 beslutade kommunstyrelsen om ett ink&ps- och
anstillningsstopp 1 K6pings kommun. Beslutet innebir att;

1. Beslut om tillsdttning av tjanster utan budget- och personalansvar fattas av
forvaltningschef, och redovisas till nimnd och kommunstyrelsen.

2. Beslut om tillsittning av tjanster med fullt budget- och personalansvar ska
nimnden besluta om forslag till kommunstyrelsen som slutligen tillstyrker eller
avstyrker nimndens forslag.

Ink6psstoppet giller kép eller leasing av saker av sillanképskaraktir, sa som
exempelvis IT-produkter, inredning, kaffeautomater etc.

3. Inkép/leasing upp till en summa pa 10.000ks beslutas av nimnd.

4. Vid ink6p/leasing 6ver 10.000 kronor ska nimnden besluta om forslag till
kommunstyrelsen som slutligen tillstyrker eller avstyrker nimndens forslag.
5. Samtliga ink6p ska redovisas till savil nimnd som kommunstyrelse.

Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse inkép och anstillningar daterad 250120
Begiran om beslut inkép 2401013-241112
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Begiran om beslut inkép 241113-241212

Ordférandebeslut daterat 241129
Ordforandebeslut daterat 241213
Rapportering av anstillningar 241113-241212
Rapportering av anstillningar 241213-250112
Delegationsbeslut - beslut om tillsittning av tjanster daterad 241213
Delegationsbeslut — beslut om tillsittning av tjanster daterad 250113
Redovisning av ink6p november 2024
Redovisning av inkép december 2024

Utbildningsndmndens arbetsutskott (2025-01-15 UN AU §11)

Kopia till

Kommunstyrelsen (kommunstyrelsen@koping.se)

Information och rapporter

Forslag till beslut

Forslag till utbildningsnimnden:

Notera informationen.

Arendebeskrivning

fullmaktige

Ankomstdatum | Atgird/handling | Avs./mott. Arendenr
2024-12-09 Klagomal Privatperson UN 2024/2094
2024-12-09 Begiran om Barn- och UN 2024/1816
yttrande elevombudet
2024-12-18 Samverkansavtal Forvaltningen UN 2024/2193
2024-11-28 Projektdirektiv Forvaltningen UN 2024/2028
2025-01-17 Personuppgiftsinci | Forvaltningen UN 2025/105
dent
2024-12-07 Klagomal Privatperson UN 2024/2174
Protokoll Ungdoms-
fullmaktige
Protokoll Ungdoms-
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Delegationsbeslut

Forslag till beslut
Forslag till utbildningsnimnden:

Notera informationen.

Arendebeskrivning
Forteckning dver besiut fattade i delegation:

Ordférande nr 15, 2024

Forvaltningschef nr 19-28, 2024

Rektor Ullvi 3 nr 1-2, 2024

Skolchef gymnasiet nr 1-4, 2024

Skolchef grundskolan nr, 2-3, 2024

Rektor Malmaskolan (Gun-Marie P.) nr 7-9, 2024
Rektor Kristinelunds enhet nr 24-26, 2024
Rektor Kolsva férskoleomrade (Katarina N.) nr 15, 2024
Skolskjutssamordnare nr 28-90, 2024

Rektor Nibble skolomrade nr 1-2, 2025

Rektor Scheeleskolan nr 1-11, 2024

Forvaltningschefen informerar



Manadsrapport

November 2024
Utbildningsnamnden

KOMMUN
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Verksamhetsstatistik

Andel elever i hogstadiet med franvaro 6ver 10 %
(Bade giltig och ogiltig franvaro)
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Andelen elever som nirvarar pa lektioner och deltar i undervisningen ér viktig for att
eleverna ska kunna tillgodogora sig kunskaper som motsvarar den niva som eleven har
mojlighet att na.

Andel incheckade barn i forskolan
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For att barnen inom férskolan ska kunna tillvarata den pedagogiskt ledda
undervisningen behdver barnen nirvara 1 férskolan. Det giller inte minst {6t sin
sprakutveckling.

Sammanfattande analys

Andelen elever i hogstadiet med franvaro 6ver 10 % har under hela édret varit ligre dn
féregiende med undantag av april ligger dir frinvaron ligger pa samma niva. Under



forra aret var sjukfranvaro hég under forst kvartalet vilket gor att en minskning av
franvaron ir naturlig. Under resterande delen av aret har eleverna betydligt ligre
franvaro dn foregiende ar. Férhoppningsvis dr det botjan pé en trend med ldgre
franvaro. Den minskade franvaron leder till att fler elever tillgodog6r sig mer kunskap
vilket i sin tur bor leda till att fler blir behdriga till gymnasiets nationella program.

Inom férskolan var manga barn drabbade av sjukdom under februari 2023 vilket gor
att det 6kande antalet incheckade barn under februari dr naturlig. Fortsatta sjukdomar
inom férskolan i mars men nu pa samma niva som 2023. Friskare barn och storre
nérvaro i maj dn 2023. Férhoppningen att den storre andelen incheckade barn i
februari och maj paverkat barnens lirande pa gruppniva. Dock var sjukfrinvaron
bland férskolans personal hégre i januari och april vilket paverkat lirande pa
gruppniva negativt. Under juli var ndrvaron betydligt ligre dn féregiende ér.
Sommaren 2023 var mycket regnig jimfort med arets vider. En trolig orsak till
betydligt ligre ndrvaro i ar dr att det soliga vidret medforde att fordldrar samt mor-
och farforildrar tagit hand om sina barn i hemmet. Andelen incheckade barn efter
augusti varit hogre d4n samma period féregdende ar.



Medarbetare

Sjukfrinvaron f6r nimnden landade i oktober pé 6,95 %. Jimfort med samma period
foregiende dr innebir detta en minskning med 1,19 procentenheter. Skillnaden i
sjukfranvaro mellan olika dldersgrupper dr att medarbetare under 29 dr hade en
sjukfranvaro pa drygt fem procent medan aldersintervall trettio till fyrtionio dr hade
knappt en procent hogre. Bigge aldersgrupperna har minskat sjukfranvaron.
Aldersgruppen éver 50 ar som har stérst sjukfranvaro med éver étta procent och den
ligger pd samma niva som féregiende 4r.

Den verksamhet som har hogst sjukfranvaro dr anpassad skola med 11,04 %,
miltidsenheten med 9,67 % och efter den kommer férskolan med 9,12 %.
Miltidsenheten har 6kat sjukfranvaron med en knapp procentenhet jamfért med
toregiende dr. Forskolan har minskat sjukfrinvaro jaimfort med féregiaende 4r med
drygt en och en halv procentenhet medan den anpassade skolan har minskat med en

knapp procentenhet jimfért med féregiende ar.

Gymnasiet hamnade pé 4,09 % och grundskolan pa 4,82 % vilka bada ligger under
snittet for nimndens medatrbetare.

Sammanfattande analys

Oavsett sektor ir sjukfrinvaron genomgiende hégre bland kvinnor dn bland mién.
Detta moénster dr tydligt i bdde offentligt och privat drivna verksamheter. Inom
forskolan 1 Koping arbetar ndstan bara kvinnor. Forskolan dr ocksa den verksamhet
dar medarbetarna kommer i narkontakt med barnen och risken for att smittas av
sjukdomar didrmed blir hégre. Vid héga sjuktal bland barnen brukar dven sjuktalen ka
bland personalen vilket 4r fullt naturligt. Andelen kvinnor inom maltidsenheten dr hog
viket i viss man kan férklara den héga sjukfranvaron inom maltidsenheten. Hur
organisationsférindringarna i och med nedliggningarna péaverkar sjukfrinvaron
behover verksamheterna halla koll pa individniva.

Den anpassade skolan ir den verksamhet med flest anmilda arbetsskador.
Medarbetarna inom den anpassade skolan som arbetar med elever som liser
dmnesomrade (tidigare triningsskolan) méter elever som dr utitagerande dir det
térekommer béde sparkar, slag och bett. Den metod som den anpassade skolan har
bérjat arbeta efter kan vara en del av orsaken till att sjukfrinvaron minskat under flera
manader jaimfért med 2023. Metoden gér ut pa att personalen fir méjlighet att samtala
om hindelsen som intriffat vilket gér att hindelsen kan bearbetas innan medarbetaren
gar hem. Den anpassade skolan har efter sommaren haft betydligt ligre sjukfranvaro
men den har hela tiden stigit. I oktober botjar sjukfranvaron att nirma sig forra

dretsniva trots metoden med samtal.



Ekonomisk analys

Driftredovisning

Verksamhet niva3 (mkr) Utfall Budget Avvikelse Ars- Prognos Budget- Bokslut
perioden | perioden | perioden | budget avvikelse* | foregaende
ar

Nimnd- o styrelsevht 0,4 0,6 0,2 0,6 0,4 0,2 0,1
Ovrig politisk vht 0,2 0,2 0,0 0,2 0,2 0,0 0,0
Fritidsgardar 1,5 1,5 0,0 1,6 1,6 0,0 0,0
Oppen férskola 1,3 2.2 0,9 2.4 1,9 0,5 0,4
Forskola 151,6 161,7 10,2 1772 167,2 10,0 10,7
Pedagog vht gem adm 44.8 48,7 3,9 52,4 49,9 2,5 -0,3
Forskol skolb gem adm 13,4 13,2 -0,2 14,4 14,4 0,0 0,2
Fritidshem 38,3 36,8 -1,5 40,2 40,2 0,0 0,8
Skolvis barn gem adm 25,5 243 12 262 26,2 0,0 1.4
Forskoleklass 14,9 16,5 1,6 18,1 18,1 0,0 3,7
Grundskola 215,0 218,7 3,7 2252 220,2 5,0 1,2
Anpassad grundskola 48,9 35,8 13,1 39,1 48,4 83 8,3
Gymnasieskola 105,1 107,5 24 1155 1174 2,0 40
Anpassad gymnasieskola 17,3 10,6 67 11,6 13,3 2,7 04
Insats enl LSS/SFB 0,7 0,8 0,1 0,9 0,9 0,0 0,3
Summa nimnd 679,0 679,1 01 7256 17203 5,2 3,8

Sammanfattande analys avvikelse perioden

Anpassad grundskola visar ett negativ avvikelse pa -13,1 mkr som beror pa

etableringskostnaden pa 2,5 mkr f6r nya moduler vid Skogsbrynskolan samt
hégre personalkostnader dn budgeterat. Det saknas dven en uppbokning av
intdkter pa 4,7 mkr. Nir det giller den anpassade gymnasieskolan dr det dven
dir hogre personalkostnader samt att det saknas uppbokning av intakter pa 3,0

mkt.

Sammanfattande analys budgetavvikelse

Forskolan har ett prognostiserat resultat pd 10,0 mkr. UtGver att antalet barn i

forskolan minskat och dr ligre dn budgeterat har nu Himmeta férskola, Skogsbackens

forskola och Fagelvigens forskolor stingt vilket 6kar verskottet. Utover detta har



dven en omorganisering genomforts pa ledningsniva 1 férskolan vilket minskat
personalkostnaderna pa heldret.

Grundskolan férvintas att visa ett &verskott pa 5,0 mkr pa helaret, vilket i stor del kan
hirledas till avvecklingen av Himmeta skola.

Miltidsenheten visar ett 6verskott pa 2,5 mkr vilket kommer av 6kade intikter frin
fritids samt restaurangerna pd Tunadal och Nygirden. Nedliggningen av
verksamheterna i férskolan och skolan paverkar dven maltidsenheten da kostnader
spatas nir kbken inte kommer anvindas under hésten.

Hela den anpassade skola har oférindrad prognos och visar fortfarande ett berdknat
underskott pa -11,0 mkr. Underskottet bestir dels av hégre personalkostnader i hela
verksamheten dir den storsta delen kan hirledas till att den anpassade grundskolan
har tagit in flera elever i lig alder som behdver stort stéd och anpassning. Den
anpassade skolans underskott bestdr ocksa av merkostnader i form av
etableringskostnader f6r de nya modulerna som tillhér verksamheten.

Infor det nya ldsaret har antalet utresande elever pa gymnasiet 6kat samtidigt som
antalet inresande elever ifrdn andra kommuner minskar. Flertalet utresande elever har
dock vint tillbaka och tillsammans med minskade kostnader f6r elever intagna pa SIS-
hem under andra halviret sidnks det prognostiserade underskottet till -4,5 mkr f6r den
interkommunala ersittningen.

Gymnasiet har infor lasiret 24/25 fortsatt arbetet med att stilla om till en mindre
organisation och i med att RIG minskar och endast tva elever slutfér sitt sista 4r med
start till hostterminen 2024. De minskade personalkostnaderna vintas minska
underskottet pa interkommunala ersittningen en del men totalt visar gymnasiet visar
ett underskott pd -2,0 mkr pa helaret.

Atgéardsplan

Sammanfattande analys

Anpassad skola fortsitter att jobba med bemanning och personalplanering for
att halla nere kostnaderna for personal



Investeringar

Ombudget- Budget-

Ack utfall, [KF-budget |ering fran |Total budget [Prognos |avvikelse
Investeringsprojekt mkr 2024, mkr |2023, mkr |2024, mkr 2024, mkr|2024, mkr
63002 Forskolor invent 0,9 0,7 1,3 2 1,2 0,8
63005 Grundskolan invent gem 2,3 3,5 2,3 5,8 2,3 3,5
63010 Maltidsserv invent 1,3 1,1 0,1 1,2 1,3 -0,1
63040 Ullvi inventarier ex datorer 0,6 1,5 0,5 2 0,6 1,4
63012 Anpassad skola invent 0,1 1,2 0 1,2 0,1 1,1
Totalsumma 52 8 4,3 12,3 55 6,8

Sammanfattande analys

Forskolan kommer att installera nya inbrottslarm med passersystem i fyra férskolor
under aret. Arbetet pd Lovsdngarens och Lirkans férskolor dr nu avklarat. Arbetet dr
nistan klart pa Bofinkens forskola. Alla tre férskolorna bestar av tre avdelningar.
Direfter aterstir Svalan som har fem avdelningar. Hégst tveksamt om den planerade

utbyggnaden hinner genomféras under aret.

I Malmaskolan pagar arbetet med att byta ut inbrottslarmet till ett nytt med
passetsystem. Arbetet dr i princip klar endast mindre justeringar dterstir. Aven inom
grundskolan stir flera skolor i k6 f6r att byta ut hela eller delar av inbrottslarmen. Inga
fler skolor kommer att hinnas med i 4r. Kameradvervakning till Malmaskolan invintar
att ett ramavtal ska bli klart vilket g6r att kostnaden kommer att hamna pa 2025.

Nyckelbergsskolans moduler star pa plats vilket medfér att en del nya inventarier
behover inférskaffat. Aven Scheeleskolan paverkas av modulerna och behéver gora
anpassningar.

Mailtidsenheten har anvint hela sin investeringsbudget f6r 2024 plus lite till d4 maskin
var tvungen att bytas ut. En utmaning férutom den nya modulen 4r utbyte av uttjinta
maskiner i och med att maltidsenhetens maskinpark 4r dlderstigen. Nista 4r kommer
maltidsenheten att f4 en storre investeringsbudget som férhoppningsvis hamnar mer i
balans med behoven.

Den anpassade skolan har en stor utmaning i och med uppférandet av den nya
modulen bredvid Skogsbrynskolan dir vi ser att det blir svart att fa allt pd plats i 4r.

Ullvigymnasiet 4r en stor skola med flera yrkesprogram som behdver hilla sig
uppdaterade med utvecklingen. Den planerade ombyggnationen av byggprogrammets
gard drdjer da verksamheten behdver bygglov f6r att kunna fortsdtta med

torindringarna.
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Ombudgetering av investeringsmedel

Forslag till beslut

Forslag till utbildningsnimnden:

1. Godkinna ombudgetering av investeringsmedel 7 980 tkr.

2. Arendet 6verlimnas till kommunstyrelsen f6r behandling i fullmiktige.

Forslag till kommunfullmaktige:

1. Godkinna ombudgetering av investeringsmedel 7 980 tkr.

Arendebeskrivning

Investeringsmedel som inte kunnat nyttjas under 2024 behéver genom ett
nimndbeslut flyttas 6ver till ar 2025. Anledningen till ombudgetering ar att

verksamheterna inte kunnat anvinda det tilldelade investeringsanslaget under 2024

men att investeringsanslaget kvarstar i verksamheterna. Orsaken till att alla
planerade och/eller pabotjade investeringar inte kunnat fullf6ljas under dret:

Planerade sikerhetssystem ér forsenade pa grund av stor efterfragan samt att avtal

saknas nir det giller kameradvervakning. Vidare har investeringar varit f6r sma for

att vara godkinda.

I forsta hand 6nskar verksamheterna att om budgetera alla investeringsmedel vilka

uppgar till sammanlagt 7 980 tkr.

I och med att det ekonomiska ldget dr anstringt ér ett alternativ att ombudgetera
4 280 tkr enlig foljande: Forskolan 924 tkr, grundskolan 2 060 tkr, maltidsenheten
-87 tkr, anpassad skola 186 tkr och Ullvigymnasiet 1 197 tkr. Vid ombudgetering

av 4 280 tkr kommer 3 700 tkr att undantas fran att ombudgeteras.

Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse daterad 250122
Motiv f6r ombudgetering av investeringsanslag

Kopia till

Kommunstyrelsen — for atgird.

Postadress

Besoksadress Telefon E-post

Kopings kommun Sveavigen 21 0221-250 00 utbildning@koping.se
731 85 Képing

Webb
www.koping.se
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§ 13 Ombudgetering av investeringsmedel
Diatienummer: UN 2025/78

Beslut

Anmiler drendet till utbildningsnimndens sammantride den 29 januari 2025.

Justerarnas signaturer
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Internkontroll 2024, uppfoljning

Forslag till beslut

Forslag till utbildningsnimnden:

godkinna uppfoljning av internkontroll 2024

Arendebeskrivning

Internkontroll innebir att sakerstilla att var verksamhet fungerar pa ett sitt som
ger forutsittningar for en dandamalsenlig verksamhet. Internkontroll omfattar med
andra ord all verksamhet med dess processer, rutiner och system.

Varje ar beslutar utbildningsnimnden om en internkontroll som utbildnings-,
kultur- och fritidsférvaltningen kontrollerar under aret.

Infor att nimnden beslutar om internkontroll tar forvaltningens ledningsgrupp
fram en ”bruttorisklista”, dir en mingd olika potentiella risker listas och analyseras
genom en risk- och visentlighetsanalys”. Utifran denna analys viljer
utbildningsnimnden vilka risker som ska kontrolleras.

Under 2024 har f6ljande risker kontrollerats:
e Andamailsenliga lokaler
e Skyddad identitet
e Studiehandledning pda modersmal
e Handlingsplan for pagaende dodligt vald (PDV)

I kontrollen av indamalsenliga lokaler konstaterades brister, bland annat i tekniskt
uttjinta moduler och ineffektiva lokaler f6r den anpassade skolan. Hir krivs
fortsatt arbete i samverkan med kommunens lokalférsorjningsprocess samt en
behovsanalys for att sikerstilla langsiktiga 16sningar.

Nir det giller skyddad identitet kunde inga avvikelser konstateras. Rutinen
bedéms vara kind och efterlevd i verksamheterna.

Studiehandledning pd modersmal visade variationer i hur manga elever som far det
stod de har ritt till. Brister identifierades 1 form av kompetensbrist, elevens ovilja
att ta emot stod samt ett stort antal stédbehévande elever. Atgirder planeras och
ingar redan i verksamhetsplanen fér 2025.

For handlingsplanen f6r pagaende dédligt vald (PDV) konstaterades att rutinerna
ar implementerade, lokalt anpassade och kinda i verksamheterna. Inga ytterligare
atgirder beddoms nodvindiga.

Diarienummer
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Gemensamma processet, som beslutas av kommunstyrelsen, har ocksa
kontrollerats under aret:

e Informationshantering
e Allvarlig storning
e Otillitna direktink6p/direktupphandlingar

Hir noterades behov av en uppdaterad dokumenthanteringsplan samt revidering
av kontinuitetsplaner, vilket planeras till 2025. Vidare noterades brister i
avtalstrohet vid vissa inkop, ddr forbittringar planeras genom informationsinsatser
och nya avtal.

Utbildnings-kultur och fritidsforvaltningen fortsitter arbetet med att f6lja upp
identifierade risker och implementera forbittringsatgirder infér 2025.

Beslutsunderlag

Uppfdljning internkontroll 2024 UN
Tjansteskrivelse

Anders Hirdevik Niklas Sandman
Forvaltningschef Kvalitetsutvecklare

Diarienummer
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Inledning

Syftet med intern kontroll 4r att sidkerstilla att kommunens processer och rutiner leder till en
dndamalsenlig och kostnadseffektiv verksamhet, att den finansiella rapporteringen och
informationen ir tillforlitlig, samt att av tillimpliga lagar, foreskrifter och riktlinjer efterfdljs. En god
intern kontroll innebdr att méjliga risker inringas, bedéms och férebyggs.

Varje nimnd/styrelse beslutar om en egen Internkontrollplan for de riskomriden som genom en
riskanalys fatt hogt riskvirde. Kommunstyrelsen beslutar om vilka riskomriden i de gemensamma

processerna som ska kontrolleras.

Nedan rapporteras drets uppfoljning av nimndens egna risker. En beskrivning av de kontroller och
atgirder som utforts 1 syfte att férhindra att risken intriffar eller minimera dess konsekvenser.
Diirefter rapporteras en uppféljning och redogérelse £6r kontroller och dtgarder som utférs £6r de
gemensamma processer som utdelats till nimnder och styrelser utifrin kommunstyrelsens

uppsiktplikt.

UPPFOLJNING INTERNKONTROLL



Namndens egna risker

Organisation: Uthildningsnimnd

Risk Beskrivning Riskvirde
(1-16)
Andamalsenliga lokaler Att vara lokaler inte dr indamalsenliga. 16
Skyddad id Att vara rutiner f6r barn och elever 12
med skyddad identitet inte dr
implementerade och fungerande.
Studiehandledning pad modersmal Risk att flersprikiga elever inte fir den 12
studiehandledning pd modersmal som
de enligt skollagen har ritt till.
Handlingsplan pdgaende dédligt vald Risk att lokal handlingsplan gillande 16

(PDV)

pagaende dodligt vald
(PDV)/skolattacker inte finns eller dr
kinda i verksamheterna.

UPPFOLJNING INTERNKONTROLL

4



Uppfoljning kontroller namndens egna risker

Kontroll Ansvarig Status Beddémning Resultat

(IKP)

Andamélsenliga lokaler

Kontroll av | Lats O Genom lokalrevisionen har brister identifierats i flera
lokaler Holmgren av vira lokaler, sdsom tekniskt uttjinta moduler och

lokaler som inte 4r dindamaélsenliga f6r
verksamheternas behov. Exempel ir att den anpassade
skolan anvinder flera mindre och ineffektiva lokaler,
vilket leder till hégre personalkostnader och risker f6r
arbetsskador.

Kommentar:

Atgird

Utifridn lokalrevisionen kan vi konstatera att
eventuella atgirder innefattar:

Samverka med kommunens lokalf6rsérjningsprocess
tor att utreda och planera en helhetslésning £6r den
anpassade skolan, dir kostnader och ansvar férdelas
mellan berérda nimnder och férvaltningar.

Sikerstilla dialog med berérda férvaltningar kring
ersittningslokaler 61 Paletten, Odensvi férskola och
Malmaskolan innan 2028.

Initiera en behovsanalys tillsammans med
samhillsbyggnadsforvaltningen f6r att identifiera
langsiktiga 16sningar f6r Elundskolan infor
Nyckelbergsskolans firdigstillande 2027.

Effektiv och dndamalsenlig lokalférsérjning kraver en tit samverkan mellan olika enheter i kommunen £6r att méta bide nuvarande och framtida behov, med fokus

pa lingsiktig hallbarhet och budgetoptimering.

Skyddad id

Kontroll av  Niklas @ Rutinen for skyddade elever har reviderats av utredare
rutiner Sandman Peter Sundstrém tillsammans med varje verksamhet
gillande som har varit involverad och kommit med inspel.
skyddad id Rutinen ér dessutom godkind av férvaltningschef.

Utredare har under februari bett verksamheternas
administratérer att dterkoppla om de upplever att

Ingen ytterligare atgird krévs.



Studiehandledning pa modersmal

Kontroll Niklas
(IKP) Sandman

Handlingsplan pigiende dédligt vild (PDV)

Kontroll Niklas
(IKP) Sandman

rutinen inte dr implementerad och kind 1
verksamheterna. D4 ingen administratér har hort av
sig bedémer vi att rutinen f6r skyddad id 4r kidnd och
f6ljs i véra verksamheter.

Samtliga (11) rektorer besvarade enkiten. Av 11
rektorer var det 9 som angav att de hade elever som
var i behov av studiehandledning pa modersmal. Av
dessa nio rektorer menade 3 att mellan 0-25 % av
eleverna med behov av studiehandledning pa
modersmal fick stodet, Gvriga rektorer menade att
mellan 51-100 % av eleverna med behovet fick
studiehandledning.

Rektorerna menar att de frimsta orsakerna till att
eleverna inte far studiehandledning pa modersmal ar
kompetensbrist, att eleverna inte vill ha stédet samt att
man har vildigt manga elever i behov av st6d. Pa
fragan om rektorerna hade néagra férslag pa hur fler
elever skulle kunna f3 tillgang till studiechandledning pa
modersmail sa framkom fjarrundervisning, central
studiehandledare, att rekrytera ritt personer samt att
jobba for att klassldrare vill samarbeta med
studichandledare som férslag.

Under arets férdjupade kvalitetsdialoger stiller vi
fragan till vara verksamheter huruvida de har rutiner
som dr implementerade i verksamheterna. De svar
som vi har fatt visar att vara verksamheter har koll pa
den 6vergripande planen, har gjort en lokal variant av
den och att den dr implementerad i verksamheten.

UPPFOLJNING INTERNKONTROLL
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En aktivitet inom ramen f6r prioriterat omrade ”
Okad kvalitet och likvirdighet i undervisningen” i
utbildningsnimndens verksamhetsplan dr
”Samordning och erbjudande av
modersmalsundervisning och studichandledning”
som forvaltningschef dr ansvarig for.

Vi bed6émer att inga ytterligare dtgarder

behévs. Handlingsplanen ses dessutom 6ver dtligen
och vira verksamheter dr duktiga pa att kontakta
UKEF:s utredare vid behov.



Andamalsenliga lokaler

Lokalrevisionen har identifierat brister, inklusive tekniskt uttjinta moduler och ineffektiva lokaler i
den anpassade skolan, vilket orsakar hégre kostnader och risker f6r arbetsskador. For att 16sa detta
planeras samverkan med kommunens lokalférsérjningsprocess, dialog om ersittningslokaler f6r
vissa verksamheter, och en behovsanalys infér framtida skolprojekt.

Skyddad identitet

Rutiner f6r skyddad identitet har reviderats och implementerats. Eftersom inga rapporter om
brister i kinnedom eller efterlevnad har inkommit, bedéms rutinen fungera vil och inga ytterligare
atgirder krivs.

Studiehandledning pa modersmal

Det finns variation i hur manga elever som far studichandledning pa modersmal. Brister beror
frimst pd kompetensbrist, elevens ovilja och ett hogt antal stédbehdvande. Rektorer har féreslagit
16sningar som fjirrundervisning och central samordning av studiechandledare. Atgirder ir redan en
del av verksamhetsplanen f6r 2025.

Handlingsplan for pagaende dodligt vald (PDV)

Rutiner f6r hantering av PDV ir kinda och lokalt anpassade i verksamheterna. Planen ses 6ver
arligen, och verksamheterna kontaktar utredare vid behov. Inga ytterligare atgirder bedéms
nédvindiga.



Gemensamma processer

Organisation: Uthildningsnimnd

Risker Beskrivning Riskvirde
(1-16)

Informationshantering Risk att vi férlorar information pga att
informationshanteringsplaner (som
tidigare bendmndes
dokumenthanteringsplaner) inte ar
uppdaterade och dirmed inte f6ljs.

Orsak: Forlegade
dokumenthanteringsplaner

Konsekvens: Féljer inte arkivlag och vi
tappar information

Allvarlig stérning Risk for att verksamheten inte klarar 0
att hantera allvarlig st6rning
Otillatna Risk for férekomst av att inkép av 0
direktink6p/ direktupphandlingar varor eller tjanster utférs utan
upphandling

Orsak: Resursbrist, ovilja, dalig
planering, okunskap

Konsekvens: Daligt rykte, bristfillig
avtalstrohet, bristféllig ekonomisk
hushallning

UPPFOLJNING INTERNKONTROLL 8



Uppfoljning kontroller gemensamma processer

Kontroll (IKP) Ansvarig Metod Status

Bed6mnin,

Resultat

Atgird

Informationshantering

Aktuell och uppdaterad | Anders Fraga till samtliga

dokumenthanteringsplan = Hirdevik | verksamheter: Har ni
uppdaterat er
dokumenthanteringsplan?

Allvarlig storning

Kontinuitetsplaner Anders Fraga till samtliga
Hardevik | verksamheter: Har ni
upprittade
kontinuitetsplaner?

Otillatna direktinkép/ direktupphandlingar

Anders
Hiardevik

Andel ink6p enligt avtal Kontrollera ink&pen pa
kontogrupp 745%, 71*
samt skafferiavtalet.
Hur stor andel av
inképen gors fran
leverantorer med avtal?

O

Nej. Vi saknar en uppdaterad
dokumenthanteringsplan.

Vira verksamheter har upprittade
kontinuitetsplaner pa
verksamhetsomradesniva. Dessa utgir
ifran de belysta risker som finns.
Revidering av kontinuitetsplaner behéver
dock genomféras.

Den totala kostnaden fér representation
under perioden var 1,1 mkr. Av den
summan utgjorde ink&p frin leverantdrer
som kommunen har avtal med eller internt
63 %. Av det totala antalet ink&p under
perioden utgdr 87 % inkSp frin
leverant6rer med avtal eller interna ink&p.
Den leverantor som verksamheterna
genomforde storst inkop hos dir avtal
saknas ar Viastra Milardalens Handel. Hos
dem genomférdes inkép f6r 381 300 kr
vilket motsvarar 35 % av kostnaden men
endast 6 % av antalet. Inképen avser
presentkort och dem gick frimst till

Kommer att bli ett projekt
under 2025.

Revidering av
kontinuitetsplaner under
hosten.

Ett avtal gillande presentkort
med Vistra Malardalens
handel skulle markant f4 upp
avtalstroheten. Information till
chefer om hur inkép ska
genomforas kommer att ske
under 2025.

Elevhilsan undersoker hur
den ska kunna finna ett satt att
ersatta skolskoterskor vid
sjukdom och vakanser.



julklappar till medarbetare. Skafferiavtalet
har nyttjats vid 41 tillfallen vilket
motsvarar 12 % av inképen och beloppet
uppgar till 12 991 kr vilket motsvarar 1 %
av kostnaden.

Nir det giller inkép av konsulttjanster
finns avtal for 64 % av de totala
kostnaderna pa 1,9 mkr. Nir det giller
antal utgor inkopen fran avtalsleverantorer
och internt 87 %. Det 4r 23% av
kostnaderna utanfor avtal som avser
skolskoterskor som tagits in vid vakanser
och sjukdom och de utgér 5 % av antalet
ink&p. Inkép av handledning har dven
kopts in frimst f6r personal inom
elevhilsan vilket utgdr 4 % av kostnaderna
och 5 % av antalet. Utbildningstjanster
utgdr 9 % av kostnaderna och 3% av
antalen.

Kommentar

I och med att inkpsstopp radde under storsta delen av 2024 har personalaktiviteter som medfér representation upphért. Vilket i sin tur leder till att verksamheten inte
kontaktat nya leverantérer.

Nir det giller ink6p av konsulttjanster fran leverantérer utan avtal sd har verksamheten svirt att uppskatta behovet dé det ofta uppstar akut vid sjukdom eller vakans.
Det har dven varit tryget att kontakta ndgon som tidigare varit inne och arbetat som skolskoterska och didrmed har kinnedom om verksamheten och system som
skolorna anvinder. Nar det giller utbildning sa dr grunden att ta in vikarier som dr anstéllda for att 16sa situationen. Dock har det inte fungerat nir det giller en teknisk
utbildning pa gymnasiet som kriver goda och djupa kunskaper i det undervisade dmnet. Det 4r dven svart att konkurrera med det privata niringslivet ndr det giller att
anstalla lirare med spetskunskap.
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Informationshantering

Utbildningsnimnden saknar en uppdaterad dokumenthanteringsplan/informationshanteringsplan,
vilket innebdr risker f6r informationsforlust och bristande eftetlevnad av arkivlagen. En
uppdatering av informationshanteringsplanen ska arbetas fram under 2025.

Allvarlig storning

Verksamheterna har kontinuitetsplaner pd omridesniva baserade pd identifierade risker. Dock
behover dessa planer revideras, och detta arbete dr planerat att genomféras under hosten.

Otillatna direktinkop/direktupphandlingar

Under perioden gjordes 87 % av inkSpen frin avtalsleverantorer eller internt. En stor del av
avtalstroheten brister vid ink&p av presentkort och konsulttjanster. Forbittringsatgirder inkluderar
att ingd avtal med Vistra Malardalens Handel och férbittra informationen till chefer om korrekt
ink6psprocess. Elevhilsan underséker ocksa 16sningar £6r att hantera sjukdom och vakanser hos
skolskéterskor.



x| KOP'NGS Dokumenttyp Sida
KOMMUN Protokollsutdrag 1()
Motesdatum Motets diarienummer

Utbildningsndmndens arbetsutskott 2025-01-15 UN 2024/2210

§ 10 Internkontroll - helarsuppfdljning
Diarienummer: UN 2023/1164

Beslut

Anmiler drendet till utbildningsnimndens sammantride den 29 januari 2025.

Forslag till beslut

Anmila drendet till utbildningsnimndens sammantride den 29 januari 2025.

Justerarnas signaturer



KOP'NGS Dokumenttyp Sida
. KOMMUN Tjansteskrivelse 1)
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Valkommen till vara olika verksamheter!

Forskola

Forskolan dr en egen skolform som ir till f6r barn fyllda 1 ar till och med den 31
augusti det ar barnet fyller 6 ar. Verksamheten bedrivs i lokaler som 4r anpassade for
verksamheten. Oppettider for férskolorna ir mellan klockan 06.30-18.30. Samarbete
mellan avdelningar och férskolor kan ske under morgon- och kvillstid.

Allman forskola

I férskolan ingar allmén férskola f6r barn mellan 3-5 dr. Allmién férskola dr inte
nagon sirskild form av forskola utan ingar i forskolans ordinarie verksamhet. Alla
barn som inte redan har en plats pa forskola erbjuds allmén foérskola fran och med
hésttermins start 1 augusti det ar da barnet fyller 3 ar.

Ordinarie tre manaders kotid géiller placeringar for allmdn forskola.

Information om forskolans syfte och barnets ritt till férskolan skickas ut infor host-
och vartermin till vairdnadshavare f6r barn som saknar placering.

For dig som har omsorg dven under loven, eller om ditt barn har nirvarotid 6ver 15
timmar per vecka, innebdr allmin forskola att din avgift blir ldgre frain och med

1 augusti det 4r ditt barn fyller 3 ar. Det finns dven kostnadsfri allméin forskola, se
information nedan.

Kostnadsfri allmanforskola

Om ditt barn dr 3-5 ar och gar 525 timmar per ar. Det vill siga 15 timmar per vecka
samt dr ledig under skolans lov (sportlov, pasklov, sommatlov, hostlov och jullov)
kan du ans6ka om att dndra placeringsform till kostnadsfri allmin foérskola — da dr
verksamheten avgiftsfri.

Du kan endast ansoka avgiftsfri allmin férskola £6r en lingre sammanhillen period.
Exempelvis under forildraledighet. Att byta till vanlig allmin férskola till exempel
under lov och sedan byta tillbaka ir inte moijligt.

Ansokan om kostnadsfri allmin férskola gors pa blanketten A/piin forskola, dndring av

Pplaceringsform som du hittar pd www.koping.se.
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Kvalls-, natt- och helgomsorg

Kvills-, natt- och helgormsorg erbjuds i begrinsad omfattning for barn 1-10 ar vars
vardnadshavare har sitt ordinarie arbete pa kvillar, nitter och helger. Denna
verksambhet ligger i K6ping. Om barnet har en annan forskola dagtid ansvarar
vardnadshavaren sjilv fOr att transportera barnet mellan forskola och kvills-, natt-
och helgomsorgen. Kvills-, natt och helgomsorg omfattas inte av kommunens tre
minaders platsgaranti.

Fristaende forskola

I Képings kommun finns aven fristaende férskolor. Du ansoker om plats till en
fristiende forskola genom att ta kontakt direkt med den aktuella fristiende férskolan.
Kontaktuppgifter till de fristiende férskolorna hittar du pa kommunens hemsida,

www.koping.se.

Vem har ratt till plats?

For att ha ritt till férskola 1 Képing kommun ska barnet ha fyllt 1 4r och
vardnadshavare ska ha en sysselsittning (se nedan). Vardnadshavare behéver kunna
styrka sin sysselsattning och uppvisa intyg pa begiran. Intyg kan vara till exempel ett
arbetsgivarintyg, studieintyg eller intyg om att virdnadshavaren idr arbetssékande.

Om barnet av sirskilda skil beh6ver borja forskola innan ett ars alder behéver du
sOka dispens genom att fylla i en sdrskild bankett som finns pa www.koping.se.

Fran och med 1 augusti det ar ditt barn fyller 3 ar gar barnen 1 allmén férskola och
det finns mojlighet att anséka om kostnadsfri allmin forskola 15 timmar per vecka.
Aven denna bankett finns pa kommunens hemsida www.koping.se.

Alla barn, oavsett vardnadshavares sysselsittning, har ritt till allmén forskola. Men
vardnadshavare maste stilla barnet i k6. Kétiden 1 Kopings kommun dr tre manader,
da kommunen tillimpar tre manaders garantitid. For allmén forskola upp till 15
timmar i veckan behéver vardnadshavare inte ange sysselsattning.

Om barnet ska ga mer 4n 15 timmar per vecka behover vardnadshavare styrka sin
sysselsdttning med ett intyg. Viktigt att tinka pa dr att om du som vardnadshavare
inte styrker din sysselsittning inom tre manader kan vi inte erbjuda ditt barn en plats.

Barnet ska vara folkbokfort i Képings kommun. Om sirskilda skl finns kan dven
barn som ir folkbokférda i anna kommun ha ritt till plats.

Kontakta placeringsenheten f6r mer information.
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Vardnadshavares sysselsattning

e Arbete eller studier

Om du som virdnadshavare arbetar eller studerar har du ritt att ha ditt barn i
forskola under arbetstid/studietid, inklusive tid fér resor. Du maste styrka din
sysselsdttning genom att limna ett arbetsgivarintyg eller studieintyg. Nir du soker
plats pa forskola lamnar ni intyget till placeringsenheten. Nar ditt barn sedan gar
pa forskolan tar du med ditt intyg till avdelningen pa din férskola vid férfragan.
Arbetar du enbart helg har ditt barn inte ritt till férskoleplats. Med undantag f6r
allman forskola (barn 3-5 ar) som innebir ritt till 15 timmar per vecka for alla
barn.

e Forildraledig eller arbetss6kande

Ditt barn har ritt till 15 timmar per vecka 1 férskola om du ér forildraledig med
annat syskon, oavsett alder. Eller arbetss6kande som ir inskriven pa
Arbetstérmedlingen. Intyg frain Arbetsférmedlingen limnar du till
placeringsenheten.

e Kvills-, natt- och helgarbete

Arbetar du regelbundet kvillar, nitter eller helger kan du ansékan om kvills-,
natt- och helgomsorg (omsorg pa obekvim tid). Behovet maste vara kontinuerligt
och inte kunna tillgodoses pa annat sitt. Omsorg pa obekvim arbetstid erbjuds
till vardnadshavare som arbetar pa sin ordinarie arbetstid och inte om
vardnadshavaren idr arbetslds eller sjukskriven mer 4n en méanad. Om inte
sarskilda skil foreligger. Arbetstiden ska styrkas med aktuellt intyg eller schema
fran arbetsgivaren. Képings kommun gor en prévning av varje enskild ansékan.
Omprévning av plats sker sedan tva ganger per ar.

Vid behov av sarskilt stod

Forskola erbjuds barn fran ett ars alder med eget behov pa grund av familjens
situation, enligt 8 kap 5§ skollagen. Det ges ockséd barn som av fysiska, psykiska eller
andra skal behover sirskilt stod i sin utveckling 1 form av férskola enligt 8 kap §7
skollagen. Kontakta placeringsenheten f6r mer information.



Att sOka plats

For att din ansOkan ska vara komplett dr det viktigt att du som vardnadshavare
limnar intyget for din/er sysselsittning i samband med att barnet stills i ko.

Du ansoker om plats i forskola pa www.koping.se. Sa snart vi har behandlat din
platsansokan far du en bekriftelse skickad till den e-postadress du angett. Du kan
sedan folja din ansokan i e-tjansten. O du eller ditt barn har skyddade personnppgifter ska
du i stillet ta kontakt med placeringsenbeten. Det finns ingen grins for hur tidigt du kan
stalla ditt barn 1 k6. Men kom ihdg att ansoka senast tre manader innan ditt 6nskade
placeringsdatum dd kommunen tillimpar tre méanader platsgaranti.

Det ar viktigt att du/ni som virdnadshavare limnar intyg for din/er sysselsittning i
samband med att barnet stélls 1 k6. Intyget skickar, mailar eller Iimnar du till
placeringsenheten sa snart som moijligt. Har du fragor — kontakta placeringsenheten.

Platsgaranti

Plats ska erbjudas senast tre manader (garantitid) efter det att din ansdkan har
inkommit. Under forutsittning att du uppfyller behérighetskraven. Kommunens
malséttning ar att erbjuda plats fran den dag da behovet finns. Datumet nir ansdkan
kommer in till placeringsenheten giller som anmalningsdatum.

Placeringar sker utifrain anmalningsdatum och tillgang av lediga platser inom hela
kommunen samt vardnadshavarens 6nskemal. Om det inte finns plats pa 6nskad
forskola erbjuds du en placering pa en annan forskola 1 kommunen. Du kan tacka ja
till den erbjudna platsen och samtidigt stilla ditt barn i k6 f6r omplacering.

Nir du zackar nej till ett erbjudande om plats upphor platsgarantin att gilla och du
torlorar képlatsen.

Kvills-, natt och helgomsorg samt omplaceringskén omfattas znze av platsgarantin.

Regler kd och kétid
Om det blir konkurrens om plasterna sa férdelas de enligt f6ljande turordning:
1. Fértur giller barn i behov av sirskilt st6d

2. Syskonfortur tillimpas i man av plats forutsatt att syskonet ar placerat pa
forskolan och att ansokan gjorts till samma forskola

3. Kotid, hur ling tid du har vintat pa plats i den kommunala verksamheten

Om inte ans6kan har kompletterats med intyg om virdnadshavares sysselsittning
kommer kotiden att forlingas tva manader efter att garantitiden pa tre manader har
gatt ut.

Efter fem manader tas ansékan som saknar intyg f6r sysselsttning bort ur kon.
Viardnadshavare dr da vilkomna att séka plats pa nytt om behov finns.
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Ansokan till kvalls-, natt och helgomsorg
Ansokan gors pa sarskild-blankettsemfinnspa www.koping.se. Du ska bifoga intyg

eller schema fran arbetsgivaren. Antalet platser ar begransat. Nar det finns en ledig
plats kommer du att fa ett erbjudande. Om du tackar nej tas du bort ur kon. Du dr da
vilkommen att dterkomma med en ny ansékan om behov uppstir.

Omplaceringsko

Om barnet redan har plats pa en forskola i kommunen och vill byta till en annan
forskola giller inte platsgarantin. I stallet giller kédatum/ansékningsdatumet for
omplaceringen. Alla omplaceringar sker tva ganger per ar. Infor terminsstarten var
och host. All omplacering sker i man av att lediga platser finns att tillga.

Vid fraigor om omplacering kontakta placeringsenheten.

Erbjudande av plats

Sa snart det finns en ledig plats kommer du att fa ett erbjudande via den e-postadress
som angavs 1 ansokan. Om det finns tva vardnadshavare som inte ar folkbokférda pa
samma adress kommer 4dven den andra virdnadshavaren att informeras om
erbjudandet. Erbjudandet ska besvaras senast det sista svarsdatum som finns angivet
1 erbjudandet. Svarstiden ir tio dagar. Vid uteblivet svar dras erbjudandet tillbaka och
barnet att tas ur kén. Och platsen kommer att erbjudas till en annan sékande.

Nir vi erbjuder en placering strivar vi alltid efter att erbjuda nagot av de tre
onskemal som du angivit i din ans6kan. Finns ingen ledig plats pa nagon av 6nskade
forskolorna erbjuds en placering pa en annan forskola 1 kommunen.

I handelse av att du inte blir erbjuden plats pa nagra av dina énskade forskolor

e Du kan tacka jz till den erbjudna platsen och vilja att std kvar i
omplaceringské. En férutsittning ar att du anvander placeringen.
Omplaceringar inom kommunen sker infor terminsstarten var och host i man
av ledig plats.

e  Om du tackar 7 till ditt erbjudande tas din ansékan bort ur kén och du ar
vilkommen att soka pa nytt om behov uppstir.
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Nar du har en plats

Inskolning

Nir du har tackat ja till platsen blir du kontaktad av férskolans personal pa den
avdelning dir ditt barn fatt placering. Utifran placeringen for barnets inskolning kan
det faktiska startdatumet justeras (startdatum - det datum da barnet bérjar sin
inskolning). Inskolningen kommer att ske under tva veckor. Inskolningen anpassas
utifran varje barns behov 1 6verenskommelse med personalen. Du som
vardnadshavare behover finnas tillginglig under inskolningsperioden.

Anmal barnets nérvarotid

Nirvarotiden dr en av faktorerna som styr vilken avgift du betalar. Det ar dirfor
viktigt att du uppger vilka tider ditt barn ska vara pa forskolan eller
familjedaghemmet. Du ligger in schemat f6r barnet via nirvarosystemet Tempus
hemma pa webben eller App:en. Scheman kan liggas in fran och med det datum
barnet borjar sin placering. Nedan hittar du reglerna for narvarotiden:

e Narvaro vid arbete/studier

Barnets nirvarotid 4r de tider virdnadshavare arbetar eller studerar samt tid for resor
till och fran arbetsplatsen/studieplatsen. Barnet ska vara hemma under
foraldrars/vardnadshavarens semester och ledighet. Vid forindrad sysselsittning eller
sysselsdttningsgrad ska virdnadshavaren/virdnadshavarna informera forskolan.

Om du borjar arbeta enbart helg dr nirvarotiden samma som for foraldraledig.

e Narvaro vid arbete under kvallar och helger

Foljande giller f6r barn som har placering pa Nattugglan — kommunens kvills-, natt
och helgomsorg.

Barnets niarvarotid ar de tider vardnadshavare arbetar eller studerar samt tid for resor
till och fran arbetsplatsen/studieplatsen. Arbetsschema eller studieschema ska visas
upp for verksamhetens personal vid placerirngsstart och limnas for vidarebefordran
till chef.

Arbetsschema eller studieschema limnas till verksamhetens personal tva gainger om
aret da omprovning av plats sker, samt vid schemaindring.

Barnet ska vid lang sammanhingande nérvaro ha minst tvd dygn sammanhingande
ledighet per vecka, motsvarande en helg. Da riknas dven den tid barnet dr i forskola
eller fritidshem, dagtid under veckorna in.

Enligt FN:s barnkonvention, artikel 31, har barn titt till vila och fritid. Férskolans
malsittning dr darfor att alla barn ska fa dygnsvila fran verksamheten i genomsnitt

tva tillfallen per vecka. Detta diskuteras vid inlimnandet av schema till ansvarig
torskolechef.



Om schematiden for barnet behover utékas efter att barnet fatt plats kontaktas
ansvarig chef och placeringsenheten. Barnet stills 1 ko for att fa mer tid 1
verksamheten. Den tidigare beviljade platsen behalls under tiden.

e Foraldraledig, arbetssékande

Ditt barn har ritt till f6rskola upp till 15 timmar per vecka. Nir ditt barn gar pa
forskola fordelas timmarna pa 5 timmar per dag under tisdag till torsdag. Alternativt
3 timmar per dag under mandag till fredag (sistndmnda giller ¢j 1 Kolsva).

Narvaro vid sjukskrivning

Om du blir sjukskriven giller barnets ordinarietider (de tider som gillde innan
sjukskrivningens borjan). Du kan samrdda med verksamheten om barnets
vistelsetider och limna in en dispensansékan om de 6nskade vistelsetiderna avviker
frin ordinarietider.

e Vidlangre ledighet

Taxan forandras inte vid lingre ledighet, som till exempel under semester och
sommarledighet.

Ansdkan for undantag fran narvarotiderna

Om du vill gbra en ansdkan om undantag fran narvarotiden ska du fylla i en
dispensansckan. Du hittar blanketten Ansikan om dispens pa kommunens hemsida
www.koping.se. Blanketten laimnas direkt till f6rskolans rektor via
forskolan/avdelningen till rektor.

Samordning under sommar och jul

Under sommar och jul dr det manga barn som ar lediga. Da samarbetar flera
forskolor och slar thop sina verksamheter.

Planera for studiedagar

Under studiedagarna har personalen fortbildning, planering och utvirdering. Vi ber
er att respektera och planera for detta. Studiedagarna ingar i den ordinarie taxan och
ger inget avdrag pa avgiften. Kolsvas forskolor har fem heldagar och Koping har fyra
heldagar per lisar. Datum 61 studiedagarna hittar du pa kommunens hemsida

www.koping.se.

Efter 30 dagars franvaro raknas platsen som outnyttjad

Om du inte nyttjar din plats pa 30 dagar forlorar du ritten till platsen. Du far da géra
en ny ansOkan om behov av plats uppstar. Undantaget dr i f6rvig meddelad franvaro
vid sirskilda skil sa som exempelvis sjukdom. I hiandelse av 6vriga skil kan du
ans6ka om dispens.

10


http://www.koping.se/
http://www.koping.se/

Uppge hushallets inkomst och sammanséttning

Sa snart du har fitt en plats maste du anmala hushallets inkomst. Den registrerar du i
var e-tjanst pa webben. Om du inte anmailer nigon inkomst kommer du att fa betala
hogsta avgiften (maxtaxa).

Du ska dven kontrollera i var e-tjanst att alla inkomster 1 hushallet dr registrerade och
att vi har ritt uppgifter om hushallets ssammansittning. Det vill siga vilka personer
som ingar 1 hushallet. Om du har fragor, kontakta placeringsenheten.

Med hushall avses ensamstiende eller sambos och makar som ar folkbokférda pa
samma adress. For att inkomsten ska ligga till grund for avgiften behover man alltsa
inte vara vardnadshavare till barnet. Med inkomst avses 16n fore skatt och andra
skattepliktiga inkomster enligt inkomstskattelagen (1999:1229). Om hushallets
sammansittning forindras (exempelvis att ni flyttar isir eller thop) ansvarar du for att
snarast anmila det till placeringsenheten i K6ping da det paverkar din avgift.
Sambeokentrell-gbrskentinuerlistunderhela-dret—Om du inte kontaktar
placeringsenheten gors kontroll via Skatteverket/ folkbokforingen kontinuetligt och vid
avisering om andring av folkbokf6ringsadress delas platsen mellan vardnadshavare.

Du ansvarar sjilv f6r att hushallets inkomstuppgift dr korrekt och aktuell. Om
inkomsten dr felrapporterad justeras avgiften 1 efterhand nir kommunen goér en
avgiftskontroll. Lds mer om retroaktiv avgiftskontroll lingre ned pa sidan.

Avgift

Avgift betalas tolv manader per ar enligt den 6verenskomna vistelsetiden, oavsett om
du anvinder platsen eller inte. Inget avdrag pa avgiften ges for till exempel
inskolningstid, uppsagningstid, semester, lov och annan ledighet, studiedagar eller da
barnet ir sjukt. Bl6jor ingér inte 1 avgiften.

K6pings kommun tillimpar regler f6r maxtaxa. Det fungerar som ett tak for hur
mycket du ska betala. Maxtaxan justeras arligen utifran Skolverkets index.

Din avgift tor férskola och annan pedagogisk omsorg beriknas utifran:

e Hushallets inkomst — avgiften beriknas i procent av hushallets
manadsinkomst. Den sidnks respektive hojs vid bestaende férdndringar fran
och den dag férandringen sker.

e Barnet néarvarotid och alder — beroende pa om barnet gir 6ver eller under 15
timmar per vecka sa skiljer sig avgifterna at. Frain och med 1 augusti det ar
ditt barn fyller 3 ar giller allman férskola, vilket innebdr att avgiften blir ligre.

e Barn i samma hushall — med plats i férskola/fritids - om du har flera barn
betalar du den hogsta avgiften for det yngsta barnet. For det fjarde barnet
betar du ingen avgift alls.
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Betalning

Faktura skickas ut for foregaende ménad och forfallodatum ar den sista i samma
manad. Kopings kommun erbjuder dven betalning via e-faktura och autogiro. Viljer
du autogiro kommer du dnda att fa hem en faktura som talar om hur mycket du ska
betala och nir, men pengarna dras automatiskt fran ditt konto pa férfallodagen.
Obetalda fakturor innebir att du férlorar ritten till férskoleplats. En
avbetalningsplan kan vid behov upprittas.

Delad faktura

Nir ett barn bor vixelvis hos vardnadshavare som har gemensam vardnad, ska
vardnadshavarna ha—arsin-plats: dela pa placeringen. Du anmaler férindringen till
placeringsenheten. Detanmaler duivare-tiinstpawebbenellerdirekt+ll
placeringsenheten: Avgiften grundas pa den sammanlagda inkomsten i respektive
hushall. Detta kan innebira tvd avgifter f6r samma barn men de sammanlagda
avgifterna kommer inte att Overstiga maxtaxan for en plats.

Retroaktiv avgiftskontroll

Det ar en rittvisefraga att alla betalar ritt avgift for plats i forskola och fritidshem.
Dirfér genomfér Kopings kommun arligen en retroaktiv avgiftskontroll.
Avgiftskontrollen genomférs med tva ars fordrojning eftersom Skatteverkets
uppgifter inte finns tillgingliga tidigare.

Vid avgiftskontrollen jamfors uppgifterna som ar limnade till kommunen med
hushillets taxerade inkomst hos Skatteverket. Visar det sig att de uppgifter om
inkomst du limnat till oss dr hogre eller ligre dn den faktiska inkomsten kommer det
att justeras genom att du i efterhand faktureras eller far tillbaka pengar for gillande
ar. Belopp under 600 kronor faktureras eller aterbetalas inte.

Nar ditt barn slutar hos oss

Uppsagningstid av plats

Nir ditt barn inte lingre behover plats pa férskola ska platsen sdgas upp antingen via
e-tjansten pa webben eller genom att du kontaktar placeringsenheten.

Uppsigningstiden riknas frin den dag du sdger upp/skickar uppsigningen. Det ar 60
dagars uppsigningstid och du betalar avgift for den tiden oavsett om du nyttjar
platsen eller inte. Om det finns tva vardnadshavare med olika folkbokforingsadress
och varsin placering f6r barnet behéver uppsigningen godkinnas av bada
vardnadshavarna.

Vid 6vergang till forskoleklass

For barn som ska borja i forskoleklass avslutats forskoleplatsen per automatik den
3laugusti.
Information om fritidshem finns pa kommunens hemsida www.koping.se.
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Kontakta placeringsenheten

Om du har fragor dr du vilkommen att kontakta placeringsenheten.

Placeringsenheten

Besoksadress: Sveavigen 21

Telefon: 0221-255 47
Telefontid:  mandag-fredag 10.00-12.00

E-post: placerirngg@koping.se

Postadress:  Kopings kommun
Utbildnings-, kultur- och fritidsforvaltningen
731 85 Képing

Om placeringsenheten i Kopings kommun

Placeringsenheten har hand om placeringsirenden, forskolekd, omplaceringsko samt
inkomst- och fakturafragor gillande férskola och fritidshem 1 Kopings kommun.
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Valkommen till vara olika verksamheter!

Forskola

Forskolan ar en egen skolform som ir till f6r barn fyllda 1 ar till och med den 31
augusti det ar barnet fyller 6 ar. Verksamheten bedrivs i lokaler som dr anpassade for
verksamheten. Oppettider for forskolorna dr mellan klockan 06.30-18.30. Samarbete
mellan avdelningar och férskolor kan ske under morgon- och kvillstid.

Allman forskola

I forskolan ingar allmdn férskola for barn mellan 3—5 ar. Allman forskola ér inte
nagon sirskild form av férskola utan ingar i férskolans ordinarie verksamhet. Alla
barn som inte redan har en plats pa forskola erbjuds allmin férskola fran och med
hosttermins start 1 augusti det ar da barnet fyller 3 ar.

Ordinarie tre manaders kitid giller placeringar for allmdn forskola.

Information om forskolans syfte och barnets ratt till férskolan skickas ut infér host-
och vartermin till virdnadshavare for barn som saknar placering.

For dig som har omsorg dven under loven, eller om ditt barn har nirvarotid 6ver 15
timmar per vecka, innebar allmin forskola att din avgift blir ligre fran och med

1 augusti det ar ditt barn fyller 3 ar. Det finns dven kostnadsfri allmin forskola, se
information nedan.

Kostnadsfri allmanforskola

Om ditt barn 4r 3-5 dr och gar 525 timmar per ar. Det vill sdga 15 timmar per vecka
samt dr ledig under skolans lov (sportlov, pasklov, sommatlov, hostlov och jullov)
kan du ans6ka om att dndra placeringsform till kostnadsfri allman forskola — da ar
verksamheten avgiftsfri.

Du kan endast ans6ka avgiftsfri allmén forskola f6r en lingre sammanhallen period.
Exempelvis under forildraledighet. Att byta till vanlig allmin férskola till exempel
under lov och sedan byta tillbaka ir inte mojligt.

Ans6kan om kostnadsfri allmin forskola gors pa blanketten Alwdn forskola, dndring av
Pplaceringsform som du hittar pd www.koping.se.
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Kvalls-, natt- och helgomsorg

Kvills-, natt- och helgomsorg erbjuds 1 begransad omfattning for barn 1-10 ar vars
vardnadshavare har sitt ordinarie arbete pa kvillar, nitter och helger. Denna
verksamhet ligger 1 K6ping. Om barnet har en annan forskola dagtid ansvarar
vardnadshavaren sjalv for att transportera barnet mellan forskola och kvills-, natt-
och helgomsorgen. Kvills-, natt och helgomsorg omfattas inte av kommunens tre
minaders platsgaranti.

Fristaende forskola

I Koépings kommun finns dven fristaende férskolor. Du ansker om plats till en
fristiende forskola genom att ta kontakt direkt med den aktuella fristaende férskolan.
Kontaktuppgifter till de fristiende forskolorna hittar du pa kommunens hemsida,

www.koping.se.

Vem har ratt till plats?

For att ha ritt till férskola 1 Képing kommun ska barnet ha fyllt 1 4r och
vardnadshavare ska ha en sysselsittning (se nedan). Vardnadshavare behéver kunna
styrka sin sysselsittning och uppvisa intyg pa begiran. Intyg kan vara till exempel ett
arbetsgivarintyg, studieintyg eller intyg om att virdnadshavaren ir arbetssékande.

Om barnet av sirskilda skil behover borja forskola innan ett ars alder behéver du
sOka dispens genom att fylla i en sdrskild bankett som finns pa www.koping.se.

Fran och med 1 augusti det ar ditt barn fyller 3 ar gar barnen i allmin forskola och
det finns mojlighet att anséka om kostnadsfri allmin forskola 15 timmar per vecka.
Aven denna bankett finns pa kommunens hemsida www.koping.se.

Alla barn, oavsett vardnadshavares sysselsittning, har ritt till allmén forskola. Men
vardnadshavare maste stilla barnet i k6. Kotiden 1 Kopings kommun ér tre manader,
da kommunen tillimpar tre manaders garantitid. For allmén forskola upp till 15
timmar i veckan behover vardnadshavare inte ange sysselsittning.

Om barnet ska ga mer dn 15 timmar per vecka behover vardnadshavare styrka sin
sysselsdttning med ett intyg. Viktigt att tinka pa ér att om du som virdnadshavare
inte styrker din sysselsittning inom tre manader kan vi inte erbjuda ditt barn en plats.

Barnet ska vara folkbokf6rt i Képings kommun. Om sirskilda skil finns kan dven
barn som ar folkbokférda i annan kommun ha ritt till plats.

Kontakta placeringsenheten f6r mer information.
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Vardnadshavares sysselséttning

e Arbete eller studier

Om du som viardnadshavare arbetar eller studerar har du ritt att ha ditt barn i
forskola under arbetstid/studietid, inklusive tid fér resor. Du maste styrka din
sysselsdttning genom att limna ett arbetsgivarintyg eller studieintyg. Nir du soker
plats pa forskola lamnar ni intyget till placeringsenheten. Nar ditt barn sedan gar
pa forskolan tar du med ditt intyg till avdelningen pa din forskola vid forfragan.
Arbetar du enbart helg har ditt barn inte ritt till férskoleplats. Med undantag f6r
allman forskola (barn 3-5 ar) som innebir ritt till 15 timmar per vecka for alla
barn.

e Forildraledig eller arbetssokande

Ditt barn har ritt till 15 timmar per vecka i férskola om du dr foraldraledig med
annat syskon, oavsett alder. Eller arbetss6kande som ir inskriven pa
Arbetstormedlingen. Intyg frain Arbetsférmedlingen limnar du till
placeringsenheten.

e Kuvills-, natt- och helgarbete

Arbetar du regelbundet kvillar, nitter eller helger kan du ansékan om kvills-,
natt- och helgomsorg (omsorg pa obekvim tid). Behovet maste vara kontinuerligt
och inte kunna tillgodoses pa annat sitt. Omsorg pa obekvim arbetstid erbjuds
till vardnadshavare som arbetar pa sin ordinarie arbetstid och inte om
vardnadshavaren ér arbetslos eller sjukskriven mer dn en manad. Om inte
sarskilda skil foreligger. Arbetstiden ska styrkas med aktuellt intyg eller schema
fran arbetsgivaren. Képings kommun gor en prévning av varje enskild ansékan.
Omprévning av plats sker sedan tva ganger per ar.

Vid behov av sarskilt stod

Forskola erbjuds barn fran ett ars alder med eget behov pa grund av familjens
situation, enligt 8 kap 5§ skollagen. Det ges ocksa barn som av fysiska, psykiska eller
andra skal behover sirskilt stod i sin utveckling 1 form av férskola enligt 8 kap §7
skollagen. Kontakta placeringsenheten for mer information.



Att sbka plats

For att din ansokan ska vara komplett ar det viktigt att du som vardnadshavare
limnar intyget for din/er sysselsittning i samband med att barnet stills i ko.

Du ansoker om plats i forskola pa www.koping.se. Sa snart vi har behandlat din
platsansokan far du en bekriftelse skickad till den e-postadress du angett. Du kan
sedan folja din ansokan 1 e-tjansten. Oz du eller ditt barn har skyddade personuppgifter ska
du i stillet ta kontakt med placeringsenbeten. Det finns ingen grins for hur tidigt du kan
stalla ditt barn i k6. Men kom ihdg att ansoka senast tre manader innan ditt 6nskade
placeringsdatum dd kommunen tillimpar tre méanader platsgaranti.

Det ir viktigt att du/ni som vardnadshavare limnar intyg for din/er sysselsittning i
samband med att barnet stills 1 ko. Intyget skickar, mailar eller limnar du till
placeringsenheten sa snart som mojligt. Har du fragor — kontakta placeringsenheten.

Platsgaranti

Plats ska erbjudas senast tre manader (garantitid) efter det att din ansdkan har
inkommit. Under forutsittning att du uppfyller behérighetskraven. Kommunens
malsittning dr att erbjuda plats fran den dag da behovet finns. Datumet nir ansékan
kommer in till placeringsenheten giller som anmilningsdatum.

Placeringar sker utifran anmilningsdatum och tillgang av lediga platser inom hela
kommunen samt vardnadshavarens 6nskemal. Om det inte finns plats pa 6nskad
torskola erbjuds du en placering pa en annan férskola i kommunen. Du kan tacka ja
till den erbjudna platsen och samtidigt stilla ditt barn i k6 f6r omplacering.

Nir du zackar nej till ett erbjudande om plats upphor platsgarantin att gilla och du
torlorar képlatsen.

Kvills-, natt och helgomsorg samt omplaceringskén omfattas znze av platsgarantin.

Regler ko och kotid
Om det blir konkurrens om plasterna sa fordelas de enligt féljande turordning:
1. Fortur giller barn i behov av sirskilt stod

2. Syskonfértur tillimpas i man av plats forutsatt att syskonet ar placerat pa
forskolan och att ansokan gjorts till samma forskola

3. Kétid, hur ling tid du har vintat pa plats i den kommunala verksamheten

Om inte ans6kan har kompletterats med intyg om virdnadshavares sysselsittning
kommer kétiden att f6rlingas tva manader efter att garantitiden pa tre manader har
gatt ut.

Efter fem manader tas ansokan som saknar intyg for sysselsittning bort ur kon.
Virdnadshavare dr da vilkomna att s6ka plats pa nytt om behov finns.
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Ansokan till kvalls-, natt och helgomsorg

Ansokan gors pa www.koping.se. Du ska bifoga intyg eller schema fran
arbetsgivaren. Antalet platser ar begrinsat. Nar det finns en ledig plats kommer du
att fa ett erbjudande. Om du tackar nej tas du bort ur kén. Du ir dd vilkommen att
aterkomma med en ny ansdkan om behov uppstar.

Omplaceringsko

Om barnet redan har plats pa en forskola i kommunen och vill byta till en annan

forskola giller inte platsgarantin. I stallet giller kédatum/ansékningsdatumet for

omplaceringen. Alla omplaceringar sker tva ganger per ar. Infor terminsstarten var
och hést. All omplacering sker i man av att lediga platser finns att tillga.

Vid fragor om omplacering kontakta placeringsenheten.

Erbjudande av plats

Sa snart det finns en ledig plats kommer du att fa ett erbjudande via den e-postadress
som angavs 1 ansokan. Om det finns tva vardnadshavare som inte ar folkbokforda pa
samma adress kommer 4dven den andra virdnadshavaren att informeras om
erbjudandet. Erbjudandet ska besvaras senast det sista svarsdatum som finns angivet
1 erbjudandet. Svarstiden ar tio dagar. Vid uteblivet svar dras erbjudandet tillbaka och
barnet att tas ur kén. Och platsen kommer att erbjudas till en annan sékande.

Nir vi erbjuder en placering strivar vi alltid efter att erbjuda nagot av de tre
onskemal som du angivit i din ans6kan. Finns ingen ledig plats pa nagon av 6nskade
forskolorna erbjuds en placering pa en annan forskola 1 kommunen.

I handelse av att du inte blir erbjuden plats pa ndgra av dina 6nskade forskolor

e Du kan tacka jz till den erbjudna platsen och vilja att std kvar i
omplaceringské. En férutsittning ar att du anvander placeringen.
Omplaceringar inom kommunen sker infor terminsstarten var och host i man
av ledig plats.

e  Om du tackar #g till ditt erbjudande tas din ansékan bort ur kén och du ar
vilkommen att soka pa nytt om behov uppstar.
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Nar du har en plats

Inskolning

Nir du har tackat ja till platsen blir du kontaktad av férskolans personal pa den
avdelning dar ditt barn fatt placering. Utifran placeringen for barnets inskolning kan
det faktiska startdatumet justeras (startdatum - det datum da barnet bérjar sin
inskolning). Inskolningen kommer att ske under tva veckor. Inskolningen anpassas
utifrin varje barns behov 1 6verenskommelse med personalen. Du som
vardnadshavare behover finnas tillginglig under inskolningsperioden.

Anmal barnets narvarotid

Nirvarotiden dr en av faktorerna som styr vilken avgift du betalar. Det dr darfor
viktigt att du uppger vilka tider ditt barn ska vara pa forskolan eller
familjedaghemmet. Du ldgger in schemat f6r barnet via niarvarosystemet Tempus
hemma pa webben eller App:en. Scheman kan liggas in frin och med det datum
barnet borjar sin placering. Nedan hittar du reglerna for nirvarotiden:

e Narvaro vid arbete/studier

Barnets nirvarotid 4r de tider virdnadshavare arbetar eller studerar samt tid for resor
till och fran arbetsplatsen/studieplatsen. Barnet ska vara hemma under
forildrars/vardnadshavarens semester och ledighet. Vid forindrad sysselsittning eller
sysselsdttningsgrad ska virdnadshavaren/virdnadshavarna informera férskolan.

Om du borjar arbeta enbart helg dr narvarotiden samma som for férildraledig.

e Narvaro vid arbete under kvallar och helger

Foljande giller f61r barn som har placering pa Nattugglan — kommunens kvills-, natt
och helgomsorg.

Barnets narvarotid 4ar de tider virdnadshavare arbetar eller studerar samt tid £or resor
till och fran arbetsplatsen/studieplatsen. Arbetsschema eller studieschema ska visas

upp for verksamhetens personal vid placerirngsstart och limnas f6r vidarebefordran
till chef.

Arbetsschema eller studieschema limnas till verksamhetens personal tva ganger om
aret da omprovning av plats sker, samt vid schemaindring.

Barnet ska vid lang sammanhingande nirvaro ha minst tvd dygn sammanhingande
ledighet per vecka, motsvarande en helg. Da riknas dven den tid barnet ar 1 férskola
eller fritidshem, dagtid under veckorna in.

Enligt FN:s barnkonvention, artikel 31, har barn titt till vila och fritid. Forskolans
malsittning dr darfor att alla barn ska fa dygnsvila fran verksamheten i genomsnitt
tva tillfallen per vecka. Detta diskuteras vid inlimnandet av schema till ansvarig

forskolechef.



Om schematiden for barnet behéver utokas efter att barnet fatt plats kontaktas
ansvarig chef och placeringsenheten. Barnet stills 1 ko for att fa mer tid 1
verksamheten. Den tidigare beviljade platsen behalls under tiden.

e Foréaldraledig, arbetssdkande

Ditt barn har ritt till f6rskola upp till 15 timmar per vecka. Nir ditt barn gar pa
torskola fordelas timmarna pa 5 timmar per dag under tisdag till torsdag. Alternativt
3 timmar per dag under mandag till fredag (sistndmnda giller ¢j 1 Kolsva).

Néarvaro vid sjukskrivning

Om du blir sjukskriven giller barnets ordinarietider (de tider som gillde innan
sjukskrivningens borjan). Du kan samrdda med verksamheten om barnets
vistelsetider och limna in en dispensansdkan om de 6nskade vistelsetiderna avviker
fran ordinarietider.

e Vidlangre ledighet

Taxan forindras inte vid lingre ledighet, som till exempel under semester och
sommarledighet.

Ansokan for undantag fran narvarotiderna

Om du vill gbéra en ansdkan om undantag fran nirvarotiden ska du fylla i en
dispensansékan. Du hittar blanketten Ansikan om dispens pa kommunens hemsida
www.koping.se. Blanketten limnas direkt till f6rskolans rektor via
forskolan/avdelningen till rektor.

Samordning under sommar och jul

Under sommar och jul dr det méanga barn som ar lediga. Da samarbetar flera
térskolor och slar thop sina verksamheter.

Planera for studiedagar

Under studiedagarna har personalen fortbildning, planering och utvirdering. Vi ber
er att respektera och planera for detta. Studiedagarna ingar i den ordinarie taxan och
ger inget avdrag pa avgiften. Kolsvas férskolor har fem heldagar och Koping har fyra
heldagar per lisar. Datum f6r studiedagarna hittar du pa kommunens hemsida

www.koping.se.

Efter 30 dagars franvaro réaknas platsen som outnyttjad

Om du inte nyttjar din plats pa 30 dagar férlorar du ritten till platsen. Du far da gora
en ny ans6kan om behov av plats uppstar. Undantaget ar i fo6rvig meddelad franvaro
vid sirskilda skil sa som exempelvis sjukdom. I hindelse av 6vriga skil kan du
ans6ka om dispens.
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Uppge hushallets inkomst och sammanséattning

Sa snart du har fatt en plats maste du anmaila hushallets inkomst. Den registrerar du i
var e-tjinst pa webben. Om du inte anmiler nagon inkomst kommer du att fa betala
hogsta avgiften (maxtaxa).

Du ska dven kontrollera i var e-tjanst att alla inkomster 1 hushallet ér registrerade och
att vi har ritt uppgifter om hushallets sammansittning. Det vill siga vilka personer
som ingar i hushallet. Om du har friagor, kontakta placeringsenheten.

Med hushall avses ensamstiende eller sambos och makar som dr folkbokférda pa
samma adress. For att inkomsten ska ligga till grund f6r avgiften behdver man alltsa
inte vara vardnadshavare till barnet. Med inkomst avses 16n fore skatt och andra
skattepliktiga inkomster enligt inkomstskattelagen (1999:1229). Om hushallets
sammansittning forindras (exempelvis att ni flyttar isir eller ihop) ansvarar du for att
snarast anmala det till placeringsenheten i Képing da det paverkar din avgift.

Om du inte kontaktar placeringsenheten gors kontroll via

Skatteverket/ folkbokforingen kontinuetligt och vid aviseting om dndring av
folkbokforingsadress delas platsen mellan vardnadshavare.

Du ansvarar sjilv f6r att hushallets inkomstuppgift dr korrekt och aktuell. Om
inkomsten ar felrapporterad justeras avgiften i efterhand nidr kommunen gor en
avgiftskontroll. Lds mer om retroaktiv avgiftskontroll lingre ned pa sidan.

Avgift

Avgift betalas tolv manader per ar enligt den 6verenskomna vistelsetiden, oavsett om
du anvinder platsen eller inte. Inget avdrag pa avgiften ges for till exempel
inskolningstid, uppsagningstid, semester, lov och annan ledighet, studiedagar eller da
barnet ar sjukt. Bl6jor ingér inte i avgiften.

K6pings kommun tillimpar regler f6r maxtaxa. Det fungerar som ett tak f6r hur
mycket du ska betala. Maxtaxan justeras arligen utifran Skolverkets index.

Din avgift f6r férskola och annan pedagogisk omsorg beriknas utifran:

e Hushallets inkomst — avgiften beriknas i procent av hushallets
manadsinkomst. Den sinks respektive hojs vid bestaende forindringar fran
och den dag férandringen sker.

e Barnet narvarotid och alder — beroende pa om barnet gir 6ver eller under 15
timmar per vecka si skiljer sig avgifterna at. Frain och med 1 augusti det ar
ditt barn fyller 3 ar giller allmén forskola, vilket innebdr att avgiften blir ldgre.

e Barn i samma hushall — med plats i forskola/fritids - om du har flera barn
betalar du den hogsta avgiften for det yngsta barnet. For det fjarde barnet
betar du ingen avgift alls.
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Betalning

Faktura skickas ut for foregaende ménad och forfallodatum ar den sista i samma
manad. Koépings kommun erbjuder dven betalning via e-faktura och autogiro. Viljer
du autogiro kommer du 4nda att fd hem en faktura som talar om hur mycket du ska
betala och nir, men pengarna dras automatiskt fran ditt konto pa férfallodagen.
Obetalda fakturor innebar att du forlorar ritten till forskoleplats. En
avbetalningsplan kan vid behov upprittas.

Delad faktura

Nir ett barn bor vixelvis hos vardnadshavare som har gemensam vardnad, ska
vardnadshavarna dela pa placeringen. Du anmiler férindringen till
placeringsenheten. Avgiften grundas pd den sammanlagda inkomsten i respektive
hushall. Detta kan innebira tva avgifter for samma barn men de sammanlagda
avgifterna kommer inte att Overstiga maxtaxan for en plats.

Retroaktiv avgiftskontroll

Det dr en rittvisefraga att alla betalar ritt avgift for plats 1 férskola och fritidshem.
Dirfér genomfér Kopings kommun arligen en retroaktiv avgiftskontroll.
Avgiftskontrollen genomfors med tva ars fordréjning eftersom Skatteverkets
uppgifter inte finns tillgdngliga tidigare.

Vid avgiftskontrollen jamfors uppgifterna som ar limnade till kommunen med
hushallets taxerade inkomst hos Skatteverket. Visar det sig att de uppgifter om
inkomst du limnat till oss dr hogre eller lagre dn den faktiska inkomsten kommer det
att justeras genom att du i efterhand faktureras eller far tillbaka pengar for gillande
ar. Belopp under 600 kronor faktureras eller aterbetalas inte.

Nar ditt barn slutar hos oss

Uppséagningstid av plats

Nir ditt barn inte lingre behover plats pa forskola ska platsen sidgas upp antingen via
e-tjansten pa webben eller genom att du kontaktar placeringsenheten.

Uppsigningstiden riknas frin den dag du siger upp/skickar uppsagningen. Det ir 60
dagars uppsigningstid och du betalar avgift for den tiden oavsett om du nyttjar

platsen eller inte. Om-detfinns-tvi-vardnadshavare-med-olikafolkbokféringsadress-

Lcerinofor] behé . Hei bad
vardnadshavaraa: Vid delad placering ér respektive vardnadshavare ansvarig for att

sdga upp sin del av platsen.

Vid 6vergang till forskoleklass

For barn som ska borja i forskoleklass avslutats forskoleplatsen per automatik den
3laugusti.
Information om fritidshem finns pda kommunens hemsida www.koping.se.
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Kontakta placeringsenheten

Om du har fragor dr du vilkommen att kontakta placeringsenheten.

Placeringsenheten

Besoksadress: Sveavigen 21

Telefon: 0221-255 47
Telefontid:  mandag-fredag 10.00-12.00

E-post: placerirngg@koping.se

Postadress:  Kopings kommun
Utbildnings-, kultur- och fritidsférvaltningen
731 85 Koping

Om placeringsenheten i Képings kommun

Placeringsenheten har hand om placeringsirenden, férskoleko, omplaceringsko samt
inkomst- och fakturafragor gillande férskola och fritidshem 1 Kopings kommun.
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1, KOPINGS Dokumenttyp sida
KOMMUN Protokollsutdrag 1(2)
Motesdatum Motets diarienummer

Utbildningsndmndens arbetsutskott 2025-01-15 UN 2024/2210

§7 Revidering av regler och riktlinjer forskola

Diarienummer: UN 2025/10
Foredragande: Johanna Nordstrom

Beslut

Forslag till utbildningsnamnden:

Godkinna foreslagna dndringar med tilligg att meningen "Om det finns tva
vardnadshavare med olika folkbokféringsadress och varsin placering for barnet
behover uppsigningen godkinnas av bada viardnadshavarna" dndras till "Vid delad
placering dr respektive vardnadshavare ansvarig for att sdga upp sin del av
platsen”.

Arendebeskrivning

I dokumentet "Regler och riktlinjer férskola, kvill-, natt och helgomsorg i
Koépings kommun” anges vilka regler och riktlinjer som giller f6r den kommunala
forskolan samt kvills, helg och nattomsorg i Képings kommun. Senaste
revideringen beslutades av nimnden den 24 januari 2024 (§ 10).

Av bifogad bilaga framgér foreslagna férandringar. Gulmarkerad text innebir
tilligg och 6verstruken text innebir borttag av text.

Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse daterad 250108
Forslag revidering av regler och riktlinjer férskola

Forslag till beslut

Godkinna foreslagna dndringar.

Yrkanden

Emil Thunberg (S) yrkar att meningen "Om det finns tva vardnadshavare med
olika folkbokféringsadress och varsin placering for barnet behéver uppsigningen
godkinnas av bada virdnadshavarna" dndras till "Vid delad placering dr respektive
vardnadshavare ansvarig for att siga upp sin del av platsen”.

Justerarnas signaturer



4| KOPINGS Dokumenttyp sida
KOMMUN Protokollsutdrag 2(2)
Motesdatum Motets diarienummer

Utbildningsndmndens arbetsutskott 2025-01-15 UN 2024/2210

Beslutsordning

Ordforanden finner att det endast finns ett forslag till beslut och fragar
arbetsutskottet om de kan besluta i enlighet med detta. Ordféranden finner att sa
ar fallet.

Kopia till

Forskolesamordnare - for atgird.

Justerarnas signaturer



KOP'NGS Dokumenttyp Sida
. KOMMUN Tjansteskrivelse 1)

Datum Diarienummer
2025-01-08 UN 2025/11
Handlaggare
Johanna Nordstrém Mottagare
johanna.nordstrom@koping.se Utbildningsnimnden

Revidering av regler och riktlinjer fritidshem

Forslag till beslut

Godkinna foreslagna andringar.

Arendebeskrivning

I dokumentet ”Regler och riktlinjer fritidshemmens verksamhet i Kopings
kommun” anges vilka regler och riktlinjer som giller f6r de kommunala
fritidshemmen 1 Kopings kommun. Senaste revideringen beslutades av nimnden
den 15 december 2021 (§ 132).

Av bifogad bilaga framgar féreslagna forindringar. Gulmarkerad text innebér
tilligg och Gverstruken text innebar borttag av text.

Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse daterad 250108
Forslag revidering av regler och riktlinjer fritidshem

Kopia till

Forskolesamordnare — for atgird.

Anders Hirdevik
Forvaltningschef
Postadress Besoksadress Telefon E-post Webb
Kopings kommun Sveavigen 21 0221-250 00 utbildning@koping.se www.koping.se

731 85 Képing
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Rapporten skriven av
Sofia Ragnarsson, 2022-01-20

Antagen av: Utbildningsnimnden 2025-xx-xx

Rapporten finns dven att ldsa och ladda ner pa www.koping.se
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Valkommen till fritidshemmen i Kopings kommun

Ké6pings kommun hilsar dig vilkommen och hoppas att du och ditt/dina barn ska
trivas hos oss! I det hir dokumentet hittar du regler och riktlinjer for fritidshemmens
verksambhet, till exempel information om hur du s6ker plats, avgifter, betalning och
uppsigning av plats.

Fritidshem dr en pedagogisk gruppverksamhet f6r skolbarn och erbjuds till och med
varterminendetdrdi-elevenfiller 434+ till och med 31 juli det dr eleven fyller 13 ar.
Verksamheten finns fére och efter skoldagen. Fritidshemmen i Képings kommun hor
till respektive grundskola.

Verksamheten styrs av skollagen och féljer liroplanen (Ege44)(Lgr 22). Lis mer
pa www.skolverket.se.

Oppettider for fritidshemmen

Fritidshemmen &ppnar tidigast kl. 06.30 och stinger senast kl. 18.30. De tider da fa
barn dr nirvarande (morgon och kvill) kan avdelningar och férskolor sld thop sina
verksamheter och samarbeta med till exempel 6ppning och stingning.

Stangningsdagar

Fritidshemmen stinger fyra heldagar per ldsar. Detta for att personalen ska fa
gemensam kompetensutveckling. Vi ber dig som férilder/vardnadshavare att
respektera och planera f6r dessa dagar. Skolan dr dock skyldig att ordna tillsyn om
forilder/virdnadshavare inte har méjlighet till detta. Stingningsdagarna ingir i
den ordinarie taxan och ger inget avdrag pa avgiften.

Datum f6r stingningsdagarna faststills under varen f6r nista lisir och publiceras
pa www.koping.se.

Oppet under sommar och jul
Under sommar och jul dr méinga elever hemma och dé héller firre fritidshem Sppet.

Vara 6vriga verksamheter

Oppen fritidsverksamhet
Oppen fritidsverksamhet vinder sig till elever, ak 4-6, som inte behover den tillsyn
som ges 1 fritidshem. Eleverna dr inte inskrivna och familjerna avgor sjilva nir och
hur ofta eleven ska delta.

Lovomsorg

Lovomsorg ir till fér elever fran forskoleklass till och med arskurs 6. De ér f6r
elever som bara har behov av omsorg under skolans lov och lovdagar.
Lovomsorgen har en sirskild avgift som du hittar pd www.koping.se.

Kvalls-, natt- och helgomsorg (Omsorg pa obekvam tid)

Kvills-, natt- och helgomsorg finns i begrinsad omfattning f6r barn som ér i behov av
omsorg nir deras vardnadshavare arbetar pd kvillar, nitter och helger. Verksamheten
ar till £6r barn frin 1 ar till och med den 31 juli det 4r barnet fyller 10 4r. Det finns ett
begrinsat antal platser i verksamheten.

Enskilt drivet fritidshem

I Kopings kommun finns det ett enskilt drivet fritidshem. Verksamheten drivs som
forildrakooperativ med bidrag frin kommunen
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Vem har ratt till plats?

Ritten till en plats i fritidshem 1 K6pings kommun avgdrs av var eleven gir i
skola, hur gammal eleven ér och vad virdnadshavaren har f&r sysselsittning.

Vardnadshavares sysselsattning

* Arbetar eller studerar
Foraldrar och vardnadshavare som arbetar eller studerar har ratt att ha sitt barn 1

fritidshem under arbetstid/studietid, inklusive tid for resor. F6r vardnadshavare som
arbetar skift eller oregelbunden arbetstid dr det sysselsittningsgraden som dr
avgorande for tid i fritidshemmet, oavsett nér arbetet utférs. Tiden ska kunna styrkas
med ett arbetsgivatintyg/studieintyg.

* Foraldraledig eller arbetssdkande
Forildralediga och arbetssékande har inte ritt till nigon form
av fritidshem. Om du redan har en plats och blir arbetssdkande
eller forildraledig behdver du siga upp platsen.

Uppsdgningstiden r:
* 060 dagar efter det att arbete/studier har upphort

e Foréldraledig eller arbetssdkande
Forildralediga och arbetssékande har inte ritt till nigon form av fritidshem.
Om du redan har en plats och blir arbetssékande eller férildraledig behéver
du sdga upp platsen. Uppsigningstiden ir:

* 00 dagar efter det att arbete/studier har upphort
* 30 dagar efter det att forildraledigheten har pébétjats
Eleven har ritt att vara pa fritidshemmet under uppsigningstiden.

* Sjukpenning, sjukersattning eller pension
Forilder/vardnadshavare som fir sjukpenning, sjukersittning eller alderspension
kan ans6ka om plats pa fritidshem, men har inte automatiskt rétt till en plats.

Du far inte ha outnyttjad plats
Om du inte anvinder din plats pa fritidshem pa 30 dagar férlorar du ritten till den,
om du inte i férvig meddelat att du vill ha platsen kvar.

Avsteg fran regler

Om du vill géra avsteg fran niagon av de regler som finns miaste du anséka om
dispens. Du hittar blanketten f6r ansékan om dispens pd www.koping.se. Den ifyllda
blanketten limnar du sedan direkt till fritidshemmet.
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Att stka och fa en plats
Du hittar alla fritidshem pa kommunens webbplats, www.koping.se. Du anscker

om plats i ”E-tjdnsten for fritidshem” pa kommunens webbplats www.koping.se. Om du
har skyddade personuppgifter ska du inte anséka om plats pa webben utan istéllet ta kontakt
med placeringsenheten. Du hittar kontaktuppgifter pd sista sidan 1 det hir dokumentet. Nar
din ansokan 4r mottagen skickas en bekriftelse till din mejl.

For att din ans6kan ska vara komplett dr det viktigt att du som vardnadshavare limnar
intyget for din/er sysselsittning i samband med att barnet stills i ko.

Bekraftelse nar du har fatt en plats

Nir vi har godkint din ansékan placeras ditt barn pé fritidshem och du fir da en
placeringsbekriftelse via brev, mejl eller telefon. Du ser alla uppgifter om platsen
nir du loggar in i ”E-tjdnsten for fritidshem” pd webben.

Ange hushallets inkomstuppgift

Du miste uppge hushallets inkomst sa snart du har fitt en plats (se mer under
stycket ”Avgifter” vad som riknas som inkomst). Du registrerar inkomster genom
att logga in i e-tjinsten pd webben. Om du inte anmiler ndgon inkomst kommer
du att fa betala hogsta avgiften.

Ange barnets narvarotid

Barnets nirvarotid ir de tider som du som forilder/vardnadshavare arbetar eller
studerar samt tid for resor till och fran arbetsplatsen/studieplatsen. For
virdnadshavare som arbetar skift eller oregelbunden arbetstid dr det
sysselsittningsgraden som édr avgdrande £or tid i fritidshemmet, oavsett nir arbetet
utfors. Barnet ska vara hemma under forildrars/vardnadshavares semester och

ledigheter.

Nirvarotiden ska anmalas i ”E-tjanst i fritidshem” pa webben. Du loggar in och
klickar pa ’Schema”.

1BOI1EBS - [TEE

.
1 FRANVAROANMALAN —
FRANVARO © Y =

1. VILXEN PERIODY

® Metdag | Tidsbestamd

Idag Imorgon
Testelev
Anmald frénvaro
S0 GCh Justers tidgane 30mald Himvano .
Rapporterad frdnvaro &
Funktioner
0 Frinvaro
S S oenmmexie
[Z Skolschema 9
N R ik

- — —



http://www.koping.se/
http://www.koping.se/

Avgifter och betalning

Uppge hushallets inkomst och sammansattning

Sa snart du har fatt en plats maste du anmaila hushallets inkomst. Den registrerar du i var e-
tjanst pa webben. Om du inte anmiler nigon inkomst kommer du att fi betala hégsta
avgiften (maxtaxa).

Du ska dven kontrollera i vir e-tjanst att alla inkomster i hushallet r registrerade och att vi
har ritt uppgifter om hushallets sammansittning. Det vill sdga vilka personer som ingar i
hushéllet. Om du har fragor, kontakta placeringsenheten.

Med hushadll avses ensamstiende eller sambos och makar som dr folkbokférda pa samma
adress. For att inkomsten ska ligga till grund f6r avgiften beh6ver man alltsd inte vara
virdnadshavare till barnet. Med inkomst avses 16n fére skatt och andra skattepliktiga
inkomster enligt inkomstskattelagen (1999:1229). Om hushaéllets sammansittning férindras
(exempelvis att ni flyttar isir eller thop) ansvarar du f&r att snarast anmala det till
placeringsenheten i K6ping da det paverkar din avgift.

Sambokentrell-eérskentinuerietunderheladret— Om du inte kontaktar placeringsenheten gors

kontroll via Skatteverket/ folkbokforingen kontinuetligt och vid aviseting om andring av
folkbokforingsadress delas platsen mellan virdnadshavare.

Du ansvarar sjilv for att hushéllets inkomstuppgift ar korrekt och aktuell. Om inkomsten ér
felrapporterad justeras avgiften i efterhand nir kommunen gor en avgiftskontroll. Lds mer
om retroaktiv avgiftskontroll lingre ned pé sidan.

Avgift

Avgift betalas tolv médnader per ir enligt den 6verenskomna vistelsetiden, oavsett om du
anvinder platsen eller inte. Inget avdrag pd avgiften ges for till exempel inskolningstid,
uppsigningstid, semester, lov och annan ledighet, studiedagar eller dd barnet dr sjukt. Bléjer

te) te)

Kopings kommun tillimpar regler f6r maxtaxa. Det fungerar som ett tak f6r hur mycket du
ska betala. Maxtaxan justeras arligen utifrin Skolverkets index.

Din avgift f6r f6rskola och annan pedagogisk omsorg berdknas utifran:

e Hushallets inkomst — avgiften beriknas i procent av hushallets
manadsinkomst. Den sinks respektive hojs vid bestaende férindringar fran
och den dag forindringen sker.

e Barnet narvarotid och alder — avgiften dr den samma oavsett nirvarotimmar
och barnets alder.

e Barn i samma hushall — med plats i fritids och férskola - om du har flera
barn betalar du den hogsta avgiften for det yngsta barnet. For det fjirde
barnet betar du ingen avgift alls.




Betalning

Faktura skickas ut for féregiende manad och forfallodatum édr den sista 1 samma manad.
Ko6pings kommun erbjuder dven betalning via e-faktura och autogiro. Viljer du autogiro
kommer du 4nd4 att fi hem en faktura som talar om hur mycket du ska betala och nir, men
pengarna dras automatlskt fran ditt konto pa forfallodagen @-befa-}da—f-a-k&&ef—mﬁebﬂ—%t—éu—

Delad faktura

Nir ett barn bor vixelvis hos vardnadshavare som har gemensam vardnad ska

vardnadshavarna ha-arsin-plats: dela pa placeringen. Detanmélerduivaretianstpasvebben-
eller-direketill placeringsenheten: Du anmiler f6randringen till placeringsenheten. Avgiften

grundas pd den sammanlagda inkomsten i respektive hushall. Detta kan innebira tva avgifter
for samma barn men de sammanlagda avgifterna kommer inte att éverstiga maxtaxan for en
plats.

Retroaktiv avgiftskontroll

Det dr en rittvisefriga att alla betalar ritt avgift £6r plats i férskola och fritidshem. Dirfor
genomfor Koépings kommun drligen en retroaktiv avgiftskontroll.

Avgiftskontrollen genomférs med tvd ars £6rdréjning eftersom Skatteverkets uppgifter inte
tinns tillgdngliga tidigare.

Vid avgiftskontrollen jimfors uppgifterna som dr limnade till kommunen med hushallets
taxerade inkomst hos Skatteverket. Visar det sig att de uppgifter om inkomst du limnat till oss
ir hogre eller ligre 4n den faktiska inkomsten kommer det att justeras genom att du i
efterhand faktureras eller far tillbaka pengar for gillande ar. Belopp under 600 kronor
faktureras eller aterbetalas inte.




Att sdga upp en plats

For att kunna sdga upp en plats méste du vara inloggad i e-tjdnsten f6r fritidshem.
Du klickar pa ”Uppsigning av plats” som du hittar om du klickar dig in under
respektive barn. Uppsigningstiden riknas fran den dag du skickar uppsigningen.
Uppsdgningstiden ir tvd manader och du betalar avgift f6r den tiden oavsett om
du utnyttjar platsen eller inte. Eleven far da ga pa fritids under uppsigningstiden.

Vid delad placering ir respektive vardnadshavare ansvarig fr att siga upp sin
del av platsen.




Kontakta placeringsenheten

Om du har frigor om din ansékan, avgift eller plats kan du
kontaktaplaceringsenheten.

Placeringsenheten
Besoksadress: Sveavigen 21

Telefon: 0221-25547

E-post: placering@koping.se

Postadress: Kopings kommun
Utbildnings-, kultur- och fritidsférvaltningen
731 85 Koping

Lis mer om fritidshem i Képings kommun pa www.koping.se/fritidshem
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1, KOPINGS Dokumenttyp sida
KOMMUN Protokollsutdrag 1 (1)
Motesdatum Motets diarienummer

Utbildningsndmndens arbetsutskott 2025-01-15 UN 2024/2210

§8 Revidering av regler och riktlinjer fritidshem

Diarienummer: UN 2025/11
Foredragande: Johanna Nordstrom

Beslut

Forslag till utbildningsnamnden:

Godkinna foreslagna dndringar.

Arendebeskrivning

I dokumentet "Regler och riktlinjer fritidshemmens verksamhet 1 Képings
kommun” anges vilka regler och riktlinjer som giller f6r de kommunala

fritidshemmen i K6pings kommun. Senaste revideringen beslutades av nimnden
den 15 december 2021 (§ 132).

Av bifogad bilaga framgar foreslagna forandringar. Gulmarkerad text innebir
tilligg och 6verstruken text innebar borttag av text.

Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse daterad 250108
Forslag revidering av regler och riktlinjer fritidshem

Forslag till beslut

Godkinna foreslagna dndringar.

Beslutsordning

Ordforanden finner att det endast finns ett forslag till beslut och fragar
arbetsutskottet om de kan besluta i enlighet med detta. Ordféranden finner att sa
ar fallet.

Kopia till

Forskolesamordnare — f6r dtgird.

Justerarnas signaturer
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Diarienummer

N 2024/653

----- KOP' NGS Dokumenttyp
KOMMUN Tjansteskrivelse

Datum

2025-01-20 U
Handlaggare
Johanna Nordstrém Mottagare
Johanna.nordstrom@koping.se Utbildningsnimnden

Inkop och anstallningar

Forslag till beslut

Nimnden f6r egen del;

e Inkop enligt bilagor tillstyrks.
e Inkop godkinda genom delegation noteras.
e Redovisning av 6vriga inkép och anstillningar noteras.

Forslag till kommunstyrelsens arbetsutskott (KSAU)

e Inkop enligt bilaga tillstyrks.

e Redovisning av 6vriga inkép och anstillningar noteras.

Arendebeskrivning

Den 19 mars 2024 beslutade kommunstyrelsen om ett inképs- och
anstallningsstopp 1 Képings kommun. Beslutet innebir att;

1. Beslut om tillsittning av tjinster utan budget- och personalansvar fattas av
forvaltningschef, och redovisas till nimnd och kommunstyrelsen.

2. Beslut om tillsittning av tjanster med fullt budget- och personalansvar ska
nimnden besluta om forslag till kommunstyrelsen som slutligen tillstyrker
eller avstyrker nimndens forslag.1

Ink6psstoppet giller kép eller leasing av saker av sillanképskaraktir, sa som
exempelvis IT-produkter, inredning, kaffeautomater etc.

3. Inkop/leasing upp till en summa pd 10.000kr beslutas av nimnd.
4. Vid ink6p/leasing 6ver 10.000 kronor ska nimnden besluta om forslag till
kommunstyrelsen som slutligen tillstyrker eller avstyrker nimndens

forslag.
5. Samtliga ink6p ska redovisas till savil nimnd som kommunstyrelse.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse inkép och anstillningar daterad 250120

Postadress Besoksadress Telefon E-post

Kopings kommun Sveavigen 21 0221-250 00 utbildning@koping.se
731 85 Képing

Webb
www.koping.se



----- KOP' NGS Dokumenttyp Sida
KOMMUN Tjansteskrivelse 2(2)
Datum Diarienummer
2025-01-20 UN 2024/653

Begiran om beslut inkép 2401013-241112

Begiran om beslut inkép 241113-241212

Ordforandebeslut daterat 241129

Ordf6randebeslut daterat 241213

Rapportering av anstillningar 241113-241212

Rapportering av anstillningar 241213-250112

Delegationsbeslut - beslut om tillsittning av tjanster daterad 241213
Delegationsbeslut — beslut om tillsittning av tjanster daterad 250113
Redovisning av inkép november 2024

Redovisning av inkép december 2024

Kopia till

Kommunstyrelsen (kommunstyrelsen@koping.se)

Anders Hardevik
Forvaltningschef
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