
Tigrinja

መደብ/ዕረፍቲ ስርዑ
1. ናብ tempushemma.se እተዉ
2. ኣብ Set schedule/leaves እተዉ
3. ኣብቲ ጻዕዳ ናይ ጽሑፍ ሳጹናት ነቲ ሰዓታትምልእዎ፡ ንኣብነት “6.35 - 16:45”.

a. እቲ ቆልዓ ኣብ ዕረፍቲ ክህሉ እንተኾይኑ፡ On leave ዝብል ጠውቑ።
እቲ ቆልዓ ኣብቲ መዓልቲ ዝተመቓቐለ ሰዓታት እንተልይዎ + ጠውቑ።
እቲ ቆልዓ በይኑ ይመጽእ እንተልዩ፡ ነቲ Arrivingself ዝብል ሳጹን ምረጽዎ።
እቲ ቆልዓ በይኑ ይኸይድ እንተልዩ፡ ነቲ Departingself ዝብል ሳጹን ምረጽዎ።
ነቲ ቆልዓ ካብቲ መዋዕለ ህጻናት ካልእ ሰብ ይወስዶ እንተልዩ Home w ዝብል ምረጹ።
ናብቲ ኣባል ዝለኣኽ ዘይተርፍ መልእኽቲ እንተልዩኩም ኣብቲ More info ዝብል ሳጹን ኣእትውዎ።
(ኣብቲ ናይቲ መዋዕለ ህጻናት ጽላት ክዝርጋሕ ኢዩ)።
ናይ ሓደ ሰሙን መደብ ንክትቀድሑ፡ Copy… ዝብል ጠውቑ፡ ድሕሪኡ ቆልዓን እቲ መደብ ክቕደሓሉ ደሊኾሞ ዘለኹም
ሰሙናትን ምረጹ።
ከመይ ጌርኩምመደብ ከም እትሰርዑ ዝያዳ ሓበሬታምስእትደልዩ፡ ነቲ ኣብ ላዕሊ ኣብ የማናይ ኩርናዕ ዘሎ ሰማያዊምልክት
ሕቶ ክትጥውቑ ትኽእሉ።

ብኩራት ሓብሩ
1. እቲ ቆልዓ ካብቲ መዋዕለ ህጻናት ወጻኢ ፍወሳ የድልዮ እንተኾይኑ፡ ነቲ Reportabsence ዝብል ጠውቑ
2. እቲ ጸብጻብ ናየናይ ቆልዓ ከም ዝኾነ ምረጹ።
3. ኣብቲ ዓውደ ኣዋርሕ ኣየናይ(ኖት) ዕለታት ከም ዝኾኑ ምረጹ።
4. ብወለንታኹምምኽንያት ናይቲ ብኩራት ኣብ ትሕቲ እቲ Absencecategory ዝብል ክትመርጹ ትኽእሉ ኢኹም

ከምኡውን/ወይ መልእኽቲ። (እዚ መዝነት ዘለዎም ኣባላት ጥራይ ኢዮም ክርእይዎ ዝኽእሉ)።
5. ነቲ Reportabsence ዝብል መልጎም (button) ጠውቑ።

ዝያዳ ሓበሬታ ኣብ: tiny.cc/tempus-new-caregivers ክርከብ ይከኣል።
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