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ต ั�งตารางเวลา/ลา
1. เขา้ระบบสู่ tempushemma.se
2. คลกิ ต ั�งตารางเวลา/ลา
3. กรอกชั�วโมงในกลอ่งขอ้ความสขีาว ตวัอยา่ง “6.35 - 16:45 น.”.

a. ถา้เด็กจะลา คลกิ ลา
4. คลกิ + ถา้เด็กจะแยกชั�วโมงในตลอดวนั
5. ถา้เด็กกําลงัจะมาถงึดว้ยตนเอง เลอืกกลอ่ง มาถงึดว้ยตนเอง
6. ถา้เด็กกําลงัจะออกมาดว้ยตนเอง เลอืกกลอ่ง ออกมาดว้ยตนเอง
7. เลอืก กลบับา้นกบั ถา้มคีนกําลงัจะรับเด็กไปจากสถานเลี�ยงเด็กชว่งกลางวนั
8. ทิ�งขอ้ความสดุทา้ยโดยตรงไปยงับคุลากรในกลอ่ง ขอ้มลูเพิ�มเตมิ

(มนัจะถกูแสดงบนแท็บเลตของสถานเลี�ยงเด็กชว่งกลางวนั)
9. เพื�อที�จะคดัลอกตารางกจิกรรม 1 สปัดาห ์คลกิ คดัลอก... และเลอืกเด็กและสปัดาหท์ี�ตอ้งการจะคดัลอก

ตารางกจิกรรม
10. หากตอ้งการขอ้มลูเพิ�มเตมิเกี�ยวกบัวธิตีั �งตารางกจิกรรม คณุสามารถคลกิที�เครื�องหมายคําถามสนํี�าเงนิใน

มมุขวาบน

รายงานการขาด
1. ถา้นักเรยีนตอ้งการการรักษานอกสถานเลี�ยงเด็กชว่งกลางวนั คลกิ รายงานการขาด
2. กรณุาเลอืกเด็กสําหรับรายงานฉบบันี�
3. กรณุาเลอืกวนัที�ในปฏทินิ
4. คณุอาจเลอืกเหตผุลโดยสมคัรใจสําหรับการขาดขา้งใต ้ประเภทขาด และ/หรอืขอ้ความ (จะแสดงเฉพาะ

บคุลากรที�ไดรั้บอนุญาต)
5. คลกิที�ปุ่ ม รายงานการขาด

ขอ้มลูเพิ�มเตมิสามารถดไูดท้ี�: tiny.cc/tempus-new-caregivers
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