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Kommunstyrelsen 2024-04-23 KS 2024/98

§ 84 Riktlinje for ersattningsskanning
Diarienummer: KS 2024/194

Beslut

Forslag till kommunfullmiktige:

Faststilla Riktlinjen f6r ersittningsskanning Képings kommunkoncern.

Arendebeskrivning

Myndigheterna inom Képings kommunkoncern upprittar i stor utstrickning
handlingar i elektroniskt skick samt erbjuder enskilda méjligheten att limna in
handlingar elektroniskt. Detta parallellt som man dven tar emot en del handlingar
pa papper. De handlingar som kommer in eller upprittas pa papper kan skannas
in, digitiseras, for att mojligedra en full elektronisk handliggning.

For att i framtiden slippa hantera bade pappershandlingar och elektroniska
handlingar kan myndigheterna vilja gallra pappershandlingar. Efter en
ersittningsskanning 6vertar den digitala kopian rollen som original och tas om
hand f6r slutarkivering medan pappersoriginalet gallras. En sidan gallring i
samband med ersittningsskanning ir mojlig endast under de forutsittningar som
anges i denna riktlinje. En grundférutsittning ar att de digitala handlingar som
skapas vid ersittningskaningen ska tillgodose allmianhetens ritt att ta del av
allminna handlingar, behovet av information foér rittskipningen eller férvaltningen
samt forskningens behov (3 § arkivlagen).

De digitala kopior som skapas ska ocksa uppfylla vissa tekniska krav. Skanning,
dokumentation och gallring maste f6lja sikra och dokumenterade rutiner for att
sikerstilla handlingarnas autenticitet och informationens kvalitet. Verksamheten
ska dven sdkerstilla att nimnden fattat beslut om gallring av handlingarna.

Infor varje ersittningsskanningsprojekt ska samrad ske med
kommunledningsfoérvaltningen och kommunarkivet.

Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse 2024-03-08
Riktlinje ersittningsskanning — Kopings kommunkoncern
Protokollsutdrag 2024-04-09 KS AU § 140
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Forslag till beslut

Forslag till kommunfullmaktige:

e Taststilla Riktlinjen for ersittningsskanning Képings kommunkoncern.

Beslutsordning

Ordféranden finner att det endast finns ett forslag till beslut och fragar

kommunstyrelsen om de kan besluta i enlighet med detta. Ordféranden finner att

sa ar fallet och kommunstyrelsen beslutar dirmed i enlighet med forslaget.

Kopia till
Alla férvaltningar och bolag

Justerarnas signaturer
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