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Forslag till beslut

Forslag till Kommunstyrelsen

e Faststilla Riktlinjen for ersittningsskanning — Képings kommunkoncern

Arendebeskrivning

Myndigheterna inom Képings kommunkoncern upprittar i stor utstrickning
handlingar i elektroniskt skick samt erbjuder enskilda méjligheten att limna in
handlingar elektroniskt. Detta parallellt som man dven tar emot en del handlingar
pa papper. De handlingar som kommer in eller upprittas pa papper kan skannas
in, digitiseras, for att mojliggora en full elektronisk handliggning.

For att 1 framtiden slippa hantera bade pappershandlingar och elektroniska
handlingar kan myndigheterna vilja gallra pappershandlingar. Efter en
ersittningsskanning Gvertar den digitala kopian rollen som original och tas om
hand for slutarkivering medan pappersoriginalet gallras. En sadan gallring i
samband med ersittningsskanning ir moéjlig endast under de forutsittningar som
anges i denna riktlinje. En grundférutsittning dr att de digitala handlingar som
skapas vid ersittningskaningen ska tillgodose allminhetens ritt att ta del av
allminna handlingar, behovet av information f6r rittskipningen eller f6rvaltningen
samt forskningens behov (3 § arkivlagen).

De digitala kopior som skapas ska ocksa uppfylla vissa tekniska krav. Skanning,
dokumentation och gallring maste f6lja sikra och dokumenterade rutiner f6r att
sikerstilla handlingarnas autenticitet och informationens kvalitet. Verksamheten
ska dven sikerstilla att nimnden fattat beslut om gallring av handlingarna.

Infor varje ersdttningsskanningsprojekt ska samrad ske med
kommunledningsférvaltningen och kommunarkivet.
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